
คู่มือส าหรับประชาชน : การขึ้นทะเบียนเกษตรกรกรณีเกษตรกรน าแปลงใหม่มาขึ้นทะเบียนด้วย

ตนเองณส านักงานเกษตรอ าเภอ/ส านักงานเกษตรเขต(กทม.) 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :ส านักงานเกษตรอ าเภอสามร้อยยอดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ครัวเรือนเกษตรกรผู้ขอขึ้นทะเบียนจะต้องเป็นผู้ประกอบกิจกรรมการเกษตรเป็นอาชีพหลักหรือรองก็ได้  

 

2. ครัวเรือนเกษตรกร 1 ครัวเรือนจะมีตัวแทนมาขอขึ้นทะเบียนได้เพียง 1 คน 

 

3. เกษตรกรต้องบรรลุนิติภาวะและมีสัญชาติไทยกรณีเป็นนิติบุคคลจะต้องมีการมอบหมายตัวแทนมาขึ้นทะเบียน  

 

4. ผู้ขอขึ้นทะเบียนใหม่หรือเพิ่มแปลงใหม่ให้ไปยื่นเอกสารท่ีส านักงานเกษตรอ าเภอท่ีตั้งแปลงท่ีดินท่ีท ากิจกรรมอยู่หากมีแปลง

ท่ีท ากิจกรรมหลายพื้นท่ีหลายการปกครองให้ไปยื่นท่ีส านักงานเกษตรอ าเภอท่ีตั้งแปลงหลัก  

 

5. ผู้ขอขึ้นทะเบียนต้องมีพยานแปลงข้างเคียงหรือผู้น าชุมชนในพื้นที่ต้ังแปลงรับรองการใช้ประโยชน์ท่ีดินและการจัดท ากิจกรรม

การเกษตรโดยต้องลงลายมือชื่อเป็นพยานก าหนดให้ระบุต าแหน่งกรณีพยานเป็นผู้น าชุมชน  

 

6. เกษตรกรท่ีปลูกพืชเศรษฐกิจท่ีกรมส่งเสริมการเกษตรก าหนดจะต้องมีการตรวจสอบดังนี้  

 

 6.1 หากเกษตรกรเพาะปลูกพืชชนิดเดิมในแปลงเดิมที่เคยขึ้นทะเบียนไว้(เนื้อท่ีปลูกไม่เกินของเดิม) จะมีการตรวจสอบโดยน า

รายชื่อและรายละเอียดการเพาะปลูกไปติดประกาศเพื่อให้ตรวจสอบโดยชุมชน  

 

 6.2 หากเกษตรกรเพาะปลูกพืชในแปลงใหม่ซึ่งยังไม่เคยขึ้นทะเบียนไว้จะมีการตรวจสอบพื้นท่ีจริงโดยเจ้าหน้าท่ีส่งเสริม

การเกษตรท่ีได้รับมอบหมาย 

 

หมายเหตุ : 

 

1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค า

ขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ

ด าเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ

และเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

3. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันท าการนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 

4. ส าหรับพืชเศรษฐกิจใช้ระยะเวลาท้ังส้ินไม่เกิน 40 วันท าการพืชอื่นๆใช้ระยะเวลาท้ังส้ินไม่เกิน 4 วันท าการ 

 
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานท่ีให้บริการ 

ส านักงานเกษตรอ าเภอสามร้อยยอด/ติดต่อด้วยตนเองณ
หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 100 หมู่ท่ี 8 ต าบลศิลาลอยอ าเภอสามร้อย
ยอดจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 77180 
โทร. 032-684198 โทรสาร 032-684198 E-mail. 

samroiyot@doae.go.th 
)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :40 วันท าการ 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เกษตรกรยื่นแบบค าร้องขอขึ้นทะเบียนเกษตรกรท่ีกรอกข้อมูล

ครบถ้วนสมบูรณ์พร้อมการรับรองเอกสารเพื่อให้เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์ของข้อมูลและเอกสาร  

(หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือส านักงานเกษตรอ าเภอ/ส านักงาน

เกษตรเขต (กทม.)) 
(หมายเหตุ: (- การรับขึ้นทะเบียนและตรวจสอบเอกสารใช้ระยะ  

เวลาให้บริการ 20 นาที/รายและเจ้าหน้าท่ีรับขึ้นทะเบียนรวบรวม
เอกสารเสนอเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารภายในวันถัดไป  

)) 

1 วันท าการ - 
 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องของ

ข้อมูลการถือครองท่ีดิน 
2.2 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการรวบรวมข้อมูลเกษตรกรบันทึกข้อมูล

เข้าสู่ระบบโปรแกรมทะเบียนเกษตรกรและจัดท าข้อมูลของ

เกษตรกรเพื่อเตรียมแผนตรวจสอบพื้นท่ีจริงโดยจัดกลุ่ม
ตรวจสอบพื้นท่ีตามสถานที่ต้ังแปลง 

2.3 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการนัดหมายเกษตรกรและลงตรวจสอบ
พื้นท่ีจริงและยืนยันตามถูกต้องของข้อมูลในพื้นท่ีโดยการ

ตรวจสอบพิกัด GPS ชนิด / พันธุ์พืช / เนื้อท่ีปลูก 

(หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือส านักงานเกษตรอ าเภอ/ส านักงาน
เกษตรเขต (กทม.)) 

(หมายเหตุ: (- กรณีพืชเศรษฐกิจจัดพิมพ์รายชื่อผู้ท่ีขอขึ้น
ทะเบียนส่งให้นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรภายใน 7 วันท าการ 
- กรณีพืชอ่ืนๆให้นับระยะเวลาในขั้นตอนนี้ 2 วันท าการ 
และรอพิมพ์ข้อมูลลงในสมุดทะเบียนเกษตรกรภายใน 
วันท าการถัดไปไม่ต้องตรวจสอบพื้นท่ีจริง  

- เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งก าหนดการตรวจสอบแปลงให้เกษตรกรทราบ
ก่อนวันท่ีแจ้งว่าจะเก็บเก่ียวโดยตรวจสอบเฉพาะพืชเศรษฐกิจท่ี
ก าหนดเท่านั้น (เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งก าหนดการตรวจสอบพื้นท่ีจริง
ให้เกษตรกรทราบภายในเวลา 30 วันท าการ 
- ใช้เวลาในการตรวจสอบพื้นท่ีจริงภายใน 1 วันท าการ)) 

38 วันท าการ - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าหน้าท่ีเสนอนายทะเบียนลงนามในสมุดทะเบียนเกษตรกร  

(หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือส านักงานเกษตรอ าเภอ/ส านักงาน

เกษตรเขต (กทม.)) 
(หมายเหตุ: (- การจัดพิมพ์สมุดทะเบียนเกษตรกรใช้ระยะเวลา 
15 นาที/รายและรวบรวมเสนอนายทะเบียน)) 

1 วันท าการ - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี)  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

แบบค าขอขึ้นทะเบียนเกษตรกร (แบบทบก.01) 
ฉบับจริง1ฉบับ 

ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

2) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี)  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

หมายเหตุ- 

3) 
 

สมุดทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง1ฉบับ 

ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หลักฐานแสดงสิทธิการถือครองท่ีดิน  

ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง1ฉบับ 

ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 

 

สมุดทะเบียนเกษตรกร 

ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

รูปถ่ายขนาด 1 น้ิว 
ฉบับจริง1ชุด 

ส าเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -) 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ  

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) กลุ่มช่วยอ านวยการและประสานราชการส านักงานเลขานุการกรมกรมส่งเสริมการเกษตร  

(หมายเหตุ: ( 2143/1 ถนนพหลโยธินเขตจตุจักรกรุงเทพมหานคร 10900 

โทรศัพท์ 025793669)) 

2) ส านักงานเกษตรจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

(หมายเหตุ: (ถ.สละชีพอ.เมืองจ.ประจวบคีรีขันธ์ 
โทร. 0-3261-1235 , 0-3255-0892 - 93 โทรสาร 0-3260-2482 
E-mail: prachuap@doae.go.th 

)) 

3) ส านักงานเกษตรอ าเภอสามร้อยยอด 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 100 หมู่ท่ี 8 ต าบลศิลาลอยอ าเภอสามร้อยยอดจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 77180 

โทร. 032-684198 โทรสาร 032-684198 E-mail. samroiyot@doae.go.th 
)) 

4) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอขึ้นทะเบียนเกษตรกร (แบบทบก.01) 

(หมายเหตุ: -) 
 



หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงาน:การขึ้นทะเบียนเกษตรกรกรณีเกษตรกรน าแปลงใหม่มาขึ้นทะเบียนด้วยตนเองณส านักงานเกษตรอ าเภอ /

ส านักงานเกษตรเขต(กทม.) 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน :กรมส่งเสริมการเกษตรกรมส่งเสริมการเกษตรกรมส่งเสริมการเกษตร  

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง : 

 

1)ระเบียบคณะกรรมการนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ว่าด้วยการขึ้นทะเบียนเกษตรกรพ .ศ. 2554 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริการ:ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา :ไม่มี 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:การขึ้นทะเบียนเกษตรกรกรณีเกษตรกรน าแปลงใหม่มาขึ้นทะเบียนด้วยตนเองณส านักงาน

เกษตรอ าเภอ/ส านักงานเกษตรเขต(กทม.) ส านักงานเกษตรอ าเภอสามร้อยยอด 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าท่ี 


