
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน  
กรณีจดทะเบียน ณ ศูนย์บริกำรและถ่ำยทอดเทคโนโลยีกำรเกษตรประจ ำต ำบล/แขวง (กทม.) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอกุยบุรี กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของวิสำหกิจชุมชน 
(1) วิสำหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจกำรที่ด ำเนินกำร หรือประสงค์ที่จะด ำเนินกำรร่วมกันของกลุ่มบุคคลในพื้นที่ซึ่งเป็นที่ตั้งของวิสำหกิจชุมชน 
และ/หรือ รวมถึงพื้นที่ข้ำงเคียงที่มีอำณำเขตติดต่อกับพื้นที่ซึ่งเป็นที่ตั้งของวิสำหกิจชุมชนด้วย ซึ่งอำจอยู่ภำยในต ำบล อ ำเภอ จังหวัดเดียวกัน
หรือไม่ก็ได้ โดยสมำชิกของวิสำหกิจชุมชนมีวิถีชีวิตร่วมกันและสำมำรถด ำเนินกิจกำรร่วมกันได้ อำจเป็นนิติบุคคลหรือไม่เป็นนิติบุคคลก็ได้ 
จะต้องประกอบด้วยสมำชิกที่อยู่ร่วมกันในชุมชนไม่น้อยกว่ำ ๗ คน โดยต้องไม่อยู่ในครอบครัวเดียวกัน และไม่มีรำยชื่อปรำกฏในทะเบียน
บ้ำนเดียวกัน 
(2) วิสำหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจกำรที่เกี่ยวกับกำรผลิตสินค้ำ กำรให้บริกำร หรือกิจกำรอื่น ที่ท ำให้เกิดกำรพัฒนำและแก้ไขปัญหำของชุมชน 
(3) วิสำหกิจชุมชนจะต้องด ำเนินกิจกำรโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อสร้ำงรำยได้ เพื่อกำรพึ่งพำตนเอง และเพื่อประโยชน์สุขของคนในชุมชน 
(4) วิสำหกิจชุมชนจะต้องด ำเนินกิจกำรโดยไม่ขัดต่อกฎหมำย ควำมสงบเรียบร้อยและศีลธรรมอันดีของประชำชน 
 
คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 
(1) ต้องประกอบด้วยวิสำหกิจชุมชนตั้งแต่ 2 วิสำหกิจชุมชนขึ้นไปมำรวมตัวกัน 
(2) อำจมีบุคคลภำยนอกซึ่งวิสำหกิจชุมชนเห็นว่ำเป็นผู้ที่สำมำรถให้ควำมรู้ ควำมช่วยเหลือ หรือท ำคุณประโยชน์อื่นใด มำร่วมในกำร
ด ำเนินกำรด้วยก็ได้ 
(3) กำรจัดท ำกิจกรรมอย่ำงหนึ่งอย่ำงใด เพื่อประโยชน์ในกำรด ำเนินงำนของวิสำหกิจชุมชนในเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชนนั้น 
(4) กำรด ำเนินงำนของเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชนต้องมีข้อบังคับในกำรบริหำรจัดกำรเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 
 
หมำยเหตุ 
1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้
ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำน ร่วมกันพร้อมก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติม 
หำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน ตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้องตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน
เรียบร้อยแล้ว 
3. ทั้งนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 
4. คณะกรรมกำรส่งเสริมวิสำหกิจชุมชนจงัหวัด/กรุงเทพมหำนคร เป็นผู้พิจำรณำค ำอุทธรณ์หรือข้อร้องเรียน ค ำวินิจฉัยของคณะกรรมกำรฯ 
ให้ถือเป็นที่สุด 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ 
ศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจ าต าบล/แขวง 
(กทม.)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค ำขอจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชน/เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน( 
แบบ สวช.01) 
และเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
1.2 เจ้ำหน้ำที่ศูนย์ฯรวบรวมแบบค ำขอน ำส่งส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ/
กิ่งอ ำเภอ/ส ำนักงำนเกษตรเขต (กทม.)  
บันทึกข้อมูลในระบบและออกใบรับเรื่องกำรยื่นค ำขอจดทะเบียน
วิสำหกิจชุมนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน (ท.ว.ช.1) 1.3 น ำใบรับเรื่อง
กำรยื่นค ำขอจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 
(ท.ว.ช.1) ไปมอบให้แก่ผู้ยืนฯ 
(หมายเหตุ: (ณ ศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจ า
ต าบล/แขวง (กทม.) 
ณ  ต าบล/แขวง ที่กลุ่มผู้มายื่นขอรับการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน
และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนั้นตั้งอยู่  
หรือ ศูนย์ ฯ ณ ต าบล/แขวง ใกล้เคียงในอ าเภอ/   กิ่งอ าเภอ เดียวกัน 
\ ( ในกรณีที่ต าบล / แขวง นั้นไม่มีศูนย์ ฯ ตั้งอยู่ )))  

5 วันท ำกำร ส ำนักงำนเกษตร 
อ ำเภอกุยบุรี 

 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบข้อมูลคุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของวิสำหกิจ
ชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน และเอกสำรหลักฐำน แล้วบันทึก
ข้อมูลในระบบสำรสนเทศวิสำหกิจชุมชน( 2 วันท ำกำร) 
 
2.2 ปิดประกำศรำยชื่อวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 
และแบบ สวช.01 ณ ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ/กิ่งอ ำเภอ/ส ำนักงำน
เกษตรเขต (กทม.) เพื่อให้สมำชิกและผู้มีส่วนได้เสียตรวจสอบควำมถูก
ต้องข้อมูลในกำรจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจ
ชุมชน( 7 วันท ำกำร) 
 
 
(หมายเหตุ: (ปิดประกาศ ณ ส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ/
ส านักงาน เกษตรเขต (กทม.) ))  

9 วันท ำกำร ส ำนักงำนเกษตร 
อ ำเภอกุยบุรี 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เสนอนำยทะเบียนลงนำมอนุมัติในหนังสือส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียน
วิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน(ท.ว.ช.2) และเอกสำร
ส ำคัญแสดงกำรด ำเนินกิจกำรของวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำย
วิสำหกิจชุมชน(ท.ว.ช.3) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนเกษตร 
อ ำเภอกุยบุรี 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

แบบค ำขอจดทะเบียน  (แบบ สวช.01) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

หนังสือให้ควำมยินยอมของสมำชิกซึ่งมีจ ำนวนไม่น้อยกว่ำกึ่งหนึ่งของสมำชิก
ทั้งหมด หรือ ส ำเนำมติที่ประชุมซึ่งมอบหมำยให้บุคคลหนึ่งบุคคลใดมำจด
ทะเบียนวิสำหกิจชุมชนแทน(กรณีไม่เป็นนิติบุคคลและจดทะเบียนวิสำหกิจ
ชุมชน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของสมำชิกและผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทน) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

ทะเบียนรำยชื่อและที่อยู่ ของสมำชิก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

เอกสำรแสดง วัตถุประสงค์ ระเบียบ หรือข้อบังคับของนิติบุคคล(กรณีนิติ
บุคคล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

บัญชีรำยชื่อคณะกรรมกำรด ำเนินกำรปัจจุบัน(กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

มติของคณะกรรมกำรด ำเนินกำร หรือมติของที่ประชุมใหญ่ ซึ่งมอบหมำยให้
บุคคลหนึ่งบุคคลใดมำจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนแทน(กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนที่เป็นสมำชิกในเครือข่ำยฯ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีจดทะเบียนเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน) 

ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ 

9) ข้อบังคับของเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน - 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
 ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีจดทะเบียนเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน) 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ไม่มี 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส ำนักงำนเกษตรจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

(หมายเหตุ: (เลขที่ 8 ถนนสละชีพ อ าเภอเมือง จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 77000 โทร. 0-3261-1235 , 0-3255-0892 - 93 
โทรสาร 0-3260-2482 E-mail: prachuap@doae.go.th ))  

2) ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอกุยบุรี 
(หมายเหตุ: (หมู่ที่ 1 ถนนเพชรเกษม ต าบลกุยบุรี อ าเภอกุยบุรี จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 77150 โทร. 032-681711  
Email : kuiburi@doae.go.th ))  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1  
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค ำร้องขอจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน(แบบ สวช.01) 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหตุ 
- 



ชื่อกระบวนงำน: กำรจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน กรณีจดทะเบียน ณ ศูนย์บริกำรและถ่ำยทอด
เทคโนโลยีกำรเกษตรประจ ำต ำบล/แขวง (กทม.)  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กองส่งเสริมวิสำหกิจชุมชน  กรมส่งเสริมกำรเกษตร กองส่งเสริมวิสำหกิจชุมชน 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนว่าด้วยการจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548  
  
2)พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ.2548  
  
3)ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง  คุณสมบัติ  หลักเกณฑ์  และการต่อทะเบียน ของวิสาหกิจชุมชน  
ระดับผลกระทบ: บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ระเบียบคณะกรรมกำรส่งเสริมวิสำหกิจชุมชนว่ำด้วยกำรจดทะเบียนและกำรเพิกถอน
ทะเบียนวิสำหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0 

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอกุยบุรี คู่มือส ำหรับประชำชนกำรจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจ
ชุมชน กรณีจดทะเบียน ณ ศูนย์บริกำรและถ่ำยทอดเทคโนโลยีกำรเกษตรประจ ำต ำบล/แขวง (กทม.) 
 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรบัเจ้ำหนำ้ที ่


