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สารบัญ 
 

            หนา 
 สวนที่ 1 ขอมลูพื้นฐาน 

1.1  ความเปนมาและเจตนารมณ ของพระราชบัญญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548     1 

1.2  ความหมายวสิาหกจิชุมชน             2 

1.3  ความหมายเครือขายวิสาหกิจชุมชน            3 

1.4  วัตถุประสงคการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายฯ         4 

1.5  ประโยชนการจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชนและเครือขายฯ         5 

 

สวนที่ 2 การรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครอืขายวสิาหกิจชุมชน 
2.1 บทบาทหนาทีใ่นการรับจดทะเบียนฯ ของหนวยงานตางๆ         6 

คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน           7 

กรมสงเสริมการเกษตร             8 

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน         9 

สํานักสงเสริมและพฒันาการเกษตรเขต           10 

สํานักงานเกษตรจังหวัด             11 

สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ/สํานักงานเกษตรเขต (กทม.)        12 

ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยกีารเกษตรประจาํตําบล/แขวง(กทม.) 13 

หนวยงานอื่นที่ไดรับมอบหมาย            13 

   2.2  แผนปฏิบติังานการจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชน/เครือขายฯ  ป 2547/2548      14 

2.3  สาระสําคัญในการรับจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชนและเครือขายฯ         17 

ผูมารับจดทะเบียนฯ             18 

สถานที่ในการขอรับจดทะเบยีนฯ            18 

ระยะเวลาในการรับจดทะเบียนฯ            18 

คุณสมบัติและหลักเกณฑในการรับจดทะเบียนฯ          19 
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สถานที่ในการบันทกึขอมูลการจดทะเบียนฯ          29 
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สารบัญ (ตอ) 
 

            หนา 
 

2.4   ขั้นตอนและวิธีการในการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายฯ       30 

Flow  Chart  แสดงขั้นตอนการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน        31 

2.4.1   การขอรับและยืน่แบบคําขอจดทะเบียน         32 

      1)  ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล 

   / แขวง(กทม.)            32 
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    วาดวย  การรับจดทะเบียน และการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 
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-   แบบฟอรม  หนังสือ  เอกสาร  และใบสําคัญ                      ( 8 ) 

     ในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกิจชุมชน 
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สวนที่ 1 
ขอมลูพ้ืนฐาน 

 
  
 

 
ความเปนมา 

ในชุมชนปจจุบันมีการรวมตัวกันเพ่ือประกอบกิจการในระดับรากหญากันอยูมากมาย

สวนใหญเปนกิจการขนาดเล็ก   การรวมตัวมักจะอยูในลักษณะกลุมกิจกรรม  หรือกลุมอาชีพ

ท่ีไดรับการสงเสริมจากหนวยงานตาง ๆ  และ  กลุมดังกลาวบางกลุมไดมีการทาํงานชวยเหลือ

กันในลักษณะเครือขายอีกดวย   โดยยังมีปญหาทีป่ระสบอยู   คือ 

( 1 ) ยังไมเปนทีย่อมรับของหนวยงานภาครัฐหรือเอกชนอื่น ๆ 

เนื่องจากไมมกีฎหมายรองรับ 

( 2 ) การไดรับสนบัสนุนจากภาครัฐ   ไมตรงกับความตองการที่แทจริง 

เนื่องจากขอมลูกลุมเปาหมายและความตองการไมชัดเจน 

   ดังนัน้  รัฐบาลจึงกําหนดใหมีการออกกฎหมายฉบับนี้  คือ  
“ พระราชบญัญัติสงเสรมิวิสาหกจิชมุชน พ.ศ. 2548 ” 
เพื่อ รองรับการประกอบกิจการของชุมชนใหไดรับการพัฒนาตอไป 

 

  เจตนารมณ 
  เพื่อใหมี  : -  การสงเสริมความรูและภูมิปญญาทองถิ่น 

    -   การสรางรายได 

    -   การชวยเหลือซึ่งกันและกัน 

    -   การพัฒนาความสามารถในการจัดการ 

    -   การพัฒนารูปแบบของวสิาหกจิชุมชน 

มีผลให  :  ชุมชนพ่ึงพาตนเองได  และพัฒนาระบบเศรษฐกิจชุมชนใหมีความเขมแข็ง 
     พรอมสําหรับการแขงขนัทางการคาในอนาคตไมวาในระดับใด   รวมถึง 

      การพฒันาวิสาหกจิชุมชนใหกาวไปสูการเปนผูประกอบการในระดับสูงขึ้นตอไป 

 

 

1.1  ความเปนมาและเจตนารมณ ของพระราชบัญญตัิสงเสริมวสิาหกิจชุมชน 
พ.ศ. 2548 

1 



 

 
 
 

ความหมายตามพระราชบญัญัติสงเสริมวิสาหกจิชุมชน  พ.ศ. 2548  ในมาตรา 3 
ระบไุววา 

“ วิสาหกิจชมุชน ”  หมายความวา กิจการของชุมชนเกี่ยวกับการผลิตสินคา  การใหบริการ

หรือการอื่น ๆ ที่ดําเนินการโดยคณะบุคคลที่มีความผูกพัน  มีวิถีชีวิตรวมกัน  และรวมตัวกนั

ประกอบกิจการดังกลาว  ไมวาจะเปนนิติบุคคลในรูปแบบใด  หรือไมเปนนิติบุคคล  เพื่อสราง

รายไดและเพื่อการพึ่งพาตนเองของครอบครัว ชุมชน  และระหวางชุมชน  ทั้งนี้ตามหลักเกณฑ 

ท่ีคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน  ประกาศกาํหนด 
 

คําอธบิาย 
  กิจการของชมุชน   จะแบงเปน  3  กลุมกิจการ  คือ 

(1) กลุมการผลิตสินคา 

(2) กลุมการใหบริการ 

(3) กลุมกิจการอืน่ ๆ 

 

นิตบิุคคล   หมายถึง   บุคคลโดยสมมุติ  ที่กฎหมายรับรองฐานะใหมีสทิธแิละหนาที ่

เชนเดียวกับบุคคลธรรมดา  กลาวคือ สามารถเปนเจาของทรัพยสิน  เปนเจาหนี้  ลูกหนี้ได 

ซ่ึงการที่จะเปนนิติบุคคลได  ตองดําเนินการตามวธิีการที่กฎหมายนัน้ ๆ กําหนด 

ยกตัวอยางเชน  กลุมเกษตรกร(ที่เปนนิติบคุคลตามกฎหมาย)  สหกรณ    สหกรณการเกษตร

เปนตน 

 

  คณะบุคคลที่ไมเปนนิตบิคุคล   เชน   กลุมแมบานเกษตรกร กลุมยุวเกษตรกร  เปนตน 

   

  ทั้งนี ้ วิสาหกจิชุมชนที่จะขอรับการสงเสริมและสนับสนนุ   ตาม พ.ร.บ.ฉบับนี้ได 

            ตองมีองคประกอบ  2  อยาง  ดังนี้ 

  (1)   มีคุณสมบัติตามประกาศคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชุมชน  เรื่องคุณสมบัติ 

        และหลักเกณฑของวิสาหกจิชุมชนทีป่ระสงคขอจดทะเบียน  (ในภาคผนวก) 

(2) ไดจดทะเบียนกับกรมสงเสริมการเกษตร แลว 

(หากมีไมครบทั้ง 2 อยาง  ก็ไมสามารถขอรับการสงเสริม และสนับสนุนตาม พ.ร.บ.ฉบับนี้ได) 

1.2   ความหมายวสิาหกิจชุมชน 

2 



 

 
 
 

ความหมายตามพระราชบญัญัติสงเสริมวิสาหกจิชุมชน  พ.ศ. 2548  ในมาตรา 3 
ระบไุววา 

“ เครือขายวสิาหกิจชุมชน ”  หมายความวา คณะบุคคลที่รวมตัวกัน โดยมวีัตถปุระสงคใน 

การจัดทาํกิจกรรมอยางหนึ่งอยางใด    เพื่อประโยชนในการดําเนินงานของวิสาหกิจชุมชน 

ในเครือขาย 

 
คําอธบิาย 

  คณะบุคคลทีร่วมตัวกนั   เปนเครือขายวสิาหกจิชุมชน  มี  2  ลักษณะ  ดังนี้ 

(1) บุคคลจากวิสาหกจิชุมชน  ต้ังแต  2 วิสาหกิจชุมชนขึน้ไปมารวมตัวกนั 

(2) อาจมีบุคลภายนอกมารวมดําเนินการดวยกับขอ (1) 

  กิจกรรม   ของเครือขายวิสาหกจิชุมชน  อาจเปนกิจกรรมที่มีลักษณะดังตอไปนี ้

(1)   ใหคําแนะนําและชวยเหลือกิจการภายใน  ของวิสาหกจิชุมชนในเครือขาย 

  เชน -   การศึกษาวจัิยเพื่อนําวัตถดิุบและภูมิปญญา  ของชุมชนมาใชใหเหมาะสม 

   -   การใหความรู  ฝกอบรม  เพ่ือพัฒนาการผลิต   การใหบริการ  หรือดําเนินการใด ๆ 

        เพื่อประโยชนในการดําเนินงานของวิสาหกจิชุมชน 

(2)   ใหคําแนะนําและชวยเหลือกิจการภายนอก  ของวิสาหกจิชุมชนในเครือขาย 

  เชน -   เปนคนกลางในการติดตอกับหนวยงานอื่น ๆ เพ่ือขอรับการชวยเหลือ 

   -   ประสานงานกับวิสาหกิจชุมชนอ่ืน  เพื่อแลกเปลี่ยนความรู 

   -   เปนศูนยกลางในการสงเสริมความสามัคคีและความรวมมือ เพื่อใหวิสาหกจิชุมชน 

       เขมแข็ง และมีประสิทธิภาพ แลวเสนอความเห็นตอคณะกรรมการเกี่ยวกับนโยบาย 

       สงเสริมวิสาหกจิชุมชน 

  ทั้งนี ้  เครือขายวิสาหกิจชุมชนที่จะขอรับการสงเสริมและสนับสนนุ   ตาม พ.ร.บ.ฉบับนี้ได 

            ตองมีองคประกอบ  2  อยาง  ดังนี้ 

  (1)  มีการรวมตัวและวัตถุประสงคในการรวมตัว  ตามระเบียบคณะกรรมการสงเสริม 

      วิสาหกิจชุมชน วาดวยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

พ.ศ. 2548   (ในภาคผนวก) 

(2) ไดจดทะเบียนกับกรมสงเสริมการเกษตร แลว 

(หากมีไมครบทั้ง 2 อยาง  ก็ไมสามารถขอรับการสงเสริม และสนับสนุนตาม พ.ร.บ.ฉบับนี้ได) 

1.3   ความหมายเครอืขายวสิาหกจิชุมชน 
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การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขาย ฯ  มีวัตถุประสงค  ดังนี ้

   ( 1 ) เพื่อใหรัฐทราบขอมูล วิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกิจชุมชน   

    ท่ีเปนเปาหมายในการดําเนินงานสงเสริมที่ชัดเจน 

   ( 2 ) เพื่อใหการรวมตัวกนัประกอบกิจการของชุมชน ในรูปแบบวิสาหกิจชุมชน/ 

เครือขายวิสาหกิจชุมชน  ไดมีความมัน่คง  และไดรบัการรบัรองตาม 
กฎหมาย  
  

คําอธบิาย 
  ไดรับการรบัรองตามกฎหมาย   หมายความวา  ไดรับการรับรองสถานะการรวมกลุมของ 

กลุมบุคคลเหลานัน้  วาเปนวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวสิาหกจิชุมชน  ที่ไดรับการจดทะเบียน 

ตามพระราชบญัญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548  เรียบรอยแลว  ทําใหสามารถมีสิทธิใน 

การขอรับการสงเสริม หรือสนับสนนุ  ตอไป 

   

 
 

 
 

 
 

1.4   วัตถุประสงคการจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขาย ฯ 
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( 1 ) เกิดการรวมตัวกันของคนในชุมชนในการประกอบกิจการในระดับชุมชน 

เปนวิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกจิชุมชน “ ที่ไดรับการรบัรองตาม
กฏหมาย ” 

( 2 ) สามารถมีสิทธิในการขอรับการสงเสริม หรือสนับสนนุ  ตามความตองการ 

ท่ีแทจริง  จากคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนตอไป ทั้งนี้เปนไปตาม

วิธีการที่คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน ประกาศ 

(จาก พ.ร.บ. มาตรา 25) 

   ( 3 ) สามารถมีสิทธิในการไดรับการสงเสริม  และ สนับสนนุการพฒันากจิการ 

ตามมาตรการที่คณะกรรมการ จัดใหมี ดังนี ้

    -   วิสาหกิจชุมชนระดับปฐมภูมิ ไดมีการประกอบกิจการอยางครบวงจร 

        (จาก พ.ร.บ. มาตรา 26) 

-   วิสาหกิจชุมชนที่มีความเขมแข็ง และพึ่งพาตนเองไดแลว ตามมาตรา 26 

     อยางตอเนื่อง   ไดมีการพัฒนาใหสูงขึน้  (จาก พ.ร.บ. มาตรา 27) 

    -   วิสาหกิจชุมชนประสงคจะรวมตัวกันจดัตั้งเปนเครือขายวิสาหกิจชุมชน 

        หรือ ดําเนินการจัดตั้งเปนองคกรธุรกิจใด ๆ  (จาก พ.ร.บ. มาตรา 28) 

    -    การพัฒนามาตรฐานคณุภาพผลิตภัณฑ  และการรับรองเกี่ยวกบัแหลง 

    กําเนิด  (จาก พ.ร.บ. มาตรา 29) 

    -   มีการประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อการสงเสริม และสนบัสนุน 

        กิจการวิสาหกิจชุมชน   เกี่ยวกับดานเงินทนุ การจัดการฝกอบรม  หรือ 

    ถายทอดความรูที่เปนประโยชนและเปนไปตามความตองการของวิสาหกิจ 

    ชุมชน  รวมทั้งการแกไข กฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับใด ๆ  ที่เปนอุปสรรค 

    ตอการดําเนินงาน หรือการสงเสริมกิจการวิสาหกิจชมุชน 

    (จาก พ.ร.บ. มาตรา 30) 

( 4 ) ผลที่สุด จะนาํไปสูระบบเศรษฐกิจชุมชนที่มีความเขมแข็ง  พึ่งพาตนเองได 

มีความพรอมที่จะพัฒนาสําหรับการแขงขนัทางการคาในอนาคต 

1.5  ประโยชนการจดทะเบียนวสิาหกิจชุมชนและเครือขาย ฯ 
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สวนที่  2 
การรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครอืขายวสิาหกิจชุมชน 

 
การรับจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขายฯ  เปนบทบาทหนาทีข่อง “ กรมสงเสรมิการเกษตร ”  

 ที่ตองดําเนนิการตามที่พระราชบญัญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 กาํหนดไวในมาตราที่ 5 ถึง 9 

 

 

   

 

การดําเนินงานสงเสริมวิสาหกิจชุมชน อยูภายใต การกาํกับ ดูแล  ของ 
“ คณะกรรมการสงเสริมวสิาหกิจชุมชน ” 

โดยม ี
หนวยงานทีมี่ความเกี่ยวของในการรบัจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชน และเครือขายฯ ดังนี ้

กรมสงเสริมการเกษตร 

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชมุชน 

สํานักสงเสริมและพฒันาการเกษตรเขต 

สํานักงานเกษตรจังหวัด 

สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) 

ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยกีารเกษตรประจาํตาํบล/แขวง(กทม.) 

หนวยงานอืน่ทีไ่ดรับมอบหมาย 

 

 
     ซ่ึงแตละหนวยงานมบีทบาทหนาที่ในการรบัจดทะเบยีน 

 
   วิสาหกิจชมุชนและเครือขายวิสาหกจิชุมชน 

 
      ดังนี ้

 

 

 

 

2.1      บทบาทหนาทีใ่นการรับจดทะเบียนฯ ของหนวยงานตางๆ 
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มีบทบาทหนาที่   ดังนี ้
 

( 1 ) เปนผูพิจารณาและกําหนด   ระเบียบ   ประกาศตาง ๆ   ที่เกี่ยวกับ 

การรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน  และเครือขายวิสาหกจิชุมชน 

 (ดังปรากฏใน พ.ร.บ. มาตรา 5 , 6 , 7, 8 และ 9) 

( 2 ) เปนผูพิจารณาและกําหนด วิธีการในการขอรับการสงเสริม หรือสนับสนุน 

 แก วิสาหกจิชุมชน และเครือขายวิสาหกจิชุมชน ทีไ่ดรับการจดทะเบียนแลว 

 (ดังปรากฏใน พ.ร.บ. มาตรา 25) 

( 3 ) เปนผูพิจารณาจัดใหมีมาตรการในการสงเสริม   และสนบัสนุนกิจการ

วิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกิจชุมชน  ท่ีไดรับการจดทะเบียนแลว 

 (ดังปรากฏใน พ.ร.บ. มาตรา 26  ถึง 30) 
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คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 



 

 

 

 
มีบทบาทหนาที่  ดังนี ้

 
   ( 1 ) พ.ร.บ. กําหนดใหเปนหนวยงานในการรับจดทะเบียน  และเพิกถอน/ยกเลิก 

ทะเบียน ของวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน 

 (ดังปรากฏใน พ.ร.บ. มาตรา 5 ถึง 9) 

( 2 ) พ.ร.บ. กําหนดใหเปนสํานกังานเลขานุการของคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจ

ชุมชน   (ดังปรากฏใน พ.ร.บ. มาตรา 24) 

   ( 3 ) อธิบดีกรมสงเสริมการเกษตร  เปนผูรักษาการตามระเบียบคณะกรรมการ 

สงเสริมวิสาหกิจชุมชน  วาดวยการรับจดทะเบียน และการเพิกถอนทะเบียน

วิสาหกิจชุมชน ( และมีอํานาจแตงตั้ง หรือ มอบหมายเจาหนาที่ดําเนนิการ 

เพื่อใหเปนไปตามระเบียบนี ้) 

   ( 4 ) อธิบดีกรมสงเสริมการเกษตร   เปนผูวินิจฉัยชี้ขาด กรณีมีปญหาเกี่ยวกับ 

การปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน  วาดวยการรับ 

จดทะเบียน และการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
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กรมสงเสริมการเกษตร 



 

 

 

 
หนาที่ความรบัผิดชอบ 

ตามคําสั่งกรมสงเสริมการเกษตรที่ 384 / 2548  เรื่อง ต้ังสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการ

สงเสริมวิสาหกิจชุมชน ลงวันที่ 11 มนีาคม 2548    มีดังนี้ 

1.   เปนสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชุมชน และ

คณะกรรมการประสานนโยบายกองทุนเพื่อพัฒนากิจการวิสาหกิจ 
2.   รับผิดชอบการจดทะเบียนวิสาหกจิและเครือขาย การเพิกถอน และ     

การตอทะเบยีนวิสาหกิจชุมชน 
3. ประสานงานสงเสริมและสนบัสนุนวิสาหกจิชุมชน กับสวนราชการที่เกีย่วของ 

4. ปฏิบัติงานตามที่คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชุมชนมอบหมาย 

 
โครงสรางของสํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 
ประกอบดวย  4  สวน  ดังนี ้

1. สวนอาํนวยการ 

2. สวนกจิการและประชุมคณะกรรมการ 

3. สวนบรหิารจัดการงานสงเสริมวิสาหกิจชุมชนและเครือขาย 

4. สวนทะเบียนและขอมูลวิสาหกิจชุมชน 
 

โดยสวนที่มหีนาที่รับผิดชอบโดยตรงในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายฯ  คือ 
“ สวนทะเบียนและขอมูลวิสาหกิจชุมชน ”  ซ่ึงมีหนาที่ดังนี ้

1 )   ศึกษา  วเิคราะหขอมูลเพ่ือกําหนดแนวทางใหบริการรับจดทะเบยีนวิสาหกิจชุมชน 

       และ ขอมูลวิสาหกิจชุมชนและเครือขาย 

   2 )   ศึกษา  รวบรวม  วิเคราะห  และพฒันาระบบขอมูล  จําแนกประเภทวสิาหกิจชุมชน 

           และ ขอมูลที่เกี่ยวของเพื่อการสนับสนุนวิสาหกิจชุมชน 

   3 )   อํานวยการการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขาย 

   4 )   เปนศูนยขอมูลวิสาหกจิชุมชนระดับประเทศ 

   5 )   พัฒนาสารสนเทศดานวิสาหกิจชุมชน และขอมูลทีเ่กี่ยวของ 
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สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 



 

 

              

     
 

มีบทบาทหนาที่  ดังนี ้
 

   ( 1 ) เผยแพร ประชาสัมพันธ การจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชนและเครือขายฯ 

   ( 2 ) เปนเจาหนาทีว่ิทยากรหลัก ในการชีแ้จง อบรม ใหความรู ความเขาใจ 

    ในเรื่อง การสงเสริมวิสาหกจิชุมชน/การรับจดทะเบียน และการใชโปรแกรม 

    ระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน แกเจาหนาที่ในระดบัตาง ๆ รวมกับ 

    จังหวัดภายใตสังกัด  

   ( 3 ) เปนศูนยกลางระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน ในระดับเขต   

   ( 4 ) ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลสรุปขอมูลการจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชน 

และเครือขาย ฯ ระดับเขต  เพื่อเสนอตอ  

-   กรมสงเสริมการเกษตร  ในฐานะเลขานกุารของคณะกรรมการสงเสริม 

    วิสาหกิจชุมชน 
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สํานกัสงเสริมและพัฒนาการเกษตรเขต 



 

            

 

 
มีบทบาทหนาที่  ดังนี ้

 
   ( 1 ) เผยแพร ประชาสัมพันธ การจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชนและเครือขายฯ 

   ( 2 ) เปนเจาหนาทีว่ิทยากรหลัก ในการชีแ้จง อบรม ใหความรู ความเขาใจ  

    ในเรื่อง การสงเสริมวิสาหกจิชุมชน/การรับจดทะเบียน และการใชโปรแกรม 

    ระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน แกเจาหนาที่ผูปฏิบติังานในระดับอําเภอ 

    และตําบล 

   ( 3 ) เปนผูจัดอบรม เรื่องการใชโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

    ใหแกเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการบนัทกึขอมูลในระดับอําเภอ /  กิ่งอําเภอ / 

เขตกทม.( โดยกรม ฯ โอนงบประมาณใหจังหวัดดําเนินการ ) 

   ( 4 ) เปนศูนยกลางระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน ในระดับจังหวัด   

   ( 5 ) เปนผูดําเนินการจัดพิมพแบบฟอรมตางๆทีใ่ชในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

    และเครือขาย ฯ  ( โดยกรม ฯ โอนงบประมาณ ใหจังหวดัดําเนินการ ) 

และ แจกจายใหสํานักงานรับจดทะเบียน ไดแก สํานักงานเกษตรอําเภอ/ 

กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) หรอืสถานที่อ่ืนตามที่ผูรักษาการ 

ประกาศกาํหนด และศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจํา

ตําบล/แขวง(กทม.)  ในแตละจังหวัด 

   ( 6 ) ติดตาม ประเมินผล และรายงานผล  สรุปขอมลูการจดทะเบียนวสิาหกจิชุมชน 

และเครือขายฯ ระดับจังหวัด  เพื่อเสนอตอ 

-   กรมสงเสริมการเกษตร  ในฐานะเลขานกุารของคณะกรรมการสงเสริม 

    วิสาหกิจชุมชน 

-   คณะกรรมการสงเสริมวสิาหกจิชุมชนจังหวัด ในฐานะเลขานกุารคณะกรรมการ 

      สงเสริมวิสาหกจิชุมชนจังหวดั 

-   สํานักสงเสริมและพัฒนาการเกษตรเขต 
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สํานกังานเกษตรจังหวัด 



 

 

 

 
บทบาทหนาที่  ดังนี ้

 
   ( 1 ) เปน “ สํานกังานรบัจดทะเบียน ”  ซ่ึงเปนสถานที่รับและยื่นแบบคําขอ 

    จดทะเบียน  รวมทั้งปดประกาศรายชื่อวิสาหกจิชุมชน และเครือขายฯ 

ท่ีรับจดทะเบียน  

   ( 2 ) เปนที่ปรึกษาในการขอรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขายฯ ของ 

    ผูมาขอรับการจดทะเบียน 

( 3 ) เปนผูบันทึกขอมูลการจดทะเบียนฯ    ลงในโปรแกรมระบบงานสารสนเทศ 

วิสาหกิจชุมชน 

( 4 ) เปนศูนยกลางระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน ในระดับอําเภอ / กิ่งอําเภอ / 

เขต (กทม.) 

   ( 5 ) เผยแพร ประชาสัมพันธ การจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชนและเครือขายฯ 

( 6 ) รายงานผลสรปุขอมูลการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขายฯ  

ระดับอําเภอ เพ่ือเสนอตอ สํานักงานเกษตรจังหวัดในฐานะเลขานุการ

คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด 

 

   “ นายทะเบยีน ”  คือ  เกษตรอําเภอ  หรอื  ผูรักษาราชการแทนเกษตรอําเภอ 

               

 
   บทบาทหนาทีข่องนายทะเบยีน 

1. พิจารณา ตรวจสอบ คุณสมบัติ/หลักเกณฑ และเอกสาร

หลักฐานในการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชน/เครือขายฯ 

2. อนุมัติและออก หนังสือและเอกสารสําคัญในการจดทะเบียนฯ 

3. ออกหนังสือเตือน การขอดาํเนินกิจการตอ ของวิสาหกิจชมุชน 

4. พิจารณา และประกาศการเพิกถอน  / ยกเลิกทะเบียนฯ 

5. ออกหนังสือแจงการเพิกถอนทะเบียนฯ 

6. ออกหนังสือแจงการไมรับจดทะเบยีนฯ 
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สํานกังานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) 



 

           

 

 
บทบาทหนาที่  ดังนี ้

 
   ( 1 ) เปนสถานที่ในการรับและยื่นแบบคําขอจดทะเบียน ของวิสาหกิจชุมชน 

และเครือขายวิสาหกิจชุมชน  ณ ตําบล/แขวง นั้น ๆ หรือ ตําบล/แขวง 

ใกลเคียง  ในอําเภอ/กิ่งอําเภอ / เขตเดียวกัน (ในกรณีทีไ่มมีศูนยบริการฯ 

ต้ังอยู) แลวเสนอตอนายทะเบียน ตอไป  

   ( 2 ) เปนผูพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติเบ้ืองตน พรอมทั้งเอกสารหลักฐาน 

    ประกอบใหครบถวนถูกตอง  แลวนาํเสนอตอนายทะเบียนตอไป 

   ( 3 ) เปนที่ปรึกษาในการขอรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขายฯ ของ 

    ผูมาขอรับการจดทะเบียน 

   ( 4 ) เผยแพร ประชาสัมพันธ  การจดทะเบียนวสิาหกจิชุมชนและเครือขายฯ 

 

 

 

 

 

ตามระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน   วาดวยการรับจดทะเบียนและ

การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกจิชุมชน  ผูรักษาการตามระเบียบ (อธิบดีกรมสงเสริมการเกษตร) 

  มีอํานาจประกาศกาํหนดใหสถานที่อ่ืนนอกเหนือจากสาํนักงานเกษตร(อําเภอ/กิ่งอําเภอ) /  

  สํานักงานเกษตรเขต(กทม.)  เปนสํานักงานรับจดทะเบียนได 
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ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล/แขวง (กทม.) 

หนวยงานอืน่ทีไ่ดรับมอบหมาย 



 

              

 

 

 

   หลังจากพระราชบัญญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548  มีผลบังคับใช เม่ือ 

  วันที่  19  มกราคม  2548  กรมสงเสริมการเกษตรในฐานะสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการ 

  สงเสริมวิสาหกิจชุมชน   ไดจัดทําแผนปฏบัิติงานการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน/เครือขายฯ 

  ปงบประมาณ 2548  สําหรับหนวยงานที่เกี่ยวของในสวนกลางและสวนภูมิภาค  ดังแสดงใน 

  ตารางขางลางนี้  สวนแผนปฏิบัติการจดทะเบียนในปตอไป  จะไดจัดทําและสงใหหนวยงานที ่

  เกี่ยวของเปนประจําทกุป 
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2.2 แผนปฏิบัติงานการจดทะเบียนวสิาหกิจชุมชน/เครือขายฯ 
ป 2547 / 2548 



 

แผนปฏบิัติงานการจดทะเบยีนวิสาหกจิชุมชน/เครอืขายฯ  ป  2547/2548 
สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน (สลคช.) 

 
ลําดับ 

 

กิจกรรม 
ต.ค.-
ธ.ค. 
2547 

ม.ค.- 
มี.ค. 
2548 

เม.ย. 
2548 

พ.ค. 
2548 

มิ.ย. 
2548 

ก.ค.- 
ก.ย. 
2548 

 

ผูปฏบิัติงาน 

1 เตรียมการรบัจดทะเบียน 
วิสาหกิจชุมชน/เครือขาย 

       

1.1 (ราง)  ระเบียบ และ ประกาศ 

เกี่ยวกับการจดทะเบียนวิสาหกจิ

ชุมชน / เครือขายฯ 

      - คณะทํางานดาน 

ยกรางระเบียบ ฯ 

- สลคช. 

1.2 ออกแบบระบบ และโครงสราง 

ฐานขอมูล  เพื่อรองรับ 

การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

      - คณะทํางานดานสาร 

สนเทศวิสาหกิจชุมชน 

- ศูนยสารสนเทศ 

- สวนทะเบียนฯสลคช. 

1.3 จัดทําโปรแกรมระบบงาน 

สารสนเทศวสิาหกิจชุมชน 

(การบันทึก&ประมวลผลขอมูล

การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน) 

      - คณะทํางานดานสาร 

สนเทศวิสาหกิจชุมชน 

- ศูนยสารสนเทศ 

- สวนทะเบียนฯสลคช. 

1.4 การจัดทําแบบฟอรม ในการจด

ทะเบียนวิสาหกจิชุมชน 

 

 

การPretest แบบฟอรมฯ 

  

 

 
 

 

    - สวนทะเบียนฯสลคช. 

- คณะทํางานสารสนเทศ 

- คณะทํางานดาน 

ยกรางระเบียบฯ 

- สนง.กษจ. 

1.5 

 

การจัดทําคูมอืการจดทะเบียน 

วิสาหกิจชมุชน/เครือขายฯ 

      - คณะทํางานจัดทํา

คูมือรับจดทะเบียนฯ 

- สวนทะเบียนฯสลคช. 

1.6 ช้ีแจงเจาหนาที่ ( วิทยากรหลกั ) 

ในงานสงเสริมวสิาหกิจชมุชน & 

การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนฯ 

      - สลคช. 

1.7 ฝกอบรมการใชโปรแกรมระบบ 

งานสารสนเทศวสิาหกิจชมุชน 

   -  ระดับจังหวัด/เขต/สวนกลาง 

 

   -  ระดับอําเภอ 

       

 

- ศูนยสารสนเทศ & 

สวนทะเบียนฯสลคช. 

- จังหวัด & เขต 
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ลําดับ 

 

กิจกรรม 
ต.ค.-
ธ.ค. 
2547 

ม.ค.- 
มี.ค. 
2548 

เม.ย. 
2548 

พ.ค. 
2548 

มิ.ย. 
2548 

ก.ค.- 
ก.ย. 
2548 

 

ผูปฏบิัติงาน 

1.8 ติดตั้งและทดสอบการใชงาน 

โปรแกรมระบบงานสารสนเทศฯ 

      - ศูนยสารสนเทศ 

1.9 

 

เผยแพร  ประชาสัมพันธ 

งานสงเสริมวิสาหกิจชุมชน & 

การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

      - สํานักพัฒนาการถาย 

ทอดเทคโนโลย ี

- สลคช. 

2 ดําเนนิการรบัจดทะเบียน 
วิสาหกิจชุมชน/เครือขาย
ฯ 

      - สํานักงานรับจด
ทะเบียน 
และศูนยบริการฯ 
ประจําตําบล 

3 การบนัทกึ ประมวลผล 
และรายงาน 

       

3.1 บันทึกและประมวลผล ใน

โปรแกรมระบบงานสารสนเทศ 

วิสาหกิจชมุชน 

 

    

 

  - สํานักงานรับจด

ทะเบียน 

3.2 การจําแนกขอมูล เพื่อสงให

หนวยงานที่เกีย่วของใหการ 

สงเสริม & สนับสนุน ตอไป 

      - สวนทะเบียนฯสลคช. 

 

3.3 รายงานผลการจดทะเบียน 

วิสาหกิจชมุชน ทางระบบ

เครือขายฯ (ทุกสิ้นเดือน) 

      - สนง. เขต / 

สนง. กษจ. / 

สนง. กษอ. 

4 สรุปผลความกาวหนาของ 
การจดทะเบยีนวิสาหกิจ
ชุมชน/เครือขายฯ 

      - ศูนยสารสนเทศ/ 
สวนทะเบียนฯ
สลคช. 

 

  หมายเหต ุ :    การปฏิบัติของสวนกลาง 

      การปฏิบัติของสวนภูมิภาค 
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ประกอบดวย 

 

ผูมารับจดทะเบียนฯ 

สถานที่ในการขอรับจดทะเบยีนฯ 

ระยะเวลาในการรับจดทะเบียนฯ 

คุณสมบัติและหลักเกณฑในการรับจดทะเบียนฯ 

คุณสมบัติของผูมายืน่แบบในการจดทะเบียนฯ 

เอกสารหลักฐานที่ใชประกอบในการขอรับจดทะเบียนฯ 

สถานที่ในการบันทกึขอมูลการจดทะเบียนฯ 

การประมวลผล  จัดทํารายงานสรุปผลขอมูลการจดทะเบียนฯ 

 
โดยมีรายละเอียด  ดังตอไปนี ้

 

 
 

 

    2.3   สาระสําคญัในการรบัจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครอืขาย ฯ 
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( 1 ) มีคุณสมบัติตามหลักเกณฑของประกาศคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนกําหนด  

   ( 2 ) ใหเปนไปตามความสมัครใจ  และความพรอมของผูมาขอจดทะเบียน 

   ( 3 ) ไมมกีารกาํหนดเปาหมาย (จํานวน) ของผูมาจดทะเบียน 

 

 

 
มี  2  แหง  ดังนี ้

( 1 ) ศูนยบรกิารและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล/แขวง(กทม.) 
ณ  ตําบล / แขวง   ที่กลุมผูมายืน่ขอรับการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และ

เครือขายวิสาหกิจชุมชนนั้นตั้งอยู  หรือ ศูนย ฯ ณ ตําบล / แขวง ใกลเคียงใน

อําเภอ / กิ่งอําเภอ เดียวกัน ( ในกรณีที่ตําบล / แขวง นั้นไมมีศูนย ฯ ต้ังอยู ) 
 โดยมี  “ เจาหนาที่กรมสงเสริมการเกษตรผูรับผิดชอบศนูย ฯ นัน้ ๆ ” 
 เปนผูดําเนินการพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานประกอบ 

 ในเบื้องตนใหถูกตองครบถวน  แลวนาํเสนอตอ “ นายทะเบียน ” 

ณ  สํานักงานรับจดทะเบียน   ที่ศูนย ฯ นั้นสังกัดอยู 
   ( 2 ) สํานกังานรบัจดทะเบียน 
    ณ  สํานักงานเกษตรอําเภอ / กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตรเขต (กทม.) 

    หรือสถานที่อ่ืนตามที่ผูรักษาการ(อธิบดีกรมสงเสริมการเกษตร)ประกาศกําหนด 

    ( ตามระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนวาดวยการรับจดทะเบียนฯ พ.ศ. 2548) 

ท่ีวิสาหกิจชุมชน และเครือขายฯ นัน้ตั้งอยู  โดยมี “ เกษตรอําเภอ หรือ 

ผูรักษาราชการแทนเกษตรอําเภอ ” ทําหนาที่เปน “ นายทะเบยีน ”  เปน 

ผูมีอํานาจในการพิจารณาตรวจสอบ เพื่อทําการ “อนมัุติ” หรือ “ไมอนุมัต”ิ

การรับจดทะเบียนของวิสาหกิจชุมชนและเครือขายฯ 

 
 
 

 
ตามวนั และเวลาราชการ  ตลอดป 

18 

ผูมารับจดทะเบยีนฯ 

สถานทีใ่นการขอรบัจดทะเบยีนฯ 

ระยะเวลาในการรบัจดทะเบยีนฯ 



 

 
             
 
 

เปนไปตาม 
 

 ( 1 ) พระราชบัญญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน  พ.ศ. 2548 

  (มาตรา  5 , 6 , 7, 8 และ 9) 

 ( 2 ) ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 

  วาดวย  การรับจดทะเบียนและเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 

 ( 3 ) ประกาศ  คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 

  เรื่อง   หลักเกณฑและคุณสมบัติของวิสาหกิจชุมชน 
  

โดยมีรายละเอียดในแตละรายการ  มดัีงนี ้
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คุณสมบัติ และหลักเกณฑในการรบัจดทะเบยีนฯ 



 

 
 
 

หมวด 1  :  วสิาหกิจชุมชน 
 

มาตรา 5 :   วิสาหกิจชุมชนใดที่จะขอรับการสงเสริมตามพระราชบญัญัตินี้ 

        ตองยื่น “ คําขอจดทะเบยีน ” (1/) ตอกรมสงเสริมการเกษตร 

            ตามระเบียบที่คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนประกาศกาํหนด 

  มาตรา 6 :     เมื่อกรมสงเสริมการเกษตรไดรับคําขอจดทะเบียน  และเห็นวา 

            วิสาหกจิชุมชนที่ยืน่คาํขอจดทะเบียนมีลักษณะและวัตถุประสงคถูกตอง 

         ตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน  ประกาศกําหนด 

          ใหกรมสงเสริมการเกษตร “ รบัจดทะเบียน ” (2/)  และ “  ออกใบสําคัญ ” (3/)  

           แสดงการจดทะเบียนแกวิสาหกิจชุมชน นั้น 

  มาตรา 7 :    การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนอยางนอย ตองมีรายการ  ดังตอไปนี ้

    -   ช่ือและที่ต้ังของวิสาหกิจชุมชน 

    -    ช่ือและที่อยูของผูมีอํานาจทาํการแทนวิสาหกิจชุมชน 

    -    ช่ือและที่อยูของสมาชกิวสิาหกจิชุมชน 

    -    กิจการที่วสิาหกจิชุมชนมีความประสงคจะดําเนินการ 

  มาตรา 8  :    ภายใน   30   วันนับแตวันสิ้นปปฏิทิน 

    -   ใหวิสาหกิจชุมชนที่ไดจดทะเบียนตอกรมสงเสริมการเกษตร  ซึ่งประสงค 

        จะดําเนินกิจการตอไป “ แจง ” (4/) ใหกรมสงเสริมการเกษตรทราบ  

    ตามวิธีการที่คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนกําหนด 

    -   วิสาหกจิชุมชนใดไมแจงความประสงคตามวรรคหนึ่งเปนเวลา 2 ปติดตอกนั 

    ใหกรมสงเสริมการเกษตรมี “หนงัสือเตือน” (5/)ใหวิสาหกิจชุมชนนั้นแจง 

    ภายในระยะเวลาที่กาํหนด  แตตองไมนอยกวา   15   วัน 

    -   ถาไมมีการมาแจงตามหนงัสือเตือนดังกลาว  ใหกรมสงเสริมการเกษตร 

    ทําการ  “ ถอนชื่อออกจากทะเบยีน ” (6/)   

    -   วิสาหกิจชุมชนใด “ ประสงคจะเลิกกิจการ ” (7/) ใหแจงกรมสงเสริมการเกษตร 

         ทราบภายใน   30  วันนบัแตวนัที่เลิกกิจการ  ตามวธิีการที่คณะกรรมการ 

        สงเสริมวิสาหกจิชุมชนกาํหนด 

พระราชบัญญัติสงเสริมวสิาหกิจชุมชน  พ.ศ. 2548 
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     หมวด 2  :   เครือขายวิสาหกิจชุมชน 
 

มาตรา 9  :   ใหนําบทบัญญัติในหมวด 1 มาใชบังคับแกการจดทะเบียนจัดตั้ง  การแจงดาํเนนิ 

                     กิจการ และการเลิกกิจการ ของเครือขายวสิาหกจิชุมชน   โดยอนุโลม ใหเครือขาย ฯ 

           ที่จดทะเบียนตอกรมสงเสริมการเกษตรแลว   มีสิทธิขอรับการสงเสริมตาม 

         พระราชบัญญัตินี้ 

 
  หมายเหต ุ :  กรมสงเสริมการเกษตร ไดกําหนดการใชแบบฟอรม  ดังนี ้
    (1/) แบบคําขอจดทะเบียน  (แบบ สวช.01) 

    (2/) ใบรับเรื่อง  การยื่นคําขอรับจดทะเบียน  (ท.ว.ช. 1) 

    (3/) หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน  (ท.ว.ช. 2)    

     เอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ  (ท.ว.ช. 3) 

     หนังสือแจงการไมรับจดทะเบียน ( ท.ว.ช. 7) 

    (4/) แบบคําขอดําเนินกิจการตอ  (แบบ สวช.03) 

    (5/) หนังสือเตือน  การขอดาํเนินกิจการตอ  (ท.ว.ช. 4) 

    (6/) แบบคํารองขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน   (แบบ สวช.04) 

     ประกาศการเพิกถอนทะเบียน  (ท.ว.ช. 5)    

     หนังสือแจงการเพิกถอนทะเบียน  (ท.ว.ช. 6)   

    (7/) แบบคํารองขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน   (แบบ สวช.04) 
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ซ่ึงประกอบดวย  6  หมวด  ดังนี ้
 

หมวด  1  :   การยืน่คําขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

หมวด  2  :   การจดทะเบียน 

หมวด  3  :   การแจงดําเนนิกิจการ และการเลิกกิจการ 

หมวด  4  :   การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

หมวด  5   :   การอุทธรณ 

หมวด  6   :   เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

 
สรุปสาระสําคัญ  ไดดังนี ้

 
( 1) ใหอธิบดีกรมสงเสริมการเกษตร  เปนผูรักษาการตามระเบียบฯ มีอํานาจแตงตั้ง หรือ 

 มอบหมายใหเจาหนาที่เพื่อดําเนินการตางๆใหเปนไปตามระเบียบ และเปนผูมีอํานาจ 

 วินิจฉัยชี้ขาดกรณีมีปญหาในการปฏิบัติการตามระเบียบฯ 

( 2 ) ใหสํานักงานเกษตรอําเภอ  สํานักงานเกษตรกิ่งอําเภอ  สํานักงานเกษตรเขตใน กทม. 

 เปนสํานักงานรับจดทะเบียน  และ อธิบดีกรมสงเสริมการเกษตรในฐานะผูรักษาการ 

 มีอํานาจในการประกาศกําหนดสถานที่อ่ืนเปนสํานักงานรับจดทะเบียนได 

( 3 ) ใหเกษตรอําเภอ หรือผูรักษาราชการแทนเกษตรอําเภอ  เปน” นายทะเบียน ” 

( 4 ) วิสาหกิจชุมชน หรือ เครือขายวิสาหกิจชมุชน ที่ประสงคจะจดทะเบียน   สามารถยืน่ 

คําขอจดทะเบียนไดท่ี   สํานักงานรับจดทะเบียน และที่ศูนยบริการและถายทอด 

เทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล หรือประจําแขวงแลวแตกรณี โดยแนบเอกสาร 

หลักฐานตางๆ ตามทีก่ําหนดไวในระเบียบฯ 

 

 

 

22 

ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน  วาดวย 
การรับจดทะเบยีน และ เพิกถอนทะเบียนวิสาหกจิชุมชน 

พ.ศ. 2548 



 

              
( 5 ) เมื่อนายทะเบียนพิจารณาแลว  เห็นวาวิสาหกิจชุมชนที่ยื่นขอจดทะเบียนใดมีคุณสมบัติ

และหลักเกณฑตามที่คณะกรรมการประกาศกาํหนด  หรือเครือขายวิสาหกิจชุมชนใด

มีลักษณะตามที่กาํหนดในระเบียบคณะกรรมการฯ วาดวยการรับจดทะเบียน ฯ 

ใหนายทะเบียนรับจดทะเบียนและออกหนงัสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนให 

  ( 6 ) กรณีนายทะเบียนพิจารณา ไมรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน หรือเครือขายวิสาหกจิ 

ชุมชนใด  วิสาหกิจชุมชนหรอืเครือขายฯ นั้น สามารถใชสิทธิอุทธรณตอคณะกรรมการ 

สงเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวดัได  เม่ือคณะกรรมการฯจังหวัดมีคําวินิจฉัยเปนประการใด  

   นายทะเบียนตองปฏิบัติการใหเปนไปตามนั้น 

( 7 ) วิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกิจชุมชน ที่จดทะเบียนตอกรมสงเสริมการเกษตรแลว  

มีหนาที่ตองแจงความประสงคจะดําเนินกจิการตอไปภายใน  30  วัน  นับแตวันสิน้ป

ปฏิทิน หากวสิาหกจิชุมชน หรือเครือขายวิสาหกิจชุมชน  ไมแจงความประสงคเปน

เวลา  2  ปติดตอกัน  นายทะเบียนมีอํานาจเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน หรือ

เครือขายวิสาหกิจชุมชน  น้ันได 

  ( 8 ) นายทะเบียนมอํีานาจเพิกถอนวิสาหกิจชุมชน หรือเครือขายวิสาหกิจชุมชน ที่กระทําการ 

ไมถกูตองตามระเบียบฯ  หรือประกาศของคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนได 

  ( 9 ) วิสาหกิจชุมชน หรือเครือขายวิสาหกิจชุมชนใด  ถูกเพิกถอนทะเบียน สามารถใชสิทธิ 

   อุทธรณตอคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัดได เมื่อคณะกรรมการสงเสริม 

   วิสาหกิจชุมชนจังหวัดมีคําวินิจฉัยเปนประการใด  นายทะเบียนตองปฏิบัติไปตามนัน้ 

 
ดังมีรายละเอียด  ระเบียบคณะกรรมการ ฯ  ในภาคผนวก 
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คุณสมบัติ  หลักเกณฑ  และลักษณะของวิสาหกิจชุมชน  มีดังตอไปนี ้

 
( 1 ) เปนกิจการที่เกี่ยวกับการผลิตสินคา  การใหบริการ หรือการอื่น ๆ  

 ที่ทาํใหเกิดการพัฒนา และแกไขปญหาของชุมชน 

( 2 ) เปนกิจการที่ดําเนินการ หรือประสงคจะดําเนินการรวมกนัในชุมชน  

 โดยคณะบุคคลที่เปนนิติบุคคล หรือไมเปนนิติบุคคล  และ 

ประกอบดวยสมาชิกที่อยูรวมกนัในชมุชนไมนอยกวา  7  คน 

โดยบุคคลดังกลาวตองไมอยูในครอบครัวเดียวกัน 

( 3 ) เปนกิจการที่มีวัตถุประสงคเพื่อสรางรายได  เพ่ือการพึ่งพาตนเอง 

 และเพื่อประโยชนสุข ของคนในชุมชน 

( 4 ) เปนกิจการที่ไมขัดตอกฎหมาย  ความสงบเรียบรอย   หรือศีลธรรม 

อันดีของประชาชน 

 
ดังมีรายละเอียดประกาศคณะกรรมการ ฯ  ในภาคผนวก 
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ประกาศคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 
เร่ือง  คุณสมบัติและหลักเกณฑของวิสาหกิจชุมชน 



 

 

 

         

 

 
หมวด  6  เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

 
 ขอ 27  การจดทะเบียนเปนเครือขายวิสาหกิจชุมชน   ตองประกอบดวยวิสาหกิจ

ชุมชนต้ังแต  2  วิสาหกิจชมุชนขึ้นไปมารวมตัวกนั   โดยมีวัตถุประสงคในการจัดทาํกิจกรรม

อยางหนึ่งอยางใด    เพ่ือประโยชนในการดําเนินงานของวิสาหกจิชุมชนในเครือขายวิสาหกิจ

ชุมชนนั้น   โดยการดําเนนิงานของเครือขายวิสาหกิจชุมชนอาจมีบุคคลภายนอกซึง่วิสาหกจิ

ชุมชนเห็นวา  เปนผูที่สามารถใหความรู  ความชวยเหลือ  หรือทําคุณประโยชนอ่ืนใด มารวม

ในการดําเนนิการดวยก็ได 

ขอ 28  เครือขายวิสาหกจิชมุชนซึ่งประสงคจะจดทะเบียน ตองมีขอบังคบัในการบรหิาร 

  จัดการของเครือขายวิสาหกจิชุมชน 

   ขอ 29  ใหนําความในหมวด 1 , 2 , 3 , 4 และ 5 มาใชบังคับกับการจดทะเบียนจดัตั้ง 

  การแจงการดําเนินกิจการ  การเลิกกิจการ และการเพิกถอนทะเบียนเครือขายวิสาหกิจชุมชน 

  โดยอนุโลม เวนแตคุณสมบัติและหลกัเกณฑของวิสาหกิจชุมชนตามขอ  8  หมวด 1 

   ขอ 30  เครือขายวิสาหกิจชุมชนที่จดทะเบียนตอกรมสงเสริมการเกษตรแลว   มีสิทธิ 

  ขอรับการสงเสริมตามพระราชบัญญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548  ได 

 
ดังมีรายละเอียดในระเบยีบคณะกรรมการ ฯ  ในภาคผนวก 
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เครือขายวิสาหกิจชุมชนทีป่ระสงคขอจดทะเบียน 
ตาม  ระเบยีบคณะกรรมการสงเสริมวสิาหกิจชุมชน  วาดวย 

การรับจดทะเบยีนและการเพิกถอนทะเบยีนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 



 

 
 
 

มีดังตอไปนี ้
 

( 1 ) ตองเปนสมาชิกของกลุมทีม่ีหนังสือใหความยินยอมของสมาชิกซึ่งมจํีานวน 

ไมนอยกวากึ่งหนึ่ง (รอยละ 50) ของสมาชกิทั้งหมด  หรือ สําเนามติทีป่ระชุม 

ซ่ึงมอบหมายใหบุคคลใดมาจดทะเบียนวสิาหกจิชุมชน/เครือขายฯ  แทน 

(ในการเปนสมาชิกผูมีอํานาจทําการแทน ลําดับที่ 1 และ ลําดับที่ 2 ) 

 

( 2 ) ในวนัมายืน่แบบ สมาชิกผูมอํีานาจทาํการแทน ที่เปนตัวแทนในการมายื่นแบบ 

ตองนําเอกสารหลักฐานของตนเอง   มาประกอบในการยืน่แบบตาง ๆ ทุกคร้ัง

ดังนี้ 

 2.1) บัตรประจําตัวประชาชน  พรอมสําเนา  1  ฉบับ 

2.2) หนังสือใหความยินยอมของสมาชิก ซ่ึงมีจํานวนไมนอยกวากึ่งหนึ่ง 

(รอยละ 50) ของสมาชิกทั้งหมด  พรอมสําเนา 1  ฉบับ หรือสําเนา

มติที่ประชุมซึง่มอบหมายใหบุคคลหนึ่งบุคคลใด มาจดทะเบียน

วิสาหกิจชุมชน/เครือขายฯ แทน 

 ( ในการเปนสมาชิกผูมีอํานาจทาํการแทนลําดับท่ี 1 และ ลําดับที่ 2 ) 
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คุณสมบัติของผูมายืน่แบบในการจดทะเบยีนฯ 



 

 

 

 
แบงเปน  3   กรณ ี ดังนี ้

 
                                        การขอยืน่จดทะเบียนวิสาหกจิชมุชน และเครือขาย ฯ  

ในแบบคาํขอจดทะเบยีน (แบบสวช.01)   แบงเปน  2  แบบ  ดังนี้ 

 1.1 ) แบบทีไ่มเคยประกอบกิจการมากอนการยื่นขอจดทะเบยีน  หรือ 

เคยประกอบกิจการ  โดยไมเปนนิติบุคคล   ตองระบุขอความในคําขอ พรอมแนบเอกสาร

ประกอบ  มายื่นเปนหลกัฐานในวนัยืน่แบบคําขอ จดทะเบียน   ดังนี้ 

1)   ช่ือวิสาหกิจชุมชนที่ประสงคจะจัดตั้ง พรอมที่ต้ังของวิสาหกิจชุมชน 

2)   ช่ือและทีอ่ยู ของผูมีอํานาจทําการแทน พรอมสําเนาบัตรประจํา 

          ตัวประชาชน 

  3)   รายชื่อและที่อยู พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของสมาชกิ 

4)   กิจการที่วสิาหกจิชุมชนมีความประสงคจะดําเนินการ 

   5)   หนังสือใหความยนิยอมของสมาชิก   ซึ่งมีจํานวนไมนอยกวา 

      กึ่งหนึ่งของสมาชิกทั้งหมด  หรือสําเนามติที่ประชมุซ่ึงมอบหมาย 

      ใหบุคคลหนึ่งบุคคลใดมาจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนแทน 

1.2 ) แบบเคยประกอบกิจการโดยเปนนิติบุคคล ตองระบขุอความในคาํขอ

พรอมแนบเอกสารประกอบ  มายืน่เปนหลักฐานในวนัยืน่แบบคาํขอจดทะเบียน   ดังนี้ 

     1)   ช่ือวิสาหกจิชุมชนที่ประสงคจะจัดตั้ง  พรอมท่ีต้ังวิสาหกจิชุมชน 

     2)   ช่ือและทีอ่ยูของผูมีอํานาจทําการแทน 

     3)   ช่ือและทีอ่ยูของสมาชกิ 

     4)   กิจการที่วสิาหกจิชุมชนมีความประสงคจะดําเนินการ  

 5)   สําเนาเอกสารแสดง วตัถุประสงค ระเบียบ หรือขอบังคับ 

     6)   สําเนาบัญชีรายชื่อคณะกรรมการดําเนินการปจจุบัน 

     7)   สําเนามติของคณะกรรมการดําเนินการ  หรือมติของที่ประชุมใหญ 
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เอกสารหลักฐานทีใ่ชประกอบในการขอรับจดทะเบยีนฯ 

กรณทีี ่1 



 

การขอดําเนนิกิจการตอ  ของวิสาหกจิชุมชนและเครือขาย ฯ 
    ในแบบคาํขอดําเนนิกิจการตอ (แบบ สวช. 03) 
  ตองมี  สําเนาหลักฐานสําคัญแนบประกอบ  ดังนี ้

1) หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชน หรือ 

เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

     2)   บันทึกแจงความ  กรณีหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน 

            วิสาหกิจชุมชน หรือเครือขายวิสาหกจิชุมชน  สูญหาย 

     3)   บัตรประจําตัวประชาชน  ของผูยื่นแจง 

     4)   หนังสือมอบอํานาจ จากวิสาหกิจชุมชน หรือเครือขาย ฯ 

           (กรณีเปนสมาชิกผูไดรับมอบอํานาจ  มาแจงแทนสมาชิกผูม ี

       อํานาจทาํการแทน) 

 
    การขอปรบัปรงุทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขาย ฯ 
    ในแบบคาํขอปรบัปรุงทะเบยีน (แบบ สวช. 05) 
  ตองมี สําเนาหลักฐานสําคญัแนบประกอบเพิ่มเติมในรายการทีข่อปรบัปรุงทะเบยีน ดังนี ้
     1)   การขอปรับปรุงที่ต้ัง 

            ตองมี   -   สําเนาทะเบียนบาน  ที่ต้ังใหม 

2) การขอปรับปรุงสมาชิกผูมีอํานาจทาํการแทน  อันดับ 1  และ  2 

ตองมี   -   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  ของสมาชกิผูมีอํานาจ  

                 ทําการแทนใหม 

       -   หนังสือใหความยินยอมของสมาชิกซึ่งมีจํานวนไมนอย 

             กวากึ่งหนึ่งของสมาชกิทั้งหมด หรือสําเนามติที่ประชุม 

           ซ่ึงมอบหมายใหบุคคลหนึ่งบุคคลใด เปนผูมีอํานาจ 

           ทําการแทน 

     3)   การขอปรับปรุงสมาชิก 

            ตองมี    -  หนังสือใหความยนิยอมของสมาชิก/ กลุม ไมนอยกวา 

                   กึ่งหนึ่งของสมาชกิทั้งหมด  หรือสําเนามตท่ีิประชมุ 

                   ในการเพิ่ม / ออก ของสมาชกิ 

             -   ทะเบียนรายชื่อท่ีเปลี่ยนแปลง 

-   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ของสมาชิกผูเขามา 

    เพิ่มใหม      
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กรณทีี ่2 

กรณทีี ่3 



 

 

 

 

การบันทึกขอมูลการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขาย ฯ  

 ดําเนินการที ่
“ สํานกังานเกษตรอําเภอ/ก่ิงอําเภอ และ สํานักงานเกษตรเขต (กทม.) ” 

โดยใชโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 
 

 

 

 

 
สําหรบัการประมวลผล  สรุปผล  และจัดทาํรายงานผลขอมูล 

              มีการดําเนินการตามระดับตาง ๆ  ดังนี้ 

 1)   ระดับอําเภอ    โดย   สํานักงานเกษตรอําเภอ / กิ่งอําเภอ /  

สํานักงานเกษตรเขต (กทม.) 

 2)   ระดับจังหวัด   โดย   สํานักงานเกษตรจังหวัด 

 3)   ระดับเขต        โดย   สํานักสงเสริมและพัฒนาการเกษตรเขต 

 4)   ระดับประเทศ  โดย   สวนกลาง : สํานกังานเลขานุการคณะกรรมการ 

    สงเสริมวิสาหกิจชุมชน และ ศูนยสารสนเทศ 

  
เพื่อนาํเสนอตอคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชุมชนระดับจังหวัด และระดับประเทศ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถานทีใ่นการบนัทกึขอมลูการจดทะเบียนฯ 
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การประมวลผล  จัดทาํรายงานสรปุผลขอมูลการจดทะเบยีนฯ 



 

 

   

  

 
ประกอบดวย  6  ขัน้ตอน 

    

   2.4.1 การขอรับและยื่นแบบคําขอจดทะเบียน  

    1)   ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล/แขวง(กทม.) 

    2)   สํานักงานรับจดทะเบียน 

   2.4.2 การปดประกาศ 

    1)   กรณีไมมีผูคัดคาน 

    2)   กรณีมีผูคัดคาน 

   2.4.3 การไมรับจดทะเบียนฯ 

   2.4.4 การอุทธรณ เร่ืองการไมรับจดทะเบียนฯ 

   2.4.5 การวนิิจฉัยคํารองอุทธรณ การไมรับจดทะเบียนฯ 

   2.4.6 การขอรับการสงเสริมและสนับสนนุ 

 
ดังแสดงใน Flow  Chart 

และ 
มีรายละเอียดวิธีการในแตละขั้นตอน 

ดังตอไปนี ้
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

2.4 ข้ันตอนและวิธีการในการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครอืขาย ฯ 
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Flow  Chart   ขั้นตอนการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
 

 
 

 

 

 
 

ไมม ี
การคดัคาน 

มีการคัดคาน (แบบ สวช.02) 

ออกหนังสือสําคัญ 
การรับจดทะเบียน 

(ท.ว.ช. 2 & 3) 

นายทะเบียน 

พบวาขาด 

คุณสมบัติ 

นายทะเบียน 

พบวาไมขาด 

คุณสมบัติ 

ออกหนังสือสําคัญ 
การรับจดทะเบียน 

(ท.ว.ช. 2 & 3) 

ผูยื่นอุทธรณ นายทะเบียน 
 

ไมรับจดทะเบียน 

( ถือเปนที่สุด ) 

พิจารณาใหแลวเสร็จโดยเร็ว  และ   แจงผลการพิจารณาภายใน  15 วัน 

ไมรับจดทะเบียน 
ขอรับการสงเสริม 

ตาม พ.ร.บ. 

รับจดทะเบียน 

ภายใน 15 วัน 

ขอรับการสงเสริม 

ตาม พ.ร.บ. 

สํานักงานเกษตรอําเภอ / ก่ิงอําเภอ 

 / สํานักงานเกษตรเขต( กทม.) 
( ใหแบบ ท.ว.ช. 1 แกผูขอจด ) 

ไมรับจดทะเบียน รับจดทะเบียน 

ปดประกาศใหม ี

การคัดคาน 

ภายใน  7  วัน 

ผูยื่นคําขออุทธรณ 
(แบบ สวช. 06) 

ภายใน 7 วัน 

นายทะเบียนพจิารณา ใหแลวเสรจ็   ภายใน  7  วัน 

ศูนยฯพจิารณา 

แจงผลใหผูยืน่คําขอทราบภายใน 15 วัน (ท.ว.ช. 7) 

 

ยื่นอุทธรณ ภายใน  30 วัน 

ผูตองการขอจดทะเบียน 

1. นิติบุคคล 

2. บุคคลธรรมดา 
ยื่นแบบคําขอจดทะเบียน (แบบ สวช. 01) 

คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชุมชนจังหวัด   

หรือ  คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชมุชน

กรุงเทพมหานคร 
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ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยี 

การเกษตรประจําตําบล/แขวง( กทม.) 

หรือสถานที่อ่ืนตามที่ผูรักษาการ

ประกาศกําหนด 



 

 

 
   ผูตองการขอรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน 

   สามารถมาตดิตอ   : ขอรับแบบคาํขอจดทะเบียน (แบบ สวช. 01) 

      และ ยื่นแบบ สวช.01 พรอมเอกสารหลักฐานประกอบ 
      ไดที ่ 2  แหง  ดังนี ้
 

 
 
ณ  ตําบล/แขวง ที่กลุมผูยืน่ขอรับการจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชน/เครือขายฯ นัน้ตั้งอยู 

หรือ ศูนยบริการฯ ณ ตําบล/แขวง  ใกลเคียงซึ่งอยูภายในอําเภอ/กิ่งอําเภอ  หรือ

สํานักงานเขต (กทม.)  เดียวกัน  (ในกรณีที่ ตําบล/แขวง นั้นไมมีศูนยบริการ ฯ ต้ังอยู ) 

 1.1) ในกรณนีี้    เมื่อเจาหนาที่ศูนย ฯ รับเรื่องแลว   ใหทําการพิจารณา 

ตรวจสอบคุณสมบัติ    การกรอกขอมูลในแบบ สวช .01  และ

เอกสารหลักฐานประกอบในเบื้องตนกอน  ใหถูกตองครบถวนและ

แลวเสร็จโดยเร็ว (หากไมครบถวนถูกตอง  ใหแจงผูยื่นแบบคําขอจด

ทะเบียนนํากลับไปแกไขใหมโดยเร็ว) 

     เม่ือครบถวนถกูตองแลว  ใหนําเสนอตอ “ นายทะเบยีน ”  

ณ สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตรเขต(กทม.)
ภายในกําหนด 7 วนั 

1.2) เมื่อ เจาหนาที่ศูนยบริการ ฯ นําแบบคําขอจดทะเบียนมาสงที ่

สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) แลว  
ศูนยฯจะไดรับใบรับเรื่องการยื่นคําขอรบัจดทะเบียน : ท.ว.ช.1 
เพ่ือนําไปมอบเปนหลกัฐานใหแกผูมายืน่ขอจดทะเบยีนทีศู่นยฯตอไป 

    1.3) ทัง้นี้ใหศูนยฯ  จัดระบบสารบรรณในการลงรับเรื่อง การยืน่แบบคําขอ 

     จดทะเบียนวิสาหกจิชุมชน ของแตละศูนย ฯ  ไวเองดวยชั้นหนึ่ง 

     เพื่อนํามาใชประกอบในการมอบ “ ใบรับเร่ืองการยืน่คําขอรบัจด 

ทะเบยีน : ท.ว.ช. 1 ” ใหแกผูมายื่นขอจดทะเบียน ในการนําไปใช

แสดงในการตดิตอขอรับ“ หนังสือและเอกสารสําคัญในการจด

ทะเบียน: ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3”    ตอไป 
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2.4.1 การขอรบัและยืน่แบบคําขอจดทะเบียน 

1 )   ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล/แขวง (กทม.) 



 

           

  หมายถึง  สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ   สํานักงานเกษตรเขต (กทม.) หรือ สถานที่อ่ืน 

ตามที่ผูรักษาการประกาศกาํหนด ( ณ ที่ต้ังของวิสาหกจิชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน น้ัน ๆ) 

2.1) ในกรณนีี้  เมื่อเจาหนาที่รับเรื่องแลว (ทั้งจากศูนย ฯ และการรับเรื่อง

โดยตรง )  ใหทําการพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติ  การกรอกขอมูล

ในแบบ สวช.01และ เอกสารหลักฐานประกอบ ในเบื้องตนกอน 

ใหถูกตองครบถวน และแลวเสร็จโดยเร็ว (หากไมครบถวนถูกตอง 

ใหแจงผูยืน่แบบคําขอจดทะเบียนนํากลับไปแกไขใหมโดยเร็ว) 

2.2) เม่ือผลการตรวจสอบถูกตองครบถวน  ใหเจาหนาที่ออก “ ใบรบัเรื่อง 
 การย่ืนคาํขอรับจดทะเบียนวิสาหกจิชมุชน และเครือขาย ฯ  :  

ท.ว.ช. 1 ”  เพื่อมอบเปนหลกัฐานใหแกผูมายืน่แบบคาํขอจดทะเบยีน 

นําไปใชเปนหลักฐานติดตอในการขอรับ “ หนังสือและเอกสารสําคัญ 

ในการจดทะเบียน  : ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3 ”  ตอไป 
หมายเหต ุ: ในกรณทีี่รับเร่ืองจากศนูยบริการ ฯ  

ใหเจาหนาที่ดําเนินการออก“ ใบรับเรื่อง (ท.ว.ช.1) ” มอบใหศูนย ฯ 

 นําไปใหแกผูมายืน่ขอจดทะเบียน ณ ศูนย ฯ น้ัน ๆ  ตอไปดวย 

    2.3) “ นายทะเบยีน ”  พิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติ ขอมูลตาง ๆ และ 

     เอกสารหลักฐานประกอบ  ท้ังหมดอีกชัน้หนึ่ง 

2.4) เจาหนาทีท่ําการบนัทกึขอมูลแบบ สวช. 01 ในโปรแกรม

ระบบงานสารสนเทศวิสาหกจิชุมชน  โดยใช 

      2.4.1)   Online  : ทําการตรวจสอบชื่อทีข่อจดทะเบียน 

     ซ่ึงมีหลักเกณฑ คือ “ ชื่อหามซ้ํากนั ” 

2.4.2) Offline  : ทาํการบนัทึกขอมลูตาง ๆ ในแบบ สวช. 01 

ใหเรียบรอย  แลว ฯOnline ขอมูลสงใหสวนกลาง 

2.5) ออกรายงานขอมูลการรับจดทะเบียน  ซ่ึงประกอบดวยขอมูล 

“ คําขอเลขที่ / ช่ือ / ที่ต้ัง / วัน เดือน ปที่ยื่นแบบคาํรอง ตามแบบ

รายงาน สวช. 01_1 พรอมสําเนาคําขอจดทะเบียน( สวช.01) ” 

เสนอ “ นายทะเบียน ” เพื่อทําการ “ ปดประกาศ ” ตอไป 
    หมายเหต ุ : ทั้งนีร้ะยะเวลาดําเนนิการในขอ (2.1) และ (2.5) 
      ตองใหแลวเสร็จภายใน 7วนัหลงัจากวนัที่รับเร่ือง 
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นายทะเบยีนทาํการปดประกาศ  รายงานขอมูลวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกจิ

ชุมชน ที่ผานการพิจารณา รับจดทะเบียนในเบื้องตน ซึ่งประกอบดวย “ คําขอเลขที่ / 

ช่ือ / ท่ีต้ัง / วัน เดือน ปที่ยื่นแบบคํารอง  ตามแบบรายงาน สวช. 01_1  พรอมสําเนา 

คําขอจดทะเบียน( สวช.01 ) ” โดยปดประกาศ  ณ สํานักงานรับจดทะเบียน และ

ศูนยบริการฯ ที่ผูยืน่คําขอไดยื่นคําขอจดทะเบียนไว เปนระยะเวลา 7 วนั 

 
ผลจากการปดประกาศ 

มี  2  กรณี 

 

 

หากภายใน  7 วันนับแตวันทีป่ดประกาศ  ไมมีผูใดคัดคาน 

ใหถือวา “ การจดทะเบียนนัน้ชอบแลว ”   จะมีการดําเนนิการตอไปดังนี ้

1.1) นายทะเบียน “ อนุมัติ ” การจดทะเบียนใหกับวิสาหกิจชุมชน และ

เครือขายวิสาหกิจชุมชน  ในแบบคําขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01) ใหม ี

 ชื่อ   วิสาหกิจชุมชน.............................................................. 

         เครือขายวิสาหกิจชุมชน................................................ 
 รหัสทะเบยีน 

 

  เพื่อเกบ็  เปนหลักฐานทางกฎหมาย 

  (โดยใชขอมูล ท.ว.ช. 2 จากโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกจิชุมชน)    

1.2) นายทะเบียนออก “หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน : ท.ว.ช. 2 
(โดยPrintดวยกระดาษพิเศษจากโปรแกรมระบบงานสารสนเทศ
วิสาหกิจชุมชน) และ เอกสารสําคัญแสดงการดําเนนิกิจการ : 
ท.ว.ช.3 (โดยการกรอกขอมูลในแบบที่ใชกระดาษพิเศษจัดทําไว) ”   
เพ่ือมอบใหแกวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชนที่ไดรับการ

จดทะเบียนเรียบรอยแลว โดยใหผูมายืน่ขอจดทะเบียน นาํ “ ใบรับ

เรื่องการยื่นขอรับจดทะเบียน  : ท.ว.ช.1 ” มาเปนหลักฐานสําคัญแสดง

ในการขอรับ  ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3 ตอไป 
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2.4.2 การปดประกาศ 

1)   กรณีไมมีผูคัดคาน 



 

     

 

   หากภายใน  7 วันนับแตวนัทีป่ดประกาศ  มีผูคัดคาน (สมาชิก หรือ ผูมีสวนไดเสีย 

ผูใดเห็นวาขอความในประกาศนัน้ไมถูกตองไมวาดวยเหตุใด) 

   จะมีการดําเนินการตอไปดังนี ้

2.1) ให “ผูคัดคาน” ทําการยืน่ “ แบบคํารองคัดคานการจดทะเบยีน : 

แบบ สวช.02 ”   ตอนายทะเบียน 

    2.2) “ นายทะเบยีน ”  นําแบบยืน่คําขอจดทะเบียน (แบบ สวช. 01) 

และเอกสารหลักฐานประกอบ  ของกรณีน้ัน ๆ  มาพิจารณา

ตรวจสอบใหม  ตามเหตุผลในการคัดคานอีกครั้งหนึ่ง 

 

ผลการพิจารณา   มี  2  กรณี  ไดแก 

( 1 )   หากพบวา “ ไมขาดคุณสมบัติ ”  หรือ “ ไมเปนไปตามเหตุผลที่คัดคาน ” 

              มีการดาํเนินการ ดังนี้ 

(1.1) นายทะเบียน “ อนมัุต ิ” การจดทะเบียนใหกับวิสาหกจิชุมชน 

     และ เครือขายวิสาหกิจชุมชน   ในแบบ สวช.01  ใหม ี

       ชื่อ   วิสาหกิจชุมชน.............................................................. 

               เครือขายวิสาหกจิชุมชน................................................ 
       รหัสทะเบียน 

 

        เพื่อเก็บ  เปนหลักฐานทางกฎหมาย 

        (โดยใชขอมูล ท.ว.ช. 2 จากโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน)    

(1.2) นายทะเบียนออก “หนงัสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน : ท.ว.ช.2 
(โดยPrintดวยกระดาษพิเศษจากโปรแกรมระบบงานสารสนเทศ
วิสาหกิจชุมชน) และ เอกสารสําคัญแสดงการดําเนนิกิจการ : 
ท.ว.ช.3 (โดยการกรอกขอมูลในแบบที่ใชกระดาษพิเศษจัดทําไว)” 
เพ่ือมอบใหแกวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชนที่ไดรับการ

จดทะเบียนเรียบรอยแลว โดยใหผูมายืน่ขอจดทะเบียน นาํ “ ใบรับ

เรื่องการยื่นขอรับจดทะเบียน  : ท.ว.ช.1 ” มาเปนหลักฐานสําคัญแสดง

ในการขอรับ  ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3 ตอไป 
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2)   กรณีมีผูคัดคาน 



 

 

( 2 )   หากพบวา “ ขาดคณุสมบัต ิ” หรือ “เปนไปตามเหตุผลที่คัดคาน”  

          นายทะเบียน “ ไมอนมัุติ ” การจดทะเบียนใหกับวิสาหกิจชุมชน 

           และ เครือขายวิสาหกิจชุมชน  ในแบบ สวช.01 

          เนื่องจาก (ระบุเหตุผล )................................................................ 

          นัน่คือ “ ไมรับจดทะเบยีน ” 

        ( และเกบ็ เปนหลกัฐานทางกฎหมาย และ  เพื่อใชในกรณีมีการยืน่ 

        อุทธรณคัดคานการไมรับจดทะเบียนตอไป ) 

 

 

 

 

 
 

นายทะเบยีน ตองแจงผลการพิจารณา “ การไมรับจดทะเบยีน ” 

ใหผูมายื่นแบบคําขอจดทะเบียนทราบ ภายใน  15  วนันบัแตวนัที่ไดพิจารณา

วนิิจฉัย  โดยใช  “ หนงัสือแจงการไมรบัจดทะเบียน : ท.ว.ช. 7 ” 

 

 

 

 

 

 

 ผูที่ไมไดรบัการจดทะเบียน  มีสิทธิในการอุทธรณคําสัง่การไมรับจดทะเบียน ดังกลาว 

โดยยื่น “ แบบคํารองอุทธรณคัดคานการไมรับจดทะเบียน หรือ เพกิถอนทะเบียน 

: แบบ สวช. 06 ” ตอ “ คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด ” 
ภายใน 30 วนันบัแตวนัทีไ่ดรับหนงัสือแจงจากนายทะเบยีน 
 

 

 

2.4.3 การไมรบัจดทะเบยีนฯ 

2.4.4 การอทุธรณ  เร่ืองการไมรับจดทะเบียนฯ 
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คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด หรือ คณะกรรมการสงเสริม 
วิสาหกิจชุมชนกรุงเทพมหานคร ทําการพิจารณาวนิิจฉัยคําอุทธรณ ใหแลวเสร็จ

โดยเร็ว และแจงผลใหผูยื่นอุทธรณ  และนายทะเบียนทราบ ภายใน 15  วนันบัแต
วนัที่มีคําวนิจิฉัย  โดยถือวา คําวนิจิฉัยของคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิ
ชุมชนจังหวดั  “ ใหถือเปนที่สุด ” 

    ผลการพิจาณา   มี  2  กรณี ดังนี้ 
( 1 ) กรณีใหรับจดทะเบยีน 

ใหนายทะเบียนดาํเนนิการตามขัน้ตอนการรับจดทะเบยีน  
ภายใน 15 วนันบัแตวนัทีไ่ดรับทราบคําวนิิจฉัย   

( 2 ) กรณีไมรับจดทะเบยีน  
“ ใหถือเปนทีสุ่ด ” 
 
 
 

 
    

 
“ วิสาหกิจชมุชน และเครือขายวิสาหกิจชุมชน ”  

ที่ไดจดทะเบยีนตอกรมสงเสริมการเกษตรเรียบรอยแลว 
    -   สามารถมีสิทธิในการขอรับการสงเสริม   หรือ สนับสนุน 

-   สามารถมีสิทธิในการไดรับการสงเสริม หรือ สนับสนนุการพฒันากจิการ 

     ตามมาตรการที่คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน จัดใหมีตาม 

     พระราชบัญญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน  พ.ศ. 2548  ตอไป 

 
( ดังรายละเอียดในสวนที่ 1 ขอมูลพื้นฐาน หัวขอ 1.5 ประโยชนการจดทะเบียนฯ ) 
 
 
 

 

2.4.5 การวนิิจฉัยคํารองอทุธรณ  การไมรับจดทะเบยีนฯ 
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2.4.6 การขอรบัการสงเสริมและสนบัสนนุ 



 

 
 

  

 
 

ประกอบดวย  5  สวน 
 

   2.5.1 การตอทะเบียนฯ 

   2.5.2 การยกเลิกทะเบียนฯ ( หรือ การเลิกกิจการ ) 

2.5.3 การเพิกถอนทะเบียนฯ 

   2.5.4 การอุทธรณ   เรื่องการเพิกถอนทะเบียนฯ 

   2.5.5 การวนิิจฉัยคํารองอุทธรณ  การเพิกถอนทะเบียนฯ 

    

 
มีรายละเอียดขัน้ตอน และวิธีการ 

ดังตอไปนี ้
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

2.5    ข้ันตอนและวิธีการในการตอทะเบียน การยกเลกิทะเบียน
และการเพกิถอนทะเบียน  วสิาหกิจชุมชน และเครอืขาย ฯ 
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ตามพระราชบญัญัติสงเสริมวิสาหกจิชมุชน  พ.ศ. 2548 

มาตรา 8 และมาตรา 9 ระบุไววา 
 

( 1 ) วิสาหกิจชุมชน และเครือขายฯ  ท่ีไดรับการจดทะเบียนฯ แลว จะตองทาํการ 
แจงความประสงคที่จะดําเนินกิจการตอไป ภายใน 30 วนันบัแตวนัส้ินป 
ปฏทินิทกุป    
โดย ทาํการยืน่ “ แบบคําขอดําเนนิกจิการตอ : แบบ สวช. 03 ” 
           พรอมกับ หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2)   และ 

            เอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ (ท.ว.ช. 3) 

         ณ  สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ /  สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) 

 ที่ไดทําการจดทะเบียนไว 

 

   ( 2 ) หากวิสาหกจิชุมชน และเครือขายฯ ใด ไมแจงความประสงคจะดําเนนิ 

    กิจการตอไปเปนเวลา 2 ปติดตอกนั   ตองมีการดําเนินการ  ดังนี้ 
2.1) “ นายทะเบยีน ” ทําการออก “ หนงัสือเตือน การขอดําเนนิ 

     กิจการตอ : ท.ว.ช. 4 ”  เพื่อแจงใหวิสาหกจิชุมชน และเครือขาย ฯ 

นัน้ไดแจงภายในระยะเวลาที่กาํหนด  แตตองไมนอยกวา  15  วนั 

2.2) เม่ือวิสาหกจิชุมชน และเครือขาย ฯ ไดรับหนังสือดังกลาว ตองมา

ดําเนินการขอยื่น “แบบคาํขอดําเนนิกิจการตอ : แบบ สวช.03” 

ตอนายทะเบียน  ณ   สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ / สํานักงาน

เกษตรเขต(กทม.)  ที่ไดทาํการจดทะเบียนไว  ภายในระยะเวลาที ่
กําหนด 
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2.5.1 การตอทะเบยีนฯ 



 

 
 

 
( 1 ) ตาม พระราชบญัญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548  มาตรา 8 

และ มาตรา 9  ระบุไววา “ วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชนใด 

ประสงคจะเลิกกิจการ ใหแจงกรมสงเสริมการเกษตรทราบภายใน 30  วนั 

นบัแตวนัที่เลิกกิจการ ตามวธิีการที่ คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 

กําหนด ” 
 
   ( 2 ) ตาม ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวสิาหกิจชุมชน  วาดวยการรบั 

จดทะเบียนและการเพกิถอนทะเบยีนวสิาหกิจชุมชน พ.ศ.  2548 
ในหมวด  3  ขอ  20  กไ็ดระบุไวดวยเชนกนัวา “ วิสาหกิจชุมชนใด ที่

ประสงคจะเลิกกิจการ  ใหผูมีอํานาจทาํการแทนแจงใหนายทะเบียนทราบ
ภายใน  30 วนันบัแตวนัทีเ่ลิกกิจการ ” 

 
 
   ( 3 ) การยกเลิกทะเบยีน  เกิดในกรณีทีว่ิสาหกิจชุมชน หรอืเครือขายฯ มีความ 

    ประสงคจะเลิกกิจการ 

 
   ( 4 ) วิธีดําเนนิการยกเลิกทะเบยีนฯ  มีดังนี ้
    4.1)   วิสาหกจิชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน ที่มีความประสงคจะเลิกกิจการ 

               ขอยื่น “ แบบคํารองขอเพกิถอน หรือยกเลกิทะเบยีน : แบบ สวช.04 ” 

                ไดที่    สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ /  สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) 

              ที่ไดทําการจดทะเบียนฯ ไว 
    4.2)   “ นายทะเบยีน ”  ดําเนนิการตอไป  ดังนี ้
     - ถอนชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน นัน้ออก 

    จากทะเบียน  โดยทาํการบันทึกขอมูลการยกเลิกทะเบียน จาก 

  แบบ สวช. 04 ลงในโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกจิชุมชน 
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2.5.2 การยกเลิกทะเบยีนฯ ( หรือการเลิกกจิการ ) 



 

 
 
 

( 1 ) การเพกิถอนทะเบยีน  เกิดไดใน 2  กรณี ดังนี ้
 

ตาม ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวสิาหกิจชุมชน   
วาดวย   การรับจดทะเบียนและการเพกิถอนทะเบียนวิสาหกจิชมุชน 
พ.ศ.  2548  ในหมวด  4  การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน  ขอ 22 
ไดระบุให  “ นายทะเบยีน ” มีอํานาจพิจารณาเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจ

ชุมชนใด ๆ ( และเครือขายฯ ) ได  เม่ือปรากฏหลักฐาน โดยแนชัดอยาง

หนึ่งอยางใด  ดังตอไปนี้ 

     1)   วิสาหกิจชุมชน ( และเครือขาย ฯ ) ขาดคุณสมบัติใน 

    ระเบียบฯ  ตามขอ 8  และขอ 10 ที่ระบไุวดังนี้ 

ขอ 8  :  ผูยื่นขอ  ตองมีคุณสมบัติและหลักเกณฑ  ตามที่คณะกรรมการ

สงเสริมวิสาหกิจชุมชน  ประกาศกาํหนด 

ขอ 10  :  เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ ในแตละกรณีไมครบถวน 

   ( รายละเอียดใน ระเบียบ ฯ : ภาคผนวก ) 

     2)   ไมแจงความประสงคจะดาํเนนิกจิการตอไป  เปนเวลา  2  ปติดตอกัน 

     3)   มิไดประกอบกิจการแลว  และไมแจงตอนายทะเบียน 

     4)   วิสาหกิจชุมชน และเครือขายฯ ทีถู่กคัดคานตามขอ 12 (ในระเบียบฯ) 

            และ นายทะเบียนเหน็วา  “ ขาดคุณสมบัติ ” 

     5)   จงใจฝาฝนระเบียบ หรือ ประกาศทีค่ณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจ 

       ชุมชน  กาํหนด 

 

ผูมีสวนไดเสีย  มายื่น “  แบบคํารองขอเพิกถอน หรอื

ยกเลิกทะเบยีน :  แบบ สวช. 04 ”  ขอใหนายทะเบียนทําการเพิกถอน

ทะเบียนวิสาหกิจชุมชน / เครือขายฯ ใดๆ อันเนื่องมาจากเหตุผลที่อางถึง 

( ยกตัวอยาง : กิจการของวิสาหกิจชุมชนนั้น มีผลกระทบตอส่ิงแวดลอมของชุมชน) 
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2.5.3 การเพกิถอนทะเบยีนฯ 

กรณทีี ่1  

กรณทีี ่2  



 

( 2 ) วิธีดําเนนิการเพิกถอนทะเบยีนฯ  มีดังนี ้
    2.1)   “ นายทะเบยีน ”  กรอกขอมลูใน “ แบบคาํรองขอเพกิถอน หรือ 

     ยกเลิกทะเบียน : แบบ สวช. 04 ”  เพื่อเปนหลกัฐานเก็บไววา 

นายทะเบียนทาํการเพิกถอนทะเบียน เพราะเหตุใดในแตละราย 

2.2) “ นายทะเบยีน ” ทําการ “ ประกาศการเพิกถอนทะเบียน  : 

ท.ว.ช. 5  ”  โดยปดประกาศใหทราบทั่วกนั ณ สํานักงานเกษตร

อําเภอ/กิ่งอําเภอ  / สํานกังานเกษตรเขต(กทม.) 

    2.3) “ นายทะเบยีน ”  ทําการออก “ หนังสือแจงการเพิกถอนทะเบียน :  

     ท.ว.ช. 6 ”  แจงใหวิสาหกิจชุมชน และเครือขายฯ ไดทราบภายใน  15  วัน  

     นับแตวันที่มีคําสั่งดังกลาว 

2.4) หากวิสาหกจิชุมชน และเครือขาย ฯ  ไดรับหนังสือแจงการเพิกถอน

ทะเบียน : ท.ว.ช. 6  แลว  และ ไมมีการใชสิทธิอุทธรณคัดคานการ

เพิกถอนทะเบียนภายใน 30  วันนับแตวนัทีไ่ดทราบคาํสั่ง 

 “ นายทะเบยีน ”  ใหเจาหนาที่ทาํการบันทกึขอมูลการเพิกถอน

ทะเบียนดังกลาว ( แบบ สวช. 04 ) ลงในโปรแกรมระบบงาน

สารสนเทศวิสาหกจิชุมชน  

 
 
 
 
 

วิสาหกิจชุมชน และเครือขาย ฯ ใดที่ถูกเพิกถอนทะเบียน“ ไมเหน็ดวย ” กับคําสั่ง

ดังกลาว มีสิทธิในการอุทธรณคัดคาน คําสั่งการเพิกถอนทะเบียนฯ  ดังกลาวได   

โดย  ทําการยืน่ “ แบบคํารองอุทธรณคดัคานการไมรับจดทะเบียน หรือ 

เพิกถอนทะเบียน : แบบ สวช. 06 ” ตอคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน

จังหวัด  ภายใน 30 วนันบัแตวนัที่ไดรบัทราบคําส่ัง 
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2.5.4 การอุทธรณ เร่ืองการเพิกถอนทะเบยีนฯ 



 

 
 
 
 

“ คณะกรรมการสงเสริมวสิาหกิจชุมชนจังหวัด ”   ทําการพิจารณาวินจิฉัย 

คําอุทธรณของผูยื่นอุทธรณคัดคาน  ใหแลวเสร็จโดยเร็ว  และทําการแจงผลให 

ผูยื่นอุทธรณ และนายทะเบยีนทราบ  ภายใน  15  วนันบัแตวนัที่มคํีาวนิิจฉัย 
โดยถือวา   คําวนิิจฉัยของคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชุมชนจังหวัด 
       “ ใหถือเปนที่สุด ” 
 
ผลการพิจาณา   มี  2  กรณี  ดังนี้ 
 ( 1 ) กรณีไมเพกิถอนทะเบยีน   
  ใหนายทะเบียนดําเนินการ  ดังนี้ 

-   ออกเปนประกาศยกเลกิคําสั่งของนายทะเบียนทีไ่ดเพิกถอน 

     ทะเบียน ฉบบัที่ผานมาไมใหมีผล  ภายใน  15  วนันบัแต 
    วนัทีไ่ดรับทราบคําวนิจิฉัย 
-   ใหถือวาทะเบียนเหลานัน้ สามารถขอรบัการสงเสริม และ 

     สนับสนนุตาม พ.ร.บ.  ไดตอไป 
    ( 2 ) กรณีเพิกถอนทะเบียน 

  ใหนายทะเบียนดําเนินการ  “ ถอนชื่อออกจากทะเบยีน ”   

  ตามขอ 2.5.3 ขอ ( 2 ) ตอไป   
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2.5.5 การวนิิจฉัยคาํรองอทุธรณ  การเพิกถอนทะเบียนฯ 



 

Flow  Chart   ขั้นตอนการเพิกถอนทะเบียน 
 
 

 

 

       

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิสาหกิจชมุชนถกูเพิกถอนทะเบียน 

และ ใชสิทธิอุทธรณ 
( แบบ ส.ว.ช. 06  ) 

วิสาหกิจชุมชนถูกเพิกถอนทะเบียน 

 และ ไมใชสิทธิอุทธรณ 

ยื่นอุทธรณภายใน 30 วนั นับแตวันที่ไดรับทราบคําสั่ง 

คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน

จังหวัด  หรือ  กรุงเทพมหานคร 

( คําวนิิจฉัย ถอืเปนที่สุด ) 

และแจงผลการพิจารณา ภายใน  15  วัน นับแตวันท่ีมีคําวินิจฉัย 
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ปรากฏหลักฐาน ตามขอ 22 

นายทะเบียนมีคําสั่งให 
เพิกถอนทะเบยีน 

( ท.ว.ช. 5 ) 

 

นายทะเบียนสงหนังสือเตือน ( ท.ว.ช. 4 ) เพื่อให 

วิสาหกิจชุมชน แจงตอทะเบียน(แบบ สวช.03) 
 

ไมแจงกลับ 

แจงใหทราบภายใน 15 วันนับต้ังแตวันที่มีคําสั่ง( ท.ว.ช. 6) 

พิจารณาใหแลวเสร็จโดยเร็ว 

นับแตวันท่ีไดรับเรือ่งอุทธรณ     

วิสาหกิจชุมชน 

 

ผูยื่นอุทธรณ นายทะเบียน 
ปฏิบัติตามคําวินิจฉัย 

ไมเพิกถอนทะเบียน 

 

เพิกถอนทะเบยีน 
( ท.ว.ช. 5 & 6 ) 

    (ถือเปนที่สุด : ถอนชื่อออกจากระบบ) 

นายทะเบยีน  ตองออกเปนประกาศยกเลิก
คําส่ังของนายทะเบียน    ที่ไดเพิกถอน  
ทะเบยีนไปกอนหนานี้  ภายใน  15 วนั 

วิสาหกิจชุมชน สามารถขอรับการสงเสริม ตาม พ.ร.บ. 



 

สวนที่  3 
แบบที่ใชในการรับจดทะเบียนวสิาหกิจชุมชนและเครือขายฯ 

 
 

 

 

 

แบบที่ใชในการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขายฯ   มีจํานวน  14  แบบ 

ประกอบกับเหตุผลในการกาํหนดแบบ 

มีดังนี้ 

 

ลําดับ 
ที ่

แบบฟอรม 
สําหรบัวิสาหกิจชุมชนและเครือขายฯ 

ช่ือยอ 
แบบ 

ตาม 
พ.ร.บ. 

ตาม 
ระเบยีบฯ 

เปน 
กรณี
พิเศษ 

1. แบบคําขอจดทะเบียน แบบ สวช.01 มาตรา 5 หมวด 1 

ขอ 9 

- 

2. แบบคํารองคัดคานการจดทะเบียน แบบ สวช.02 - หมวด 2 

ขอ 12 

- 

3. แบบคําขอดําเนินกิจการตอ แบบ สวช.03 มาตรา 8 หมวด 3 

ขอ 18 

- 

4. แบบคํารองขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน แบบ สวช.04 มาตรา 8 หมวด 3 

ขอ 20 

และ 

หมวด 4 

ขอ 22 

- 

5. แบบคํารองขอปรับปรุงทะเบียน แบบ สวช.05 - -  
6. แบบคํารองอุทธรณคัดคาน    

การไมรับจดทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบียน 

แบบ สวช. 06 - หมวด 5 

ขอ 24 

- 

7. แบบคํารองทั่วไป แบบ สวช. 07 - -  
 

3.1 แบบที่ใชในการรับจดทะเบียนวสิาหกิจชุมชนและเครือขายฯ 
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ลําดับ 
ที ่

หนงัสือ  เอกสาร  และใบสําคัญ 
สําหรบัเจาหนาที ่

ชื่อยอ 
แบบ 

ตาม 
พ.ร.บ. 

ตาม 
ระเบยีบฯ 

เปน 
กรณ ี
พิเศษ 

8. ใบรับเรื่อง  การยื่นคําขอรับจดทะเบียน ท.ว.ช. 1 มาตรา 6   
9. หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน ท.ว.ช. 2 มาตรา 6 หมวด 2 

ขอ 13 

- 

10. เอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ ท.ว.ช. 3 มาตรา 8 -  
11. หนังสือเตือน  การขอดาํเนินกิจการตอ ท.ว.ช. 4 มาตรา 8 หมวด 3 

ขอ 19 

- 

12. ประกาศการเพิกถอนทะเบียน ท.ว.ช. 5 มาตรา 8 หมวด 4 

ขอ 22 

- 

13. หนังสือแจงการเพิกถอนทะเบียน ท.ว.ช. 6 มาตรา 8 หมวด 4 

ขอ 23 

- 

14. หนังสือแจงการไมรับจดทะเบียน ท.ว.ช. 7 - หมวด 2 

ขอ 16 

- 

 

 หมายเหต ุ :  ตาม พ.ร.บ.      คือ  ตามพระราชบัญญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน   พ.ศ. 2548 

            ตามระเบียบ ฯ  คือ  ตามระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน  วาดวย  

       การรับจดทะเบียนและเพิกถอนทะเบียนวสิาหกจิชุมชน พ.ศ  2548 

           เปนกรณีพิเศษ  คือ  เปนกรณีอ่ืน ๆ ที่นอกเหนือ พ.ร.บ. และระเบียบฯ กําหนดไว 
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แบบที่ใชในการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกิจชุมชน 

สําหรับวิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกิจชุมชน ใช 
มีจํานวน   7    แบบ   

ดังนี้ 

 

 

 
 

แบงออกเปน  3  สวน   
    สวนที่ 1 :  สําหรับผูยื่นแบบคําขอจดทะเบียน 

    สวนที่ 2 :  สําหรับเจาหนาทีผู่รับแบบคําขอจดทะเบียน 

    สวนที่ 3 :  ผลการพิจารณาของทางราชการ 

 
   คําอธบิายรายละเอียดของแบบคาํขอจดทะเบียน : แบบ สวช. 01 
   คําขอเลขที่   :  สําหรับเจาหนาที่ ณ สํานกังานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ / สํานักงาน 

เกษตรเขต(กทม.) “ เปนผูออกเลขคําขอเลขที ่”  ใหเทานัน้  ( โดยเริ่มจาก  1 เปนตนไป : ในขณะนี้ 

โปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน ไดกาํหนดเลขบันทึกขอมูลคําขอเลขที่ไว  4  หลัก ต้ังแต 

0001 ถึง 9999 ) 

หมายเหตุ  กรณียื่นแบบที่ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยกีารเกษตรประจําตําบล /  

 แขวง(กทม.)  ใหมีการจัดทําสารบรรณ - การลําดับเลขรับเรื่องที่ศูนยบริการฯ กํากับเฉพาะตางหากดวย   

เพื่อประโยชน ของเจาหนาที่ศูนยบริการฯ ในการรับ “ ใบรับเร่ือง การยืน่คําขอรับจดทะเบียน :

ท.ว.ช. 1 ”  (จากสํานักงานรบัจดทะเบียน )  ไปมอบเปนหลักฐานแกผูที่มายื่นขอจดทะเบียนที่

ศูนยบริการฯ ตอไป 

 

 

 

     3.2   คําอธิบายแบบ : สําหรับวิสาหกิจชมุชนและเครือขายฯ 
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3.2.1 แบบคําขอจดทะเบยีน  :  แบบ สวช. 01 



 

 

 
 
  ขาพเจา     : ช่ือ / นามสกุล  ผูยื่นแบบ ซ่ึงจะตองเปนสมาชิกผูมีอาํนาจทําการแทน 

    วิสาหกิจชุมชน / เครือขายฯ ในอันดับ 1 หรือ  2  เทานัน้ 

 

  ช่ือวิสาหกิจชุมชน / เครือขายฯ     :   ใหระบุช่ือทั้ง 3  อันดับ  เพ่ือใหมีช่ือสํารองไว 

ท้ังนี้เนื่องจากมีขอกาํหนดวา “ ช่ือหามซ้ํา”  

(สําหรับการตรวจสอบชื่อ online ไดทนัที ) 

 

 โดยยืน่แบบคําขอจดทะเบียนที ่    : ใหเลือกยื่นที่ใดที่หนึ่งเทานัน้  โดยอยูภายใตเง่ือนไข 

   ของ “ ที่ต้ังของวิสาหกจิชุมชน / เครือขายฯ ”  ดังนี้ 

   -   กรณียื่นที่ ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล  

       / แขวง(กทม.) ใหพิจารณาจาก “ ตําบล/แขวง” ของที่ต้ังนั้นๆ 

-   กรณียื่นที่  สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) 

    หรือสถานที่อ่ืนตามที่ผูรักษาการประกาศกําหนด   

    ใหพิจารณาจาก “ อําเภอ/กิ่งอําเภอ/เขต ” ของที่ต้ังนั้นๆ 

 

สมาชิกผูมีอํานาจทําการแทนวิสาหกจิชุมชน / เครือขายฯ   :  ใหกรอกขอมูลทั้ง 2 ลําดับ 

ภายใตเงื่อนไข “ ตรงตามเอกสารประกอบเปนหลักฐาน ” วาใหบุคคลทั้ง 2 

เปนสมาชิกผูมีอํานาจทําการแทนวิสาหกจิชุมชน /เครือขายฯ 

 

  จํานวนสมาชกิ   :  ใหระบุ  “ จํานวน ”  พรอมรายละเอียดบัญชีรายชื่อในเอกสารแนบทาย 

    หนา 6 – 7 

 

 กิจการ/กิจกรรมที่มีความประสงคจะดาํเนนิการ   :  ใหระบุ  “ จํานวน ”  พรอมลงรายการ 

   ทุกกิจการ/กิจกรรม  ท่ีจะดําเนินการของวิสาหกจิชุมชน/เครือขายวิสาหกจิชุมชน 

   หากจํานวนชองไมพอใหกรอกตอในเอกสารแนบทายหนา 8 
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สวนที ่1   สําหรบัผูยืน่แบบคําขอจดทะเบยีน 



 

   หมายเหต ุ
- ในชอง “ เจาหนาที่ลงขอมลู” ใหวิเคราะห “ ชนิดกิจการที่วิสาหกิจชมุชน /

เครือขายฯ ” ลงรายการมาใหในแบบ สวช. 01 วาอยูในกลุมกิจการใด ? (กลุมการผลิต  / กลุมการ

ใหบริการ)  และประเภทกิจการใด ?  (รายละเอียดในภาคผนวก)  แลวจึงบันทึกขอมลูดังกลาว

ตามรายละเอยีดในโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน ตอไป 

- หากในกรณีที่มีชนิดกิจการ  ที่ไมสามารถเขากลุมกิจการ / ประเภทกิจการ 

ท่ีระบุไวในโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนได   จําเปนตองมีการเพ่ิมเติมขอมูล

ดังกลาวในระบบงาน  ใหติดตอแจงมายังสวนกลาง (ศูนยสารสนเทศ  หรือ  สวนทะเบียนและ

ขอมูลวิสาหกจิชุมชน   สํานกังานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชุมชน)   เพื่อ

ดําเนินการจัดการเพิ่มเติมขอมูลใหในโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวสิาหกจิชุมชน ตอไป 

 

 ลักษณะการประกอบกิจการกอนการยืน่คําขอจดทะเบยีน   :   ใหระบุเพียงสถานภาพ 

   เดียวเทานั้น 

การย่ืนเอกสารประกอบไวเปนหลักฐาน   : ใหเจาหนาทีต่รวจสอบเอกสาร “ ใหครบถวนทุกขอ ”  

ในแตละกรณี 

 

ผูยื่นแบบคาํขอจดทะเบียน   :  จะตองเปนสมาชิกผูมีอํานาจทําการแทนวิสาหกจิชุมชน /  

  เครือขายฯ ลําดับที่ 1 หรือ 2  เทานั้น 

 

 พยาน   :  ตองมีพยานครบ  2  คน 

 

 

 

 

ผูรับแบบคําขอจดทะเบียน   :  ตองเปนเจาหนาที่ของสํานักงานเกษตรอําเภอ / กิ่งอําเภอ 

  สํานักงานเกษตรเขต(กทม.) หรือศูนยบริการฯ นั้น ๆ โดยจะตองตรวจสอบ 

การกรอกขอมลูในแบบ สวช. 01   และเอกสารประกอบไวเปนหลักฐานตางๆ 

ใหครบถวน  แลวจึงลงชื่อรับเรื่อง โดยระบุช่ือ และตําแหนง 
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สวนที ่2   สําหรบัเจาหนาที่ผูรบัแบบคําขอจดทะเบยีน 



 

 

 
 

  อนุมัติการจดทะเบยีน   :  ตอเม่ือตองผานขั้นตอนตาง ๆ  ดังนี้ 

    (1)   ผานการพิจารณาตรวจสอบ “ คุณสมบัติและหลักเกณฑ ”  

           ตามระเบียบ และประกาศ  ท่ีเกี่ยวของในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

           และเครือขาย ฯ ของคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 

    (2)   ผานการพิจารณาตรวจสอบ “ ขอมูล และเอกสารประกอบเปนหลกัฐาน”  

           มีความถกูตอง สมบูรณ  ครบถวน 

   (3)   ผานการพิจารณาตรวจสอบ “ ช่ือและที่ต้ัง” ตองอยูในพื้นที่สํานกังานรับ 

          จดทะเบียน 

   (4)   ผานการปดประกาศเปนเวลา  7  วัน และไมมีผูคัดคาน 

   (5)   ผานการออก “ หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน : ท.ว.ช. 2 ”  

       ซ่ึงจะไดรหัสทะเบียน  จากโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกจิชุมชน 

       และ” เอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ : ท.ว.ช. 3 ”   

       เปนที่เรียบรอย 

 แลวจึงนําขอมูลสําคัญดังกลาวในขอ (5) มากรอกในแบบ สวช. 01   

เพื่อเปนหลักฐานทางกฎหมาย ณ สํานักงานรับจดทะเบียน ตอไป 

 

 ไมอนุมัติ   :  ใหระบุเหตุผลแหงการไมอนมุัติ ในการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขาย ฯ 

 

 ผูอนุมัติ   :  “ นายทะเบียน ” คือ  เกษตรอําเภอ  หรือผูรักษาราชการแทนเกษตรอําเภอ 
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สวนที ่3  ผลการพจิารณาของทางราชการ 



 

 
 

 
ขาพเจา   :   ช่ือ / นามสกุล  ผูยื่นคํารองคัดคาน  โดยใหระบุสถานภาพวามีความเกี่ยวของ 

  กับการจดทะเบียนของ วิสาหกิจชุมชน  และเครือขายวสิาหกจิชุมชน นั้น ๆ  

อยางไร 

 

 ช่ือ / ตามคําขอเลขที่ / ทีต้ั่ง ของวิสาหกิจชุมชนและเครือขายฯ   : ใหเปนขอมูลตามที ่

   ปดประกาศ  

 

 ระบุเหตุผลแหงการรองคัดคาน   :  ระบุวาเปนเพราะเหตุใดจึงคัดคานการจดทะเบียน ของ 

   วิสาหกิจชุมชน / เครือขายฯ  ดังกลาวขางตน 

 
   หมายเหต ุ

-   การยื่นแบบคํารองคัดคานการจดทะเบียน (แบบ สวช. 02)  

     จักตองดําเนินการยืน่ภายใน  7  วันทีป่ดประกาศใหมีการคัดคาน เทานัน้ 

- สถานที่ยืน่แบบ : สํานักงานเกษตรอําเภอ/ กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตร 

เขต (กทม.)  เสนอตอนายทะเบียน   
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3.2.2 แบบคํารองคัดคานการจดทะเบยีน  :  แบบ สวช. 02 



 

 
 
   

ขาพเจา   :  ช่ือ / นามสกุล  ผูยื่นแบบ  ซ่ึงตองเปนสมาชิกผูมีอํานาจทําการแทน  หรือ 

เปนสมาชิกผูไดรับมอบอํานาจ  

(ตองมีหลักฐาน  คือหนังสือมอบอํานาจ จากวิสาหกิจชุมชน หรือเครือขายฯ) 

 

  ช่ือ / รหัสทะเบยีน / ที่ตั้ง / วันและสถานทีท่ีไ่ดรบัการจดทะเบยีน   :  ใหระบุขอมูลตาม 

“ หนังสือสําคญัแสดงการจดทะเบียน : ท.ว.ช. 2 ” 
   
  สําเนาหลักฐานสําคัญ   :  มี  4  อยาง  ดังนี้ 

    (1)  หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน หรือเครือขายวิสาหกิจชุมชน 

    (2)  บันทึกแจงความกรณีหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

       หรือ เครือขายวิสาหกจิชุมชน  สูญหาย 

     (3)  บัตรประจําตัวประชาชน ของผูยื่น 

     (4)  หนังสือมอบอํานาจ จากวิสาหกิจชุมชน หรือเครือขายวิสาหกิจชุมชน 

 

   
หมายเหตุ    
-   วิสาหกิจชุมชน และเครือขายฯ  ตองยื่นแบบคําขอดําเนินกิจการตอ 

    (แบบ สวช. 03)  ภายใน  30  วันนับแตวันสิน้ปปฏิทนิทุกป   

   หากไมแจงเปนเวลา  2  ปติดตอกัน  อาจถูกถอนชื่อออกจากทะเบียน 

-   สถานทีย่ื่นแบบ  :  สํานกังานเกษตรอําเภอ/ กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตร 

เขต (กทม.)  เสนอตอนายทะเบียน   
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3.2.3 แบบคําขอดําเนนิกจิการตอ   :  แบบ สวช. 03 



 

 

 
ใชสําหรับ  2  กรณ ี

กรณกีารขอเพิกถอนทะเบียน  โดย 
    1.1   นายทะเบยีน   เนื่องจากวิสาหกิจชมุชน และเครือขายวิสาหกจิชุมชน 

-   ไมแจงความประสงคจะดําเนินกิจการตอไป  เปนเวลา  2  ปติดตอกัน 

-   มิไดประกอบกิจการแลว  ไมทําการแจงยกเลิกทะเบียน 

-   ขาดคุณสมบัติที่กําหนดไวในระเบียบฯ วาดวยการรับจดทะเบียนฯ 

-   จงใจฝาฝนระเบียบ  หรือประกาศที่คณะกรรมการฯ กาํหนด 

 

1.2  ผูมีสวนได เสีย  มาแจงนายทะเบียนขอใหเพิกถอนทะเบียน ของ 

       วิสาหกิจชุมชน และเครือขายฯ   
 

    กรณกีารยกเลิกทะเบยีน  โดย   
2.1   วิสาหกจิชุมชน และเครือขายวิสาหกิจชุมชน  ขอเลิกกิจการ 

 

 ขาพเจา   :  ช่ือ / นามสกุล  ผูยื่นแบบคํารอง  โดยใหระบุความเกี่ยวของกับวิสาหกจิชุมชน /  

           เครือขายฯ  เพียงรายการใด  รายการหนึ่งเทานั้น  
      หมายเหต ุ กรณนีายทะเบียนเปนผูทาํการเพิกถอนทะเบียน  : 
      นายทะเบียนตองกรอกแบบ สวช. 04 นีด้วยเพื่อเก็บเปนหลกัฐานทาง 

       กฎหมายวาเพิกถอนเพราะเหตุใด 

 
  ช่ือ / รหัสทะเบยีน / ที่ตั้ง / วัน และสถานที่ ทีไ่ดรับการจดทะเบยีน  : 
    ใหระบุขอมูลตาม “ หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน  หรือ 

    เครือขายฯ : ท.ว.ช. 2 ” 

 

  เหตุผลในการขอเพิกถอน หรือยกเลิกทะเบยีน   :  ระบุวาเปนเพราะเหตุใด  จึงทําการ 

    เพิกถอนทะเบียน  หรือยกเลิกทะเบียน 
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3.2.4 แบบคํารองขอเพิกถอน  หรือ ยกเลิกทะเบยีน  :  แบบ สวช. 04 

กรณี 1 

กรณี 2 



 

 
ผลการพิจารณา   :  ใหนายทะเบียนพิจารณาผลวา  เห็นควร 

(1) “ อนุมัติ ”  :  สามารถอนุมัติไดทันที  

- ในกรณีวิสาหกิจชุมชน / เครือขายฯ ขอเลิกกิจการ 

   (ยกเลิกทะเบียน)  และ 

-  ในกรณีนายทะเบียนทําการเพิกถอนทะเบียน 

(2)   “ ไมอนุมติั ”  :  กรณีมีการคัดคานจากสมาชกิ   

(3)   “ รอผลการพิจารณา ”  : กรณีผูมีสวนได เสีย เปนผูยื่นแบบ 

         นายทะเบียนตองทําการพิจารณาตรวจสอบกอน 

         จึงจะสามารถตัดสินวาจะอนมุัติ หรือไมอนมุัติ ตอไป 

ซ่ึงผลการพิจารณาดังกลาว  จะนําไปสูการบันทึกในโปรแกรมระบบงาน 

สารสนเทศวิสาหกจิชุมชน  เพื่อนําไปสูการถอนชื่อออกจากระบบทะเบียน 

ตอไป 

 
    หมายเหต ุ

-   สถานที่ยืน่แบบ  :  สํานักงานเกษตรอําเภอ/ กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตร 

   เขต (กทม.)  เสนอตอนายทะเบียน  
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แบงออกเปน  5  สวน  ดังนี ้

     สวนที่ 1 :  รายละเอียดและฐานะของผูยืน่แบบคํารองขอปรับปรุงทะเบียน 

    สวนที่ 2 :  รายละเอียดขอมลูที่ตองการปรับปรุงทะเบียน 

    สวนที่ 3 :  สําหรับเจาหนาทีรั่บแบบคํารองขอปรับปรุงทะเบียน 

    สวนที่ 4 :  ผลการพิจารณาของทางราชการ 

    สวนที่ 5 :  สําหรับเจาหนาทีผู่บันทกึขอมูล  แบบคํารองขอปรับปรุงทะเบียน 

 
   คําอธบิายรายละเอียดของแบบคาํรองขอปรบัปรุงทะเบยีน : แบบ สวช. 05 
 
 
 
  ขาพเจา   :  ช่ือ / นามสกุล  ผูยื่นแบบคํารอง  ซ่ึงจะตองเปนสมาชิกผูมีอํานาจทําการแทน 

    วิสาหกิจชุมชน / เครือขายฯ ในอันดับ 1 หรือ  2  เทานัน้ 

 

  ช่ือ / รหัสทะเบยีน / ที่ตั้ง   :  ใหระบขุอมูลตาม “ หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน 

    วิสาหกิจชุมชน หรือเครือขายฯ : ท.ว.ช. 2 ” 

 

    

    

  ใหเลือกหวัขอที่ตองการจะปรบัปรงุ และกรอกขอมูล  จาก เดิม เปน ส่ิงทีข่อปรับปรุงใหม 

    ใน  4  เร่ือง  ดังนี้ 

    (1)   ที่ต้ัง 

    (2)   สมาชิกผูมีอํานาจทาํการแทนวิสาหกิจชุมชน / เครือขาย ฯ 

    (3)   จํานวนสมาชิก 

    (4)   กจิการ/กจิกรรม ที่มีความประสงคจะดําเนนิการ 

             

  หลักฐานประกอบเพิม่เติม ในการปรบัปรุงทะเบียน : เปนไปตามแบบคําขอจดทะเบียน  

    (แบบ สวช. 01)  โดยเลือกหลักฐานตามแตละเรื่องทีข่อปรับปรุง 
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3.2.5 แบบคํารองขอปรบัปรุงทะเบยีน  :  แบบ สวช. 05 

สวนที ่1   รายละเอียดและฐานะของผูยืน่แบบคํารองขอปรบัปรุงทะเบียน 

สวนที ่2   รายละเอียดขอมูลที่ตองการปรบัปรุงทะเบียน 



 

 

 
 
  ผูรับแบบคาํรองขอปรบัปรุง :  ตองเปนเจาหนาที่ในสาํนักงานเกษตรอําเภอ / กิ่งอําเภอ / 

สํานักงานเกษตรเขต (กทม.) และศูนยบริการ ฯ นั้น ๆ   

 โดยตองทําการตรวจสอบขอมูล  และเอกสารหลักฐานใหครบถวน   

จึงจะลงชือ่รับเรื่อง    โดยระบช่ืุอและตาํแหนง 

 

 

 
 

โดยการตรวจสอบขอมลู  และเอกสารหลกัฐาน ทีย่ืน่ในการขอปรับปรุงทะเบยีน ใหเปนที่เรียบรอย   

 จึงดําเนินการพิจารณา 

  (1)   “ อนุมัต ิ”   :   ถาทกุอยางถกูตอง   ครบถวน  สมบูรณ 

  (2)   “ ไมอนมัุติ ”  : ถาไมถูกตอง และขาดคุณสมบัติ ใหระบุวาเนื่องจากอะไร 

 

  ผูพิจารณา  :   นายทะเบียน   นั่นคือ  “ เกษตรอาํเภอ ”  หรือ ผูรักษาราชการแทนเกษตรอําเภอ 

 

 

 

 ดําเนนิการบนัทึกขอมูลท่ีมีการปรับปรุงในโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกจิชุมชน ในแบบ สวช. 01 

 

  ผูบนัทกึแบบคํารองขอปรับปรุง :  ใหระบุช่ือและตาํแหนง 

 
    หมายเหต ุ

-    สถานที่ยืน่แบบ  :  สํานักงานเกษตรอําเภอ/ กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตร 

    เขต (กทม.)  เสนอตอนายทะเบียน   
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สวนที ่3   สําหรบัเจาหนาที่ผูรบัแบบคาํรองขอปรบัปรุงทะเบียน 

สวนที ่4   ผลการพจิารณาของทางราชการ 

สวนที ่5   สําหรบัเจาหนาที่ผูบนัทกึขอมูล   แบบคํารองขอปรบัปรุงทะเบยีน 



 

 

 

 
 

ใชสําหรบั  2  กรณี  
 

กรณกีารไมรับจดทะเบียน 
     -  เมื่อนายทะเบียนพิจารณาผลไมรับจดทะเบียน  ตองแจงผลใหผูมายื่น 

    คําขอจดทะเบียนทราบภายใน  15  วันนับแตวันทราบผล   
    โดยใชหนงัสือแจงการไมรบัจดทะเบียน : ท.ว.ช. 7 
    ซ่ึงสามารถเรียกใชงาน จากโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

-   เมื่อผูยื่นคําขอทราบผลแจงจากเจาหนาทีแ่ลว  สามารถยื่นคําขออทุธรณ 

    คัดคานการไมรับจดทะเบียนของนายทะเบียนได  ภายใน  30  วนัหลงัจาก 

    รับทราบผลการแจง 

 
    กรณกีารเพิกถอนทะเบยีน 
    -   เมื่อนายทะเบียนทําการเพิกถอนทะเบียน อันเนื่องมาจากสาเหตุตาง ๆ 

        ตองแจงผลใหวสิาหกิจชุมชน / เครือขายฯ  ทราบภายใน  15  วนันับแต 

    วันที่มีคําสั่ง   โดยใชหนงัสือแจงการเพิกถอนทะเบยีน : ท.ว.ช. 6 

   สามารถเรยีกใชงาน จากโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน    

-   เมื่อวิสาหกจิชุมชน / เครือขายฯ  ทราบผลแจงดังกลาว   สามารถยืน่คาํขอ 

    อุทธรณคัดคานการเพิกถอนทะเบียนของนายทะเบียนได   ภายใน  30  วนั 

    นับแตวนัทีไ่ดรับทราบคาํสัง่ 
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3.2.6 แบบคํารองอุทธรณคัดคาน  การไมรบัจดทะเบียน  หรือ 
เพิกถอนทะเบียน : แบบ สวช.06 

กรณี 1 

กรณี 2 



 

 

  ขาพเจา   :   ชื่อ / นามสกุล  ผูยื่นแบบคาํรอง  ซ่ึงตองเปนสมาชิกผูมีอํานาจทําการแทน 

วิสาหกิจชุมชน / เครือขายฯ 

 

  ช่ือ / คําขอเลขที ่  :   ใหระบุขอมลูตามแบบคําขอจดทะเบียน ( แบบ สวช. 01) 
 
  ระบุสถานทีย่ืน่คาํขอจดทะเบียน   :   ตามสถานที่ยืน่จริง 

 

  ช่ือ / รหัสทะเบยีน / ที่ต้ัง / วนัและสถานที ่ทีไ่ดรบัจดทะเบียน   :   ใหระบุขอมลูตาม  

“ หนังสือสําคญัแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน หรือเครือขายฯ : ท.ว.ช. 2  ” 

 

  ดวยเหตุผลดังตอไปนี ้  :   ใหระบุเหตุผล  ในการขออุทธรณ 

 
    หมายเหตุ  

-    สถานที่ยืน่แบบ  :  สํานักงานเกษตรอําเภอ/ กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตร 

    เขต (กทม.)  เสนอตอนายทะเบียน 

-   นายทะเบียน   ตองสงใหสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริม 

    วิสาหกิจชุมชนจังหวัด  เพื่อนําเสนอคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 

    จังหวัด  พิจารณา 
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แบงออกเปน  2  สวน 
     สวนที่ 1   :  สําหรับผูยืน่แบบคํารองทั่วไป 

     สวนที่  2  :  สําหรับเจาหนาที่ผูรับแบบคาํรองทั่วไป 

 
คําอธบิายรายละเอียดของแบบคาํรองทัว่ไป : แบบ สวช. 07 

 
 

 
 
  ขาพเจา   :  ช่ือ / นามสกุล  ผูยื่นแบบคํารอง  ซ่ึงจะตองเปนสมาชิกผูมีอํานาจทําการแทน 

    วิสาหกิจชุมชน / เครือขายฯ ในอันดับ 1 หรือ  2  เทานัน้ 

 

  ช่ือ / รหัสทะเบยีน / ที่ตั้ง   :  ใหระบขุอมูลตาม “ หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน 

วิสาหกิจชุมชน หรือเครือขายฯ : ท.ว.ช. 2 ” 

 

  มีความประสงค   :  ระบุเรื่องที่เสนอตอทางราชการ ใหดําเนินการอยางใดอยางหนึง่ 

 

  โดยยืน่แบบคํารอง ณ   :   ระบุสถานทีย่ื่น 

 

 

 

 

  ผูรับแบบคํารองทัว่ไป   :   ลงชื่อรับเรื่อง โดยระบุช่ือและตําแหนง 
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3.2.7 แบบคํารองทัว่ไป  :  แบบ สวช. 07 

สวนที ่1   สําหรบัผูยืน่แบบคํารองทั่วไป 

สวนที ่2   สําหรบัเจาหนาที่ผูรบัแบบคํารองทั่วไป 



 

 

 

 

แบบที่ใชในการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกิจชุมชน   สําหรับเจาหนาที่ ใช 
มีจํานวน   7    แบบ  ดังนี้  

 
 
 
  กรณกีารใช   :  เมื่อวิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชุมชน ไดมายื่นแบบคาํขอจดทะเบียน 

  พรอมหลักฐานเรียบรอยแลว ใหสํานักงานเกษตรอาํเภอ/กิ่งอําเภอ / สํานกังานเกษตรเขต(กทม.) 

ทําการ  Login  เขาสูระบบปฏิบัติงานโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกจิชุมชน  และ 

ทําการตรวจสอบชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน พรอมทั้งออกหนังสือ “ ใบรับเรื่อง :  

ท.ว.ช. 1 ”  ใหแกผูมายืน่แบบคําขอจดทะเบียน   เพื่อ 

   ( 1 )   เปนหลักฐานแสดงวา  ไดมายื่นแบบคําขอจดทะเบียนฯ   เรียบรอยแลว 

   ( 2 )  ใชในการนํามาแสดงเปนหลกัฐานสาํคัญ ไปแสดงในการรับเอกสารสาํคัญ 2 ฉบับ 

ไดแก หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช.2) และ เอกสารสําคัญแสดงการดาํเนนิการ(ท.ว.ช.3 ) 

 

  ตามคําขอเลขที่   :  เปนเลขที่ออกในแบบ สวช. 01 ที่ออก โดย สํานักงานเกษตรอําเภอ /กิ่งอําเภอ 

/ สํานกังานเกษตรเขต (กทม.) สําหรบัการรับจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชน/เครือขายฯ   

 

  (นาย / นาง / นางสาว)   :  ช่ือ / นามสกุล  ผูยื่นแบบจะตองเปนสมาชกิผูมีอํานาจทาํการแทน 

    วิสาหกิจชุมชน / เครือขายฯ   

 

  ที่ตั้ง   :  เปนที่ต้ังของวิสาหกิจชุมชน / เครือขายฯ  ที่มาจดทะเบียน 

 

  ออกใหเมื่อ   :  ณ วัน เดือน  ป  ที่รับแบบคําขอจดทะเบียน 

 

  ณ   :  สํานกังานเกษตรอําเภอ / กิ่งอําเภอ  /  สํานักงานเกษตรเขต (กทม.) 

 

  ผูรับเรื่อง   :  นายทะเบียน หรือ เจาหนาทีผู่ไดรับมอบหมาย 
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3.3 คําอธิบายแบบ  :  สาํหรับเจาหนาที่ 

3.3.1 ใบรับเร่ือง การยืน่คําขอจดทะเบยีน  :  ท.ว.ช. 1 



 

 

 

  กรณกีารใช   :  เมื่อวิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชุมชน ไดรับการอนุมัติรับจดทะเบียน 

    วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวสิาหกจิชุมชน เรียบรอยแลว นายทะเบียนตอง 

    ดําเนินการออกเอกสารสาํคญั 2 ฉบบั ใหแกวิสาหกิจชุมชน / เครือขาย ฯ นั้น 

    ไดแก  ( 1 )   หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช.2)  

             ( 2 )   เอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ(ท.ว.ช.3 ) 

 

  หนงัสือสําคัญฉบบันี้ ใหไวแก ........   :   ตามดวยชือ่วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชุมชน 

    ท่ีผานการอนมุัติรับจดทะเบียนฯ เรียบรอยแลว (โดยการตรวจสอบชื่อ Online 

จากโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกจิชุมชน วา “ ชื่อหามซ้ํากนั ” ) 

 

  ที่ตั้ง   :   เปนที่ต้ังของวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

 

  รหัสทะเบยีน   :   ประกอบดวยเลข  12  หลัก  ดังนี้ 

     เลขลําดับที่  1       หมายถึง รหัสเขต 6 เขต (จาํแนกตามสํานักสงเสริม 

          และพัฒนาการเกษตรเขตของกรมสงเสริมการเกษตร) 

       -   1   :   เขต  1   ภาคกลาง 

       -   2   :   เขต  2   ภาคตะวันตก    

       -   3   :   เขต  3   ภาคตะวันออก 

       -   4   :   เขต   4  ภาคตะวันออกเฉียงเหนอื 

       -   5   :   เขต   5  ภาคใต 

       -   6   :   เขต   6  ภาคเหนือ 

         เลขลําดับที่  2 – 3  หมายถึง รหัสจังหวัด  76  จังหวัด 

         เลขลําดับที่  4 – 5  หมายถึง รหัสอําเภอ / กิ่งอําเภอ 

         เลขลําดับที่  6 – 7  หมายถึง รหัสตําบล 

         เลขลําดับที่  8        หมายถึง รหัสวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกจิชุมชน 

       -   1   :   วิสาหกิจชุมชน 

       -   2   :   เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

         เลขลําดับที่ 9 – 12  หมายถึง ลําดับที ่

3.3.2 หนงัสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน   :  ท.ว.ช. 2 
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ใหไว ณ วนัที่...... เดือน..........พุทธศักราช.........   :   เปนวัน / เดือน / ป   

ท่ีออกหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2) ใหแกวิสาหกิจชุมชน  

และเครือขายวิสาหกิจชุมชน  

 

ลงชื่อ................ ผูอนุมัติ  :   ลายมือชื่อ นายทะเบียน  

       น่ันคือ เกษตรอําเภอ หรือ ผูรักษาราชการแทนเกษตรอําเภอ 

 

( ............................ )   :  เขียนตัวบรรจง  ช่ือและสกุล ของนายทะเบียน 
 
เกษตรอําเภอ..........   :   ระบุช่ืออําเภอ 
 
จังหวัด....................   :   ระบุชื่อจังหวัด  

 

หมายเหต ุ  :   หนังสือสําคัญฉบับน้ี  ตองสั่ง  Print จาก  

          “ รายงานคํารองประเภทตาง ๆ – หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน ( ท.ว.ช.2) ” 

ใน   โปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน เทานัน้ 

โดย  ใชกระดาษพิเศษ (ตามที่กรมสงเสริมการเกษตรกาํหนด) 
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  กรณกีารใช   :  เมื่อวิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชุมชน ไดรับการอนุมัติรับจดทะเบียน 

    วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวสิาหกจิชุมชน เรียบรอยแลว นายทะเบียนตอง 

    ดําเนินการออกเอกสารสาํคญั 2 ฉบบั ใหแกวิสาหกิจชุมชน / เครือขาย ฯ นั้น 

                                     ไดแก  ( 1 )   หนงัสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช.2)  

            ( 2 )   เอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ(ท.ว.ช.3 ) 

 
 ออกโดย สํานกังานรบัจดทะเบยีน ณ สํานกังานเกษตรอําเภอ……………… 
   :   ระบุช่ืออําเภอ หรือกิ่งอําเภอ หรือ สํานกังานเกษตรเขต (กทม.) 

 จังหวัด............ :   ระบุชื่อจังหวัด 

 

 เอกสารสําคัญแสดงการดําเนนิกจิการ  :   วิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชุมชน 
 ช่ือ............... ,   รหัสทะเบยีน.............................   ,   วนัทีจ่ดทะเบียน...................... 
   ใหใชขอมูลจาก  :  หนังสอืสําคัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2) มากรอก 

           ใสในเอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ (ท.ว.ช.3) 

 

 ครั้งที ่............ :   ใหเร่ิมการตอทะเบียนตั้งแต  ครั้งที่ 1  เปนตนไป 

 

 วนั เดือน ปทีห่มดอายุ :   วันสิน้ปปฏทิินทุกป  ( 31  ธันวาคม  ของทุกป ) 
 
 วัน เดือน ปทีแ่จงตอทะเบียน   :  ระบุ วัน เดือน ป ที่แจงตอทะเบียน   (  ภายใน 30 วนันบัแต 

    วันสิน้ปปฏิทนิทุกป :  นั่นคือภายในวนัที่ 30  มกราคมของปถัดไป ) 
 
 ลงลายมือชื่อ :  ลายมือชื่อนายทะเบียน    พรอมตัวบรรจงชื่อ – สกุล  กํากับขางลาง 

 

 อําเภอ / จังหวัด   :    ระบุช่ืออําเภอ / จังหวัด 

 

 วนั / เดือน / ป :   ระบุวัน / เดือน / ป ที่นายทะเบียนลงนามอนมุัติการตอทะเบียน 
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3.3.3 เอกสารสําคัญแสดงการดําเนนิกจิการ   :  ท.ว.ช. 3 



 

 

 

 
 
  กรณกีารใช   :  เมื่อวิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชุมชน ไดรับการอนุมัติรับจดทะเบียน 

    วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวสิาหกจิชุมชน เรียบรอยแลว ตองแจงความประสงค 

    ท่ีจะดําเนนิกิจการตอไปภายใน  30 วันนับแตวนัสิ้นปปฏทิินทุกป  หากไมแจง 

    เปนเวลา  2  ปติดตอกัน   นายทะเบยีนตองดําเนินการออกหนังสือเตือน 

การขอดาํเนินกิจการตอ : ท.ว.ช. 4  แจงใหวิสาหกิจชุมชน /เครือขายวสิาหกจิ 

ชุมชนดังกลาว มาดําเนินการตอทะเบียน มิฉะนั้นจะถูกถอนชื่อจากระบบทะเบียน 

น่ันคือ ถูกเพิกถอนทะเบียน 

 

  โดยนายทะเบียน   :   สามารถสั่ง   Print    เลือกจาก  

“ รายงานคาํรองประเภทตาง ๆ  – หนังสือเตือนการขอดาํเนินกจิการตอ ( ท.ว.ช.4) ”  

ใน   โปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน    
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3.3.4 :  หนงัสือเตือน การขอดําเนนิกจิการตอ   :  ท.ว.ช. 4 
 



 

 

 

  กรณกีารใช   :  นายทะเบยีนจะทาํการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวสิาหกจิชุมชน 

ออกจากระบบทะเบียน   ทั้งนีเ้นื่องจากวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

มีการดําเนนิการ ดังนี้ 

 ( 1 )   มิไดมายื่นแจงความประสงคดําเนนิกจิการตอไป  เปนเวลา 

           2   ปติดตอกัน 

 ( 2 )   มิไดประกอบกิจการแลว  และไมไดมาแจงยกเลิกทะเบียน 

 ( 3 )  ขาดคุณสมบัติที่กาํหนดไวใน ระเบียบคณะกรรมการฯ วาดวย 

           การรับจดทะเบียนฯ 

 ( 4 )   จงใจฝาฝนระเบียบ  หรือ  ประกาศทีค่ณะกรรมการฯ กําหนด 

 

  โดยนายทะเบียน   :   สามารถสั่ง   Print    เลือกจาก  

“ รายงานคาํรองประเภทตาง ๆ  – ประกาศการเพิกถอนทะเบียน ( ท.ว.ช. 5 ) ”   และ 

ส่ัง   Print  รายชื่อที่เพิกถอนทะเบียน  เลือกจาก  

“ รายงานคาํรองประเภทตาง ๆ  – รายชื่อแนบทายประกาศ ( ท.ว.ช. 5 ) ”    

ใน   โปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน    
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3.3.5 ประกาศการเพิกถอนทะเบียน   :   ท.ว.ช. 5 
 



 

 

 

 

  กรณกีารใช   :  เมื่อนายทะเบียนประกาศเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน/ เครือขายวิสาหกิจ 

    ชุมชน และไมมีผูคัดคาน    ใหนายทะเบยีนดําเนินการออกหนังสือแจงการ 

    เพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 6)  ใหแกวิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชุมชน 

ไดทราบวา “ ขณะนี้ไดถกูเพิกถอนทะเบียน แลว ”  

 

  โดยนายทะเบียน   :   สามารถสั่ง   Print    เลือกจาก  

“ รายงานคาํรองประเภทตาง ๆ  – หนังสือแจงการเพิกถอนทะเบียน ( ท.ว.ช. 6 ) ”  

ใน   โปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน    
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3.3.6 หนงัสือแจงการเพิกถอนทะเบยีน    :  ท.ว.ช. 6 
 



 

 

 

 

  กรณกีารใช   :  เมื่อวิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชุมชน ไมไดรับการอนุมัติให 

จดทะเบียนวิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน  

ใหนายทะเบยีนดําเนินการออกหนังสือแจงการไมรับจดทะเบียน (ท.ว.ช. 7)  

ใหแกวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชุมชน  ไดทราบผลการพิจารณาวา 

 “ ไมไดรับจดทะเบียน เปนวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวสิาหกจิชุมชน ”  

 

  โดยนายทะเบียน   :   สามารถสั่ง   Print    เลือกจาก  

“ รายงานคาํรองประเภทตาง ๆ  – หนังสือแจงการไมรับทะเบียน ( ท.ว.ช. 7 ) ”  

ใน   โปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน    
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3.3.7 หนงัสือแจงการไมรับจดทะเบยีน   :  ท.ว.ช. 7 
   



 

สวนที่  4 
แนะนําระบบสารสนเทศวิสาหกิจชมุชน 

 
  เปนระบบงานที่พัฒนาขึ้นเพื่อสนับสนุนการทํางานของกรมสงเสริมการเกษตรใน

ฐานะเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน  ตามพระราชบัญญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน

พ.ศ.  2548  โดยในระยะแรกเปนการพัฒนาในสวนของการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน / เครือขาย

วิสาหกิจชุมชน  ตลอดจนการตอทะเบียน  และการยกเลิก / เพิกถอนทะเบียน  เพ่ืออํานวยความ

สะดวกในการบริหารจัดการขอมูลแกเจาหนาที่ผูรับผิดชอบทั้งในสวนกลาง  และสวนภูมิภาค  รวมทั้ง

การใหบริการแกหนวยงานที่เกี่ยวของ  กลุมวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน และผูสนใจทั่วไป

สามารถรองรับการบันทึกและประมวลผลขอมูลวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน ทั่วประเทศ

ผานระบบเครือขายอินเตอรเน็ต (Online)  และเครือขายภายในสํานักงาน (Offline)  สามารถทําการ

คนหาขอมูลตามเงื่อนไขที่กําหนด  และแสดงผลไดทั้งทางหนาจอหรือเครื่องพิมพ   แบงการทํางานเปน 

2  สวน  คือสวนของ Online  และสวนของ Offline  โดยมีเมนูหลัก และขั้นตอนการบันทึก และ

ประมวลผลขอมูลในแตละสวน   ดังตอไปน้ี 
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สวนของ  Online  ผานระบบเครือขายอินเตอรเนต็ ( http://smce.doae.go.th ) 

มีรายละเอียด  ดังนี้ 

 

 

 
เมนหูลัก  ประกอบดวย  7  เมนู  ดังนี ้

  หนาแรก 

  คํารองออนไลน 

    -  แบบคําขอจดทะเบียน (แบบ สวช. 01) 

    -  แบบคํารองคัดคานการจดทะเบียน (แบบ สวช. 02) 

    -  แบบคําขอดําเนินกิจการตอ (แบบ สวช. 03) 

    -  แบบคํารองขอเพิกถอน  หรือยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช. 04) 

    -  แบบคํารองอทุธรณคัดคาน การไมรับจดทะเบยีน  หรือเพิกถอนทะเบียน  (แบบ สวช. 06) 

    -  แบบคํารองทั่วไป (แบบ สวช. 07) 

  การตรวจสอบชื่อออนไลน 

  อนุมัติออนไลน 

  รายงาน 

-  รายงานขอมูลการจดทะเบียน 

-  รายงานคํารองประเภทตางๆ 

-  รายงานขอมูลพ้ืนที่ 

-  รายงานจํานวนการยื่นเอกสารตางๆ 

-  หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช.2) 

-  หนังสือเตือนการขอดําเนินกิจการตอ (ท.ว.ช.4) 

-  ประกาศการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช.5) 

-  รายชื่อแนบทายประกาศ (ท.ว.ช.5) 

-  หนังสือแจงการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช.6) 

-  หนังสือแจงการไมรับจดทะเบียน (ท.ว.ช.7) 

4.1 สวนของ  Online  ผานระบบเครือขายอินเตอรเน็ต 

4.1.1 เมนหูลัก 
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  การจัดการขอมูล 

    *  การนําขอมูลออก 

     -  ขอมูลรายชื่อจดทะเบียน 

     -  ขอมูลคําขอจดทะเบียน 

    *  การนําขอมูลเขา 

     -  ขอมูลการขอจดทะเบียน 

     -  ขอมูลรายชื่อสมาชิก 

  ออกจากระบบ 

 

 

 

 
 

 
  1.   ทําการ Login  เขาสูระบบการปฏิบัติงานที่ เว็บไซต  http://smce.doae.go.th 

  2.   ทําการตรวจสอบชื่อวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน  ที่มายื่นแบบคําขอ 

      จดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน  พรอมทั้งออก ” ใบรับเรื่อง การยื่น 

      คําขอจดทะเบียน (ท.ว.ช.1) ” ใหผูมายื่น 

  3.   นายทะเบียนพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน  7  วัน วาจะรับจดทะเบียน หรือไมรับจดทะเบียน 

        แลวทําการบันทึกแบบคําขอจดทะเบียน(แบบ สวช.01) ของวิสาหกิจชุมชน/ เครือขายวิสาหกิจชุมชน 
          ผลการพิจารณา  แบงเปน  2  กรณี  ดังนี้ 

3.1   กรณีรับจดทะเบียน    จะตองปดประกาศใหมีการคัดคานภายใน  7  วัน 

3.1.1  หากไมมีการคัดคาน  ทําการอนุมัติในแบบคําขอจดทะเบียน(แบบ สวช. 01) 

          พรอมทั้งออกหนังสือสําคัญการรับจดทะเบียน  2  ฉบับ  ไดแก 

-   หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน  (ท.ว.ช. 2) 

    (โดย Print  จากโปรแกรม  / ใชกระดาษพิเศษที่ไดกําหนดไว) 

- เอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ (ท.ว.ช. 3) 

(โดยการกรอกขอมูลในแบบที่ใชกระดาษพิเศษจัดทําไว) 
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4.1.2 ขัน้ตอนการบนัทกึและประมวลผลขอมูล 

การรบัจดทะเบยีน 



 

 

3.1.2  หากมีการคัดคาน  โดยมีผูมายื่นแบบคํารองคัดคานการจดทะเบียน 

       (แบบ สวช.02) ใหทําการบันทึกแบบ สวช.02 และนายทะเบียนทําการพิจารณา /ตรวจสอบ 

       หากพบวาไมขาดคุณสมบัติ ทําการอนุมัติแบบคําขอจดทะเบียน   พรอมทั้งออกหนังสือสําคัญ 

       การรับจดทะเบียน  2  ฉบับ  ไดแก 

-   หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน  (ท.ว.ช. 2) 

    (โดย Print  จากโปรแกรม  / ใชกระดาษพิเศษที่ไดกําหนดไว) 

- เอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ (ท.ว.ช. 3) 

(โดยการกรอกขอมูลในแบบที่ใชกระดาษพิเศษจัดทําไว) 

      หากพบวาขาดคุณสมบัติ  ไมรับจดทะเบียน 

 

3.2   กรณีไมรับจดทะเบียน  จะแจงผลใหผูยื่นคําขอแบบจดทะเบียนทราบภายใน 

       15  วัน โดยสามารถ Print  หนังสือแจงการไมรับจดทะเบียน (ท.ว.ช.7) จากโปรแกรม 

    สําหรับผูที่ไมไดรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน / เครือขายฯ  สามารถยื่น 

         แบบคํารองขออุทธรณคัดคานการไมรับจดทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบียน(แบบ สวช.06) 

       ภายใน  30   วัน  (ใหทําการบันทึกแบบ สวช. 06  กอนสงเรื่องตอคณะกรรมการฯ) 

       ตอคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด หรือกรุงเทพมหานครพิจารณา และ 

       แจงผลการพิจารณาใหกับนายทะเบียน และผูยื่นอุทธรณ ทราบ ภายใน  15  วัน 

หากรับจดทะเบียน นายทะเบียนตองดําเนินการรับจดทะเบียนภายใน  15 วัน 

หมายเหต ุ:  ในกรณีไมรับจดทะเบียน  เนื่องจากนายทะเบียนตรวจพบวา 

ขาดคุณสมบัติ  หรือขาดเอกสารหลักฐานอยางหนึ่งอยางใด  โดยยังไมมีการปดประกาศ 

หากคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด หรือกรุงเทพมหานคร  พิจารณาใหรับ 

จดทะเบียนได  นายทะเบียนจะตองดําเนินการในขั้นตอนปดประกาศรายชื่อวิสาหกิจชุมชน 

นั้นกอน  และเมื่อนายทะเบียนพิจารณาวาการจดทะเบียนนั้นชอบแลว  จึงใหออกหนังสือ 

สําคัญการรับจดทะเบียน  2  ฉบับ  ไดแก 

   -   หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบยีน  (ท.ว.ช. 2) 

           (โดย Print  จากโปรแกรม  / ใชกระดาษพิเศษที่ไดกําหนดไว) 

- เอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ (ท.ว.ช. 3) 

(โดยการกรอกขอมูลในแบบที่ใชกระดาษพิเศษจัดทําไว) 

       หากไมรับจดทะเบียน  ใหถือเปนที่สุด 
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   เมื่อวิสาหกิจชุมชน /เครือขายวิสาหกิจชุมชน  ที่ไมมายื่นแบบคําขอดําเนินกิจการตอ(แบบ สวช.03) 

เปนเวลา  2  ปติดตอกัน จะถูกเพิกถอนทะเบียน  นายทะเบียนตองทําการออกหนังสือเตือน

การขอดําเนินกิจการตอ (ท.ว.ช.4)โดยสามารถ Print จากโปรแกรม เพื่อแจงใหวิสาหกิจชุมชน/

เครือขายวิสาหกิจชุมชน  มาทําการยื่นแบบคําขอดําเนินกิจการตอ (แบบ สวช.03)  และเมื่อ

วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน  มาทําการยื่นแบบเรียบรอยแลว ใหทําการบันทึกลง

ในโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

 

 

 

 
มี  2  กรณ ี

 
กรณีที่  1   วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน ที่ไมมายื่นแบบคําขอดําเนินกิจการตอ

(แบบ สวช.03)  ใหนายทะเบียนทําการเพิกถอนทะเบียนตามแบบคํารองขอเพิกถอนหรือยกเลิกทะเบียน

(แบบสวช.04)  ซ่ึงตองทําการบันทึกในโปรแกรมดวย และ ประกาศการเพิกถอนทะเบียน 

(ท.ว.ช.5)  พรอมทั้งแจงใหผูมีอํานาจทําการแทนทราบ โดยใชหนังสือแจงการเพิกถอนทะเบียน

(ท.ว.ช.6) ภายใน 15 วันนับตั้งแตวันที่มีคําสั่งใหเพิกถอน   ซ่ึงสามารถ Print  จากโปรแกรม 

 

กรณีที่  2    ผูมีสวนได  เสีย  สามารถยื่นคํารองขอใหนายทะเบียนทําการเพิกถอน

ทะเบียนวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน ตาง ๆ ( อาจเนื่องดวยสาเหตุและเหตุผล

นานาประการ ยกตัวอยางเชน  กิจการที่ดําเนินการสงผลกระทบตอส่ิงแวดลอมของชุมชน ) 

ใหทําการยื่นแบบคํารองขอเพิกถอน  หรือยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04)  ซึ่งตองทําการ 

บันทึกในโปรแกรมดวย  และนายทะเบียนทําการพิจาณา ตรวจสอบ และสรุปผลการพิจารณา 

หากอนุมัติใหเพิกถอนทะเบียน ตองดําเนินการประกาศการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช.5)  พรอม

ท้ังแจงใหผูมีอํานาจทําการแทนทราบ โดยใชหนังสือแจงการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช.6)

ภายใน 15 วันนับตั้งแตวันที่มีคําสั่งใหเพิกถอน   ซึ่งสามารถ Print  จากโปรแกรม 

 

72 

การตอทะเบยีน 

การเพกิถอนทะเบยีน 



 

 

 

 

   วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน  ใดที่มีความประสงคจะเลิกกิจการ  ใหทําการ 

ยื่นแบบคํารองขอเพิกถอน หรือยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04) ภายใน 30 วันนับแตวันที่เลิก

กิจการตอนายทะเบียน  เมื่อนายทะเบียนไดรับแจงความประสงคจะเลิกกิจการแลว (ทําการ

บันทึก แบบ สวช. 04 ในโปรแกรมดวย ) ใหนายทะเบียนถอนชื่อวิสาหกิจนั้นออกจากทะเบียน 

 

 

 

 

 

   วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน  ท่ีถูกเพิกถอนทะเบียน หากมีความประสงค 

  ท่ีจะใชสิทธิอุทธรณคําสั่งการเพิกถอนทะเบียน  ใหทําการยื่นแบบคํารองอุทธรณคัดคานการไม 

รับจดทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06)  ภายใน  30   วัน  (ใหทําการบันทึกแบบ 

สวช. 06  กอนสงเรื่องตอคณะกรรมการฯ)  ตอคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด

หรือกรุงเทพมหานคร  พิจารณา และแจงผลการพิจารณาใหกับนายทะเบียน และผูยื่นอุทธรณ

ทราบ ภายใน  15  วัน   

ผลการพิจารณา  :  ไมเพิกถอนทะเบียน   นายทะเบียนตองดําเนินการออกเปนประกาศยกเลิก 

คําสั่งของนายทะเบียน  ที่ไดเพิกถอนทะเบียนไปกอนหนานี้  ภายใน  15  วันนับแตวันที่ไดรับ 

ทราบคําวินิจฉัย 

ผลการพิจารณา  :  เพิกถอนทะเบียน  ใหถือเปนที่สุด 

 

 

 

 

 สําหรับวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน  ที่มีความประสงคจะใหทางราชการ

ดําเนินการอยางหนึ่งอยางใด  สามารถยื่นแบบคํารองทั่วไป (แบบ สวช.07) 
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การยกเลิกทะเบยีน 

การอุทธรณการเพกิถอนทะเบยีน 

การยืน่แบบคํารองทั่วไป 



 

 

 

 

   วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน ที่มีการปรับปรุง/เปลี่ยนแปลง ขอมูลในเรื่อง 

  ท่ีต้ัง / สมาชิกผูมีอํานาจทําการแทน / จํานวนสมาชิก / กิจการที่มีความประสงคจะดําเนินการ 

  / เรื่องอ่ืน ๆ   ใหทําการยื่นแบบคํารองขอปรับปรุงทะเบียน (แบบ สวช.05)  ตอนายทะเบียน 

  ซ่ึงตองทําการพิจารณา วาจะอนุมัติ / ไมอนุมัติ การปรับปรุงทะเบียนนั้น ๆ 

หากผลพิจารณาอนุมัติ  จึงใหเจาหนาที่ทําการบันทึกแบบคํารองขอปรับปรุงทะเบียน (แบบ สวช.05) 

  โดยแกไขในแบบคําขอจดทะเบียน (แบบ สวช. 01) ของ  วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจ 

  ชุมชน นั้น ๆ  ในโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

 

 

 

 

 

 
สวนของ  Offline  ผานระบบเครือขายภายในสํานกังาน (http://localhost/smce/) 

มีรายละเอียด  ดังนี้ 

 

 

 

 
เมนหูลัก  ประกอบดวย  6  เมนู  ดังนี ้

  หนาหลกั 

  ผูใช 

    คําขอจดทะเบียน 

    รายงาน 

    -  รายงานขอมูลการจดทะเบียน 

    -  ออกใบอนุญาตการจดทะเบียน 

    -  ออกใบแจงเตือนการตอทะเบียน 
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การปรบัปรุงทะเบยีน 

4.2 สวนของ  Offline  ผานระบบเครือขายภายในสาํนักงาน 

4.2.1 เมนหูลัก 
 



 

     การจัดการขอมูล 

    *  การนําขอมลูออก 

     -  ขอมูลการขอจดทะเบียน 

     -  ขอมูลสมาชิกวิสาหกิจชุมชน 

    *  การนําขอมลูเขา 

     -  ขอมูลรายชื่อขอจดทะเบียน 

     -  ขอมูลคําขอจดทะเบียน 

     -  ขอมูลปรับปรุง 

  ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

   เปนสวนที่ใชในการบันทึกแบบคําขอจดทะเบียน(แบบ สวช.01)ของวิสาหกิจชุมชน / 

เครือขายวิสาหกิจชุมชน เทานั้น   เนื่องจากเปนแบบที่มีรายละเอียดในการจัดเก็บมาก   สามารถ

เรียกดูรายงานขอมูลการจดทะเบียน  การออกหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน(ท.ว.ช. 2)  และ 

การออกใบแจงเตือนการตอทะเบียน(ท.ว.ช. 4) ได   เขาสูระบบโดยการ  Login  ที่เว็บไซต

http://localhost/smce/   ซึ่งจะตองเชื่อมโยงกับสวนของ Online  การทํางานจึงจะสมบูรณ 

 

 
 

 

4.2.2 ขัน้ตอนการบนัทกึและประมวลผลขอมูล 
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แบบรายงาน ภายในระบบ  ประกอบดวย  10  สวน ดังนี้ 
 1.  รายงานขอมูลการจดทะเบียน   

1.1  ท่ียื่นขอจดทะเบียน (แบบรายงาน สวช.01_1) 

1.2  ที่ไดรับการอนุมัติจดทะเบียน (แบบรายงาน สวช.01_2) 

1.3  ที่ไมไดรับอนุมัติจดทะเบียน (แบบรายงาน สวช.01_3) 
2.  รายงานคํารองประเภทตางๆ 

   2.1  แบบคํารองคัดคานการจดทะเบียน (แบบรายงาน สวช.02) 

   2.2  แบบคํารองขอดําเนินกิจการตอ (แบบรายงาน สวช.03) 

   2.3  แบบคํารองยกเลิกทะเบียน (แบบรายงาน สวช.04_1) 

   2.4  แบบคํารองขอเพิกถอนทะเบียน (แบบรายงาน สวช.04_2) 

   2.5  แบบคํารองขอยกเลิกทะเบียน  และรอการพิจารณา (แบบรายงาน สวช.04_3) 

   2.6  แบบคํารองขออุทธรณการไมรับจดทะเบียน (แบบรายงาน สวช.06_1) 

   2.7  แบบคํารองขออุทธรณการเพิกถอนทะเบียน (แบบรายงาน สวช.06_2) 

  3.  รายงานขอมูลพื้นที่ 

  4.  รายงานจํานวนการยื่นเอกสารตางๆ 

5.  หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช.2) 

  6.  หนังสือเตือนการขอดําเนินกิจการตอ (ท.ว.ช.4) 

  7.  ประกาศการเพิกถอนทะเบยีน (ท.ว.ช.5) 

  8.  รายชื่อแนบทายประกาศ (ท.ว.ช.5) 

  9.  หนังสือแจงการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช.6) 

           10. หนังสือแจงการไมรับจดทะเบียน (ท.ว.ช.7) 

 
ซ่ึงมีตัวอยางแบบรายงาน  ดังนี ้
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4.3 แบบรายงาน 



 

รายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขาย 
ทีย่ืน่ขอจดทะเบยีน 

ณ วนัที ่......./....... /....... ถึงวนัที่......./....... /....... 
กรมสงเสริมการเกษตร               วนัที ่___/___/___ 
สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน            หนา _________ 
แบบรายงาน สวช.01_1 
ลําดับ คําขอเลขที ่ วิสาหกิจชุมชน/เครือขาย ที่ต้ัง วนั/เดือน/ป 

ทีย่ืน่แบบคํารอง 

     

     

     

     

     

     

     

 
 

รายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขาย 
ที่ไดรับการอนุมัติจดทะเบียน 

ณ วนัที ่......./....... /....... ถึงวนัที่......./....... /....... 
กรมสงเสริมการเกษตร               วนัที ่___/___/___ 
สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน            หนา _________ 
แบบรายงาน สวช.01_2 
ลําดับ วิสาหกิจชุมชน/เครือขาย รหัสทะเบยีน ที่ต้ัง วนัที่อนุมัต ิ
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รายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขาย 
ที่ไมไดรับการจดทะเบียน 

ณ วนัที ่......./....... /....... ถึงวนัที่......./....... /....... 
กรมสงเสริมการเกษตร        วนัที่ ___/___/___ 
สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน            หนา _________ 
แบบรายงาน สวช.01_3 
ลําดับ วิสาหกิจชุมชน/เครือขาย คําขอเลขที ่ ที่ตั้ง เหตุผล 

     

     

     

     

     

     

 
 

รายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขาย 
ที่ถกูคัดคานการขอจดทะเบยีน 

ณ วนัที ่......./....... /....... ถึงวนัที่......./....... /....... 
กรมสงเสริมการเกษตร               วนัที ่___/___/___ 
สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน            หนา _________ 
แบบรายงาน สวช.02 
ลําดับ วิสาหกิจชุมชน/ 

เครือขาย 
คําขอเลขที ่ ที่ตั้ง วนัที่ยืน่ เหตุผล 
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รายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขาย 
ที่ไดรับการตอทะเบยีน 

ณ วนัที ่......./....... /....... ถึงวนัที่......./....... /....... 
กรมสงเสริมการเกษตร               วนัที ่___/___/___ 
สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน            หนา _________ 
แบบรายงาน สวช.03 
ลําดับ รหัสทะเบยีน วิสาหกิจชุมชน/ครือขาย ที่ตั้ง วนั/เดือน/ปทีต่อ 

     

     

     

     

     

     

     

 

 
รายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขาย 

ทีข่อยกเลิกทะเบยีน 
ณ วนัที ่......./....... /....... ถึงวนัที่......./....... /....... 

กรมสงเสริมการเกษตร               วนัที ่___/___/___ 
สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน            หนา _________ 
แบบรายงาน สวช.04_1 
ลําดับ รหัสทะเบยีน วิสาหกิจชุมชน/เครือขาย 

 
เลขทีร่บั วนั/เดือน/ป 

(ขอยกเลิกทะเบียน) 
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รายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขาย 
ที่ถกูเพิกถอนทะเบียน 

วนัที่ ......./....... /....... ถึงวันที่......./....... /....... 
กรมสงเสริมการเกษตร               วนัที ่___/___/___ 
สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน            หนา _________ 
แบบรายงาน สวช.04_2 
ลําดับ รหัสทะเบยีน วิสาหกิจชุมชน/เครือขาย เลขทีร่บั วนั/เดือน/ป 

(ถูกเพิกถอน) 

     

     

     

     

     

     

     

 

 
รายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขาย 

ที่รอการพิจารณาเพิกถอนทะเบียน 
ณ วนัที ่......./....... /....... ถึงวนัที่......./....... /....... 

กรมสงเสริมการเกษตร               วนัที ่___/___/___ 
สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน            หนา _________ 
แบบรายงาน สวช.04_3 
ลําดับ รหัสทะเบยีน วิสาหกิจชุมชน/เครือขาย เลขทีร่บั วนั/เดือน/ป 

(ที่ยืน่แบบ) 
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รายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขาย 
ทีข่ออุทธรณการไมรับจดทะเบยีน 

ณ วนัที ่......./....... /....... ถึงวนัที่......./....... /....... 
กรมสงเสริมการเกษตร               วนัที ่___/___/___ 
สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน            หนา _________ 
แบบรายงาน สวช.06_1         
ลําดับ คําขอเลขที ่ ชื่อวิสาหกิจชมุชน/เครือขาย เลขทีรั่บ วนัที่ยืน่อุทธรณ 

     

     

     

     

     

     

     

 

 
รายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขาย 
ทีข่ออุทธรณการเพกิถอนทะเบยีน 

ณ วนัที ่......./....... /....... ถึงวนัที่......./....... /....... 
กรมสงเสริมการเกษตร               วนัที ่___/___/___ 
สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน            หนา _________ 
แบบรายงาน สวช.06_2 
ลําดับ ชื่อ รหัสทะเบยีน ที่ต้ัง เลขทีรั่บ วนัที่ยืน่อทุธรณ 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

















                                            สรุปแบบฟอรม   หนังสือ  เอกสาร และใบสําคัญ : 14 แบบ (12 ก.ค.48)

                                          ในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และ เครือขายวิสาหกิจชุมชน

                                สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน  กรมสงเสริมการเกษตร

แบบฟอรมตาง ๆ หนังสือ เอกสาร  และใบสําคัญ

( สําหรับวิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกิจชุมชน ) ( สําหรับเจาหนาที่ )

1 แบบคําขอจดทะเบียน แบบ  สวช.01 1 ใบรับเรื่อง การยื่นคําขอรับจดทะเบียน ท.ว.ช. 1

2 แบบคํารองคัดคานการจดทะเบียน แบบ  สวช.02 2 หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน ท.ว.ช. 2

3 แบบคําขอดําเนินกิจการตอ แบบ  สวช.03 3 เอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ ท.ว.ช. 3

4 แบบคํารองขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน แบบ  สวช.04 4 หนังสือเตือน การขอดําเนินกิจการตอ ท.ว.ช. 4

5 แบบคํารองขอปรับปรุงทะเบียน แบบ  สวช.05 5 ประกาศการเพิกถอนทะเบียน ท.ว.ช. 5

6 แบบคํารองอุทธรณคัดคาน แบบ  สวช.06 6 หนังสือแจงการเพิกถอนทะเบียน ท.ว.ช. 6

การไมรับจดทะเบียน หรือ เพิกถอนทะเบียน

7 แบบคํารองทั่วไป แบบ  สวช.07 7 หนังสือแจงการไมรับจดทะเบียน ท.ว.ช. 7



 

แบบคําขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชมุชน  
ตามพระราชบญัญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 

 
สวนที่ 1  สําหรับผูยื่นแบบคําขอจดทะเบียน 

เขียนที ่............................................................ 

วันที่ .......... เดือน ............................ พ.ศ. …........... 

 
เรียน  นายทะเบียน 
ขาพเจา  (นาย / นาง /นางสาว) .......................  นามสกุล ..................... วัน / เดือน / ปเกิด................... 

เปนสมาชิกผูมีอํานาจทําการแทนวิสาหกิจชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน มีความประสงคจะขอจดทะเบียน

(กา ใน  ในรายการที่ตองการขอยืน่จดทะเบียน  พรอมระบชุื่อ 3  อันดับ ) 

1. ชื่อ  วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชมุชน   ที่ขอจดทะเบียน 

    วิสาหกิจชุมชน 

ชื่ออันดับที่ 1  วิสาหกจิชุมชน………………................................ 

    ชื่อสํารองที ่2    วิสาหกิจชุมชน...................................................... 

    ชื่อสํารองที ่3    วิสาหกิจชุมชน  ..................................................... 

   เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

ชื่ออันดับที่ 1  เครือขายวิสาหกจิชุมชน.......................................... 

   ชื่อสํารองที ่2    เครือขายวิสาหกจิชุมชน.......................................... 

   ชื่อสํารองที ่3    เครือขายวิสาหกจิชุมชน........................................... 

โดย ยืน่แบบคาํขอจดทะเบยีนที่ (กา ใน  ที่ตองการ   พรอมระบุรายละเอยีด) 

 ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล ................................................ 

       อําเภอ ....................................... จังหวัด ........................................................................ 

 สํานกังานเกษตรอําเภอ ...................................จังหวัด....................................................... 

  สถานที่อ่ืน  คือ .............................................จงัหวัด.................................................... 
และ ขอแจงขอมูลรายละเอียด ดังนี ้

2. ที่ต้ัง วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชมุชน ที่ขอจดทะเบียน 

เลขที่ ................. หมูที ่................ ตําบล ............................. อําเภอ ............................... 

จังหวัด .......................................  รหัสไปรษณีย    

โทรศัพท .................................................. โทรสาร ......................................................... 

E-mail address …………………………………………………………………............……  

 

คําขอเลขที่............ 

สําหรบัเจาหนาที ่

แบบ สวช. 01 
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3. สมาชกิผูมีอํานาจทาํการแทน  วิสาหกจิชุมชน/เครือขายวิสาหกจิชมุชน 

ลําดับที ่1 : ชือ่ (นาย /นาง / นางสาว) ..............................  นามสกุล ..............................

หรือ         วัน / เดือน / ปเกิด ......................................... 

ประธาน  หมายเลขประจําตัวประชาชน    
  ที่อยูปจจุบัน เลขที่ ........... หมูที ่......... ถนน .................... ตําบล .................... 

อําเภอ ......................... จังหวัด ........................รหัสไปรษณีย.........................

โทรศัพท ............................................. โทรสาร ............................................. 

                          ในกรณีจดทะเบียนเครือขายวิสาหกจิชมุชน ใหกา ใน  ที่เลือกขอขางลางนี ้

      เปนสมาชิกบุคคลภายนอก  

      เปนผูแทนจากวิสาหกจิชุมชน....................................................... 

                       รหัสทะเบยีน      /   

 
 ลําดับที ่2 : ชือ่ (นาย /นาง / นางสาว) ................................ นามสกุล ............................  

วัน / เดือน / ปเกิด ............................................  

หมายเลขประจําตัวประชาชน     
ที่อยูปจจุบัน เลขที่ .......... หมูที่ .......... ถนน ......................ตําบล ................... 

อําเภอ ..........................   จังหวัด ......................... รหสัไปรษณีย....................

โทรศัพท .................................................. โทรสาร ........................................ 

ในกรณีจดทะเบียนเครือขายวิสาหกิจชุมชน ใหกา ใน  ทีเ่ลือกขอขางลางนี ้

      เปนสมาชิกบุคคลภายนอก  

      เปนผูแทนจากวิสาหกจิชุมชน....................................................... 

       รหัสทะเบียน      /   
 

  

4. จํานวนสมาชกิ   วิสาหกิจชมุชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน   
:  ระบุชื่อสมาชิกในรายละเอียดบัญชแีนบทายหนา 6 และหนา 7   
(กา ใน  ตามที่ยืน่ขอจดทะเบียน  ในขอ 1  ) 

        วิสาหกิจชมุชน                  รวมสมาชิกทั้งหมด .............ราย                            (หนา 6) 

        เครือขายวิสาหกจิชมุชน       รวมสมาชิกทั้งหมด ............  ราย                           (หนา 7) 
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5. กิจการ/กิจกรรมที่มีความประสงคจะดาํเนินการ  รวมทั้งหมด ..........กิจการ/กิจกรรม ดังนี ้

สําหรบั จนท. ลงขอมลู ลําดับ
ที่ กลุมกิจการ        ประเภทกิจการ 

วิสาหกจิชมุชน             ลงรายการกจิการ 
เครือขายวิสาหกิจชุมชน    ลงรายการกิจการ/กิจกรรม 

5.1    

5.2      

5.3    

5.4    

5.3    

5.5    

5.6    

5.7    

5.8    

5.9    

5.10    

5.11    

5.12    

5.13    

5.14    

5.15    

หมายเหต ุ: ตอในเอกสารแนบทายหนา 8  

 

6. ลักษณะการประกอบกจิการ   กอนการยืน่คาํขอจดทะเบียน  

(กา ใน  ตามความเปนจริง เฉพาะกรณียื่นคําขอจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชน) 

       ไมเคยประกอบกิจการกอนการยืน่ขอจดทะเบยีน 

       เคยประกอบกิจการ  โดยไมเปนนติิบุคคล (ระบุ) กิจการ............................................. 

       เคยประกอบกิจการ  โดยเปนนิติบุคคล (ระบุ)  ชื่อกิจการ ........................................ 

ทะเบียนเลขที.่.................................. 
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7. ขาพเจาขอรบัรองวารายละเอียดที่แสดงไวเปนความจริงทุกประการ   และไดยื่นเอกสาร

ประกอบไวเปนหลกัฐาน   ดังนี ้ (กา ใน  ตามความเปนจริง) 

               ไมเคยประกอบกจิการ  หรือ 

               เคยประกอบกิจการ  โดยไมเปนนิติบุคคล 

    เคยประกอบกิจการ  โดยเปนนิติบุคคล 

 

 1.หนังสือใหความยินยอมของสมาชิกซึ่งมีจํานวนไม
นอยกวากึ่งหนึ่งของสมาชิกทั้งหมด หรือสําเนามติที่ประชุม  

ซึ่งมอบหมายใหบุคคลหนึ่งบุคคลใดมาจดทะเบียนวิสาหกิจ

ชุมชนแทน 

 1.สําเนาเอกสารแสดง วัตถุประสงค ระเบียบ หรือ 

ขอบังคับ 

 2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       ของผูมีอํานาจ

ทําการแทน 
 2.สําเนาบัญชีรายชื่อคณะกรรมการดําเนินการปจจุบัน 

 3.ทะเบียนรายชื่อและที่อยู พรอมสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของสมาชิก 

 3. สําเนามติของคณะกรรมการดําเนินการ  หรือ 

มติของที่ประชุมใหญ 

 4. กรณีขอจดทะเบียนเครือขายวิสาหกิจชุมชน 

ใหแนบสําเนาขอบังคับของเครือขาย ฯ นั้นดวย 
 4. ทะเบียนรายชื่อและที่อยูของสมาชิก 

 

 5. อื่นๆ............................................................... 

................................................................................. 

 5.กรณีขอจดทะเบียนเครือขายวิสาหกิจชุมชน 

ใหแนบสําเนาขอบังคับของเครือขาย ฯ นั้นดวย 

  6. อื่น ๆ................................................................... 

........................................................................... 

 

 

    ลงชื่อ ............................................................ ผูยื่นแบบคําขอจดทะเบียน 

( ........................................................... ) 

      ลงชื่อ ......................................................... พยาน 

         ( ......................................................... ) 

ลงชื่อ .......................................................... พยาน 

         ( ......................................................... )  

 
สวนที่ 2  สําหรับเจาหนาที่ผูรับแบบคําขอจดทะเบยีน 
 ไดตรวจสอบการบันทึกแบบคําขอจดทะเบยีนและไดรับเอกสารหลักฐานตามที่แจงใน 

แบบคําขอสวนที ่1 ขอ 7 ครบถวนแลว เมือ่วันที่ ............ เดือน ........................... พ.ศ. …………..  

 

ลงชื่อ ............................................................ ผูรับแบบคําขอจดทะเบียน 

  ( ........................................................... ) 

       ตําแหนง ............................................................ 
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สวนที่ 3  ผลการพจิารณาของทางราชการ 
ผลการตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานตามการยื่นขอจดทะเบียนแลว 

 อนุมัติ การจดทะเบยีนใหกับ 

    วิสาหกิจชุมชน                 ชื่อ ............................................................................ 

    เครือขายวิสาหกิจชุมชน    ชื่อ  ............................................................................ 

 

เมื่อ  วนัที ่........... เดือน ..................... พ.ศ. ………........... 

ณ    สํานักงานเกษตรอําเภอ..............................จังหวดั................................ 

และใหมีรหสัทะเบียน            /    

 
 ไมอนุมติั   เนื่องจาก  

 ขาดคุณสมบัติตาม พ.ร.บ. สงเสริมวิสาหกจิชุมชน พ.ศ. 2548 

 ขาดคุณสมบัติตามระเบยีบคณะกรรมการสงเสริมวสิาหกจิชุมชน วาดวย 

การรับจดทะเบียน และการเพิกถอนทะเบยีนวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 

 ……………………………………………………………………………….. 

 ……………………………………………………………………………….. 

 ……………………………………………………………………………….. 

 ……………………………………………………………………………….. 

 

ลงชื่อ ........................................................... ผูอนุมัติ 

 ( ....................................................... ) 

     ตําแหนง.................................................... 
                   นายทะเบียน 
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บัญชีแนบทายขอ 4 

   
     สําหรับวสิาหกิจชุมชน 
     รายชื่อสมาชิก  :  รวมจํานวน  ............. ราย                                                      
ที่ ชื่อ-สกุล หมายเลขประจําตัวประชาชน ที่อยู 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    
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บัญชีแนบทายขอ 4 

       สาํหรับเครือขายวิสาหกิจชุมชน  
       รายชื่อสมาชกิ  :  รวมจํานวน   ................. ราย     /  โดยเปนผูแทนวิสาหกิจชมุชน     .............  ราย   และ เปนสมาชิกบุคคลภายนอก  ...........  ราย 

(กา )ประเภทสมาชิก วิสาหกิจชุมชน 
            

 
ที่ ชื่อ – สกลุ 

 

หมายเลข 
ประจําตัว
ประชาชน 

ผูแทน
วิสาหกิจ
ชุมชน 

บุคคล 
ภายนอก 

               รหัสทะเบยีน   ชื่อ 
ที่ตั้ง / ที่อยู 

1.     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _    

2.     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _    

3.     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _   

4.     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _   

5.     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _   

6.     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _   

7.     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _   

8.     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _   

9.     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _   

10     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _   

11     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _   

12     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _   

13     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _   

14     _   _ _    _ _   _ _   /  _   _ _ _ _   
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เอกสารแนบทาย ขอ 5 

5. กิจการ/กิจกรรม ที่มีความประสงคจะดําเนินการ  ( ตอ )           (กา ใน  ตามที่ขอยื่นจดทะเบยีน ) 

       สาํหรับ    วิสาหกจิชุมชน    

            เครือขายวิสาหกิจชุมชน  

สําหรบัเจาหนาที่ ลงขอมลู ลําดับ 

ที่ กลุมกิจการ ประเภทกิจการ 
วิสาหกิจชุมชน                 ลงรายการกิจการ 
เครือขายวิสาหกิจชุมชน   ลงรายการกิจการ/กิจกรรม 

5.16    

5.17    

5.18    

5.19    

5.20    

5.21    

5.22    

5.23    

5.24    

5.25    

5.26    

5.27    

5.28    

5.29    

 



                                                                                
   

  แบบคํารองคัดคานการจดทะเบียน 
วิสาหกิจชุมชน และ เครอืขายวิสาหกจิชุมชน 

เขียนที.่............................................................ 

วันที.่..........เดือน.....................พ.ศ…............... 
  เรียน  นายทะเบียน 
  ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...........................นามสกุล...............................วัน/เดือน/ป เกิด.................... 

 มีความเกี่ยวของ  โดย 

   เปนสมาชิก  วสิาหกจิชุมชน   …………………………………………………… 

รหัสทะเบยีน            /    

  เปนสมาชิก   เครือขายวิสาหกิจชุมชน ............................................................. 

   รหัสทะเบยีน            /    

  เปนผูมีสวนได สวนเสีย  ( ระบุวาอยูในฐานะอะไร ).......................................................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน  

ที่อยูปจจุบัน เลขที่..................หมูที.่.............ถนน...............................  .ตําบล…...................................... 

อําเภอ............................. จังหวัด................................รหัสไปรษณีย.................โทรศัพท.......................... 
 

ขอยื่นคํารองคัดคานการจดทะเบียน  ของ 
         วิสาหกจิชุมชน       เครือขายวิสาหกจิชุมชน    

  ชื่อ .................................................................................................... 

ตามคําขอเลขที่ ................................................................................ 

ที่ต้ัง : เลขที.่.......................หมูที.่.............ตําบล................................... 

อําเภอ............................จังหวัด............................รหัสไปรษณีย..............................

โทรศัพท......................โทรสาร.....................E-mail address…………………. 

 ระบุเหตุผลแหงการรองคัดคาน.....................................................................................................

      ลงชื่อ..............................................ผูยื่นแบบคํารองคัดคาน 

             (................................................)  

แบบ สวช. 02 

สําหรบัเจาหนาที ่
เลขที่รับ............... วันที.่.................. 

ผูรับเร่ือง .........................................



                      

 

       
 

        แบบคาํขอดําเนนิกจิการตอ 
ของ  วิสาหกจิชุมชน และ เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

ซึ่งจดทะเบียนไวตามพระราชบัญญัติสงเสริมวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 

เขียนที.่................................................................ 

วันที.่..........เดือน.....................พ.ศ...................... 
เรียน  นายทะเบียน 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...........................นามสกลุ...............................วัน/เดือน/ป เกิด....................... 

หมายเลขบัตรประจําตวัประชาชน  

ที่อยูปจจุบัน เลขที่....................หมูที.่..............ถนน...................................ตําบล......................................... 

อําเภอ.........................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย..................โทรศัพท....................................... 

เปน  สมาชิกผูมีอํานาจทําการแทนวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

  สมาชิกผูไดรับมอบอํานาจ  
มีความประสงคจะดําเนินกิจการตอไป   ของ 

วิสาหกิจชุมชน   เครือขายวิสาหกิจชมุชน 

ชื่อ.................................................................................................................... 
 รหัสทะเบียน 
            ที่ต้ัง : เลขที.่....……..หมูที.่..……....ตําบล.....….......…...….......อําเภอ……….........…..... 

จังหวัด............……………....รหัสไปรษณีย....…………………............ 

โทรศัพท......………….......โทรสาร…….........……....E-mail address……………….……… 

ซึ่งไดรับการจดทะเบียน  เมือ่ วันที ่................เดือน.......……...…………….พ.ศ.................... 

ณ   สํานกังานเกษตรอําเภอ..........................จังหวัด............................. 
โดยมีสาํเนาหลักฐานสําคัญแนบประกอบ ดังนี ้

หนงัสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชน หรือ เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

   บันทกึแจงความกรณีหนังสอืสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน หรือ  

    เครือขายวิสาหกิจชมุชน สูญหาย 

   บัตรประจําตัวประชาชน  ของผูยื่น 

   หนงัสือมอบอํานาจ จากวิสาหกจิชุมชน หรือ เครือขายวสิาหกจิชุมชน 

ลงชื่อ ..............................................ผูยื่นแบบคําขอดําเนินกิจการตอ 

             (…..........................................)    

แบบ สวช. 03 

สําหรบัเจาหนาที ่
เลขที่รับ............... วันที่.................... 

ผูรับเร่ือง........................................... 



                       
      

     แบบคํารองขอเพิกถอน หรือ ยกเลกิทะเบียน 
                                 วิสาหกิจชุมชน และ เครือขายวิสาหกจิชุมชน 

เขียนที.่................................................................ 

วันที.่..........เดือน.....................พ.ศ...................... 
 

เรียน  นายทะเบียน 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...........................นามสกลุ...............................วัน/เดือน/ป เกิด.................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน  

ที่อยูปจจุบัน เลขที่...................หมูที.่..............ถนน...................................ตําบล......................................... 

อําเภอ.........................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย..................โทรศัพท……….......................... 
 

มีความเกี่ยวของกับ วิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชุมชน นี้ โดย 

 เปนนายทะเบยีน   ขอใหเพกิถอนทะเบียน    

เปนสมาชิกผูมีอํานาจทําการแทนวิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชุมชน      ขอใหยกเลิกทะเบียน 

เปนผูมีสวนได  สวนเสยี     ขอใหเพิกถอนทะเบียน 
ของ  วิสาหกิจชุมชน   เครือขายวิสาหกิจชุมชน 
ชื่อ.........................................................................................................................  
รหัสทะเบียน 

  ที่ต้ัง : เลขที.่..............หมูที.่.............ตําบล……….................อําเภอ................................. 

            จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย..................... 

            โทรศัพท.............................โทรสาร.........................E-mail address…..…............  

ซึ่งไดรับการจดทะเบียน เมือ่  วนัที่...........เดือน............................พ.ศ.............................. 

ณ  สํานักงานเกษตรอําเภอ........................จงัหวัด....................... 

เหตุผลในการขอเพิกถอน หรือ ยกเลกิทะเบียน................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

      ลงชื่อ..................................................ผูยื่นแบบคํารองขอ 

             (..................................................) 

 

ผลการพิจารณา         อนมุัติ            ไมอนุมัติ               รอผลการพจิารณา     

ลงชื่อ..................................นายทะเบียน / วนัที่................       

แบบ สวช. 04 

สําหรบัเจาหนาที ่
เลขที่รับ...............  วนัที.่.................. 

ผูรับเร่ือง.......................................... 



  สําหรับเจาหนาที ่
 

 
แบบคํารองขอปรับปรุงทะเบียน 

วิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกจิชุมชน  
ตามพระราชบญัญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 

 
สวนที่ 1 รายละเอียดและฐานะของผูยืน่แบบคํารองขอปรับปรุงทะเบียน 

        เขียนที่...................................................... 

       วันที่...............เดือน.......................พ.ศ................ 

 
เรียน นายทะเบียน 
ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................นามสกุล.......................วัน / เดือน / ปเกิด ....................... 

หมายเลขประจําตัวประชาชน                
ที่อยูปจจุบัน เลขที่.............หมูที.่...............ถนน.............................................ตําบล.............................. 

อําเภอ................................จังหวัด..............................รหัสไปรษณีย     
โทรศัพท...............................  โทรสาร ......................... 

เปนสมาชิกผูมีอํานาจทําการแทน วิสาหกิจชุมชน/เครอืขายวิสาหกจิชุมชน ลําดับที่................   ของ 

   วิสาหกิจชุมชน                                         เครือขายวสิาหกจิชุมชน 

ชื่อ..................................................................................................................................................... 

รหัสทะเบียน         /     
ที่ต้ัง  :  เลขที่................หมูที่........................ตําบล........................อําเภอ................................. 

  จังหวัด..............................   รหัสไปรษณีย  
  โทรศัพท...........................โทรสาร......................E-mail address………………….…… 

 

 

 

เลขทีร่ับ..................

 

แบบ สวช. 05 
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แจงรายละเอียดขอมูลทีต่องการปรับปรุง    (กา ใน  ตามที่ตองการปรบัปรุง) 

 1. ที่ต้ัง ของวิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน    

  จากเดิม : เลขที่ .......... หมูที่ ........... ตําบล ............................. อําเภอ ............................. 

     จงัหวัด ............................ รหัสไปรษณีย 

     โทรศัพท ........................... โทรสาร ........................... 

     E-mail address  ..................................... 

  เปน   : เลขที่ .......... หมูที่ ........... ตําบล ............................. อําเภอ ............................. 

      จงัหวัด ............................ รหัสไปรษณีย  

      โทรศัพท ........................... โทรสาร ........................... 

   E-mail address  ..................................... 

  

 2. สมาชกิผูมีอํานาจทําการแทน วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวสิาหกจิชุมชน    
    ลําดับที่ 1 หรือ ประธาน : 

  จากเดิม : ชื่อ (นาย /นาง / นางสาว) .........................  นามสกุล .............................. 

   วัน / เดือน / ปเกิด ....................  

หมายเลขประจําตัวประชาชน 

ที่อยูปจจุบัน เลขที่ ............... หมูที่ ............... ถนน .......................... 

    ตําบล .........................   อําเภอ ..........................   จังหวัด .................... 

รหสัไปรษณีย........................โทรศัพท ......................... 

  เปน   : ชื่อ (นาย /นาง / นางสาว) ...............................  นามสกุล ......................... 

วัน / เดือน / ปเกิด ................... 

    หมายเลขประจําตัวประชาชน 

ที่อยูปจจุบัน เลขที่ ............... หมูที่ ............... ถนน ................................ 

ตําบล .........................   อําเภอ ..........................   จังหวัด ......................... 

รหัสไปรษณีย........................โทรศัพท ......................... 

 

 

 

 

      

สวนที่ 2 รายละเอียดขอมูลท่ีตองการปรับปรุงทะเบียน 
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ลําดับที่ 2 : จากเดิม : ชื่อ (นาย /นาง / นางสาว) ..................... นามสกุล ............................. 

   วัน / เดือน / ปเกิด ....................  

หมายเลขประจําตัวประชาชน 

ที่อยูปจจุบัน เลขที่ ............... หมูที่ ............... ถนน .......................... 

ตําบล .........................   อําเภอ ..........................   จังหวัด .................... 

รหัสไปรษณีย........................  โทรศัพท ......................... 

  เปน   :  ชื่อ (นาย /นาง / นางสาว) ...............................  นามสกุล .........................  

วัน / เดือน / ปเกิด ....................  

หมายเลขประจําตัวประชาชน 

ที่อยูปจจุบัน เลขที่ ............... หมูที่ ............... ถนน ............................... 

    ตําบล .........................   อําเภอ ..........................  จังหวัด ..................... 

รหัสไปรษณีย.......................  โทรศัพท ......................... 

 

 3. จํานวนสมาชิก วิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน  

(กา ใน  ตามที่ยืน่ขอปรับปรุงทะเบยีนในสวนที ่1 และ 
  ระบุรายละเอียดในเอกสารแนบทาย ในหนา 6 - 7 

       วิสาหกิจชุมชน    

จากเดิม   :    จํานวนสมาชิกทั้งหมด .................. ราย 

เปน   :    จํานวนสมาชิกทั้งหมด .................. ราย 

  (ที่เพิ่ม............... ราย   /  ทีอ่อก................ราย ) 

 

       เครือขายวิสาหกิจชมุชน 

  จากเดิม  :    จํานวนสมาชกิทัง้หมด .................. ราย  /  จาก ...................วิสาหกจิชุมชน 

เปน   :    จํานวนสมาชิกทั้งหมด .................. ราย  /  จาก ...................วิสาหกิจชุมชน 

  (ที่เพิ่ม............... ราย   /  ทีอ่อก................ราย ) 
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 4. กิจการ/กิจกรรมทีม่ีความประสงคจะดําเนินการ 

จากเดิม   :  รวมทัง้หมด............ กิจการ/กิจกรรม    เปน  : จํานวนทัง้หมด..............กิจการ/กิจกรรม 

   ( เพิ่มขึน้ ..............กิจการ/กิจกรรม   /  ยกเลกิ .................กิจการ/กจิกรรม ) 

(กา ใน  ตามความเปนจริง)  

สําหรบั จนท. ลงขอมูล ปรับปรุงการ
ดําเนินการ ลําดับ 

ที่ กลุมกิจการ ประเภทกิจการ 

วิสาหกิจชุมชน 
..........................ลงรายการกิจการ 
เครือขายวิสาหกิจชุมชน 
...........ลงรายการกิจการ/กิจกรรม เพิ่ม ยกเลิก 

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      

 

 5. อ่ืนๆ  ระบุ)............................................................................................................................    

........................................................................................................................................................ 

………………………………………………………………………………………………………………. 

 6. หลักฐานประกอบเพิม่เติม ในการปรับปรุงทะเบยีน  ดังนี ้

1……………………………………………………………………………. 

2……………………………………………………………………………. 

3……………………………………………………………………………. 

4……………………………………………………………………………. 

5……………………………………………………………………………. 

  

          ลงชื่อ  ......................................................ผูยื่นแบบคํารองขอปรับปรุง 

(....................................................) 
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สวนที่ 3  สําหรับเจาหนาที่ผูรับแบบคํารองขอปรับปรุงทะเบียน 
 ไดรับแบบคํารองขอปรับปรุงจดทะเบียน   และไดรับเอกสารหลักฐานตามที่แจงในแบบคํารองสวนที ่1 

ขอ 6 ครบถวนแลว      เมื่อวันที่ ............ เดือน ........................... พ.ศ. …………..  

 

ลงชื่อ ............................................................ ผูรับแบบคํารองขอปรับปรุง 

  ( ........................................................... ) 

ตําแหนง .................................................... 

 
สวนที่ 4  ผลการพจิารณาของทางราชการ 

ไดตรวจสอบขอมูล  และเอกสารหลักฐาน  ตามการยืน่ขอปรับปรุงจดทะเบยีนแลว 

 อนุมัติ ใหมีการปรับปรุง ขอมูลการจดทะเบียน  ใหกับ 

    วิสาหกิจชุมชน                 ชื่อ ............................................................................ 

    เครือขายวิสาหกิจชุมชน    ชื่อ  ............................................................................ 

เมื่อ  วนัที ่...........    เดือน ......................    พ.ศ. ………........... 

ณ    สํานักงานเกษตรอําเภอ..............................จงัหวดั................................ 

 ไมอนุมัติ   เนื่องจาก  

 ขาดคุณสมบัติตาม พ.ร.บ. สงเสริมวิสาหกจิชุมชน พ.ศ. 2548 

 ขาดคุณสมบัติตามระเบยีบคณะกรรมการสงเสริมวสิาหกจิชุมชนวาดวย การรับจดทะเบียน 

        และการเพิกถอนทะเบยีนวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 

 ……………………………………………………………………………………………. 

ลงชื่อ ........................................................... ผูพิจารณา 

  ( ....................................................... ) 

  ตําแหนง.................................................... 

นายทะเบียน 

 
สวนที่ 5  สําหรับเจาหนาที่ผูบันทึกขอมูล แบบคํารองขอปรับปรุงทะเบียน 
 ไดดําเนินการบันทกึปรับปรุงขอมูลทะเบียน ตามที่ไดแจงและอนุมัติ ในแบบคํารองสวนที่1 เรียบรอยแลว

เมื่อ วนัที ่........ เดือน ..................... พ.ศ. ………… 

ลงชื่อ ............................................................ ผูบันทึกแบบคํารองปรับปรุง 

( ........................................................... ) 

 ตําแหนง ............................................................
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บัญชีแนบทายขอ 3 

สําหรบัวสิาหกิจชุมชน         
รายชื่อสมาชกิที่เพิ่ม / ออก      (กา ใน  ตามความเปนจริง) 

สถานภาพ 
ที่ ชื่อ-สกุล หมายเลขประจําตัวประชาชน ที่อยู 

เพิ่ม ออก 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      
6.      
7.      
8.      
9.      

10.      
11.      
12.      
13.      
14.      
15.      
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บัญชีแนบทายขอ 3 

สําหรบัเครือขายวิสาหกจิชุมชน   
รายชื่อสมาชกิที่เพิ่ม / ออก  (กา ใน  ตามความเปนจริง) 

สถานภาพ 
(กา )ประเภทสมาชิก วิสาหกิจชุมชน 

   
 
ที่ ชื่อ -  สกุล 

หมายเลข
ประจําตัว
ประชาชน 

ผูแทน 
วิสาหกิจ
ชุมชน 

บุคคล 
ภายนอก 

         รหัสทะเบียน ชื่อ 
ที่ตั้ง / ที่อยู 

 
เพิ่ม ออก 

1.     _   _ _   _ _   _ _  / _   _ _ _ _     
2.     _   _ _   _ _   _ _  / _   _ _ _ _     
3.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     
4.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     
5.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     
6.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     
7.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     
8.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     
9.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     

10.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     
11.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     
12.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     
13.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     
14.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     
15.     _   _ _   _ _   _ _   / _   _ _ _ _     

          

 



                      

 

       
 

แบบคํารองอุทธรณคัดคาน 
การไมรับจดทะเบียน หรอื เพิกถอนทะเบียน 
วิสาหกิจชุมชน และ เครือขายวิสาหกจิชุมชน 

       เขียนที.่............................................................... 

       วันที่...........เดอืน............................พ.ศ.............. 
เรียน  คณะกรรมการสงเสริมวสิาหกิจชุมชนกรุงเทพมหานคร / จังหวัด 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว).......................นามสกุล............................วัน/เดือน/ป เกิด............................... 

หมายเลขบตัรประจําตัวประชาชน  

ที่อยูปจจุบัน เลขที่...............หมูที.่..............ถนน......................................ตําบล........................................... 

อําเภอ............................จังหวัด........................รหัสไปรษณีย..................โทรศัพท………........................... 

เปนสมาชิกผูมีอํานาจทําการแทนวิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกจิชุมชน 

ขออุทธรณคําสั่งของนายทะเบียนที่มคํีาสั่ง  ไมรับจดทะเบยีน      เพิกถอนทะเบียน 

ของ  วิสาหกิจชุมชน   เครือขายวิสาหกิจชมุชน 

ชื่อ.......................................................................................................................... 

กรณีไมรับจดทะเบียน :  คําขอเลขที่ (ในแบบ สวช. 01 ).............................................. 

ระบุสถานที่ยืน่คําขอจดทะเบียน :  สํานักงานเกษตรอําเภอ.........................จังหวัด...................... 

      ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล 

...............................................อําเภอ..............................................จังหวัด............................... 

กรณีเพิกถอนทะเบียน : 
รหัสทะเบียน 
ที่ต้ัง :  เลขที่.....……..หมูที.่..……....ตําบล.....….......…...…............อําเภอ……….........…............ 

จังหวัด............……………........รหัสไปรษณีย....………………….... 

โทรศัพท......………….....โทรสาร…….........……....E-mail address……………….……..… 

 ซึ่งไดรับการจดทะเบียน  เมือ่วันที่ ................เดือน.......................พ.ศ................ 

    ณ  สํานักงานเกษตรอําเภอ..............................จังหวัด..............................  

 ดวยเหตุผลดงัตอไปนี้  (ทั้ง 2 กรณี )........................................................................................... 

     ลงชื่อ  ..........................................ผูยื่นแบบคํารองอุทธรณคัดคาน 

             (.............................................) 

       

แบบ สวช. 06 

                 สาํหรับเจาหนาที ่
เลขที่รับ................  วนัที่...................  

ผูรับเร่ือง........................................... 



 
แบบคํารองทั่วไป 

วิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกจิชุมชน  
ตามพระราชบญัญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 

 
สวนที่ 1  สําหรับผูยื่นแบบคํารองทั่วไป 

เขียนที่ .......................................................... 

วันที่ ............ เดือน ......................... พ.ศ. ….......... 

 

เรียน ............................................................ 

ขาพเจา (นาย / นาง /นางสาว) .............................  นามสกุล .....................วัน / เดือน / ปเกิด.................. 

หมายเลขประจําตัวประชาชน   

ที่อยูปจจุบัน เลขที่ ............... หมูที่ ............... ถนน ...................................ตําบล.................................. 

อําเภอ ...........................จังหวัด ..........................รหัสไปรษณีย................ โทรศัพท ............................. 

เปนสมาชิก   ของ  ( กา ใน  ที่ตองการ ) 

      วิสาหกิจชุมชน               ชือ่ .......................................................................... 

           รหัสทะเบยีน 

   เครือขายวิสาหกิจชุมชน  ชือ่ ............................................................................ 

           รหัสทะเบยีน          

 ที่ต้ัง :   เลขที่................   หมูที่ .......................   ตําบล.........................     

          อําเภอ.............................จังหวดั ......................รหัสไปรษณีย............................ 

              โทรศัพท ...................โทรสาร ...................E – mail  address…………………… 

มีความประสงคจะใหทางราชการดําเนนิการอยางใดอยางหนึ่ง   ดังตอไปนี้ 

………...1............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................. 

 

 

เลขที่รับ..................

สําหรบัเจาหนาที ่

แบบ สวช. 07 
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โดยยื่นแบบคํารอง ณ   ...................................................................................................................... 

            อําเภอ  ...................................... จังหวัด ……………………………………….. 

 

 

ลงชื่อ .......................................................... ผูยื่นแบบคํารองทัว่ไป 

   (……..................................................)   

 
สวนที่ 2  สําหรับเจาหนาที่ผูรับแบบคํารองทั่วไป 
  

 ไดรับแบบคํารองสวนที ่1 เรียบรอยแลว เมื่อวันที่ .......... เดือน ............................. พ.ศ. ............... 

 

 

ลงชื่อ   .................................................... ผูรับแบบคํารองทั่วไป 

         ( .................................................... ) 

            ตําแหนง ................................................... 



 
ใบรับเรื่อง 

การยืน่คําขอรับจดทะเบียน 
วิสาหกิจชุมชน และ เครือขายวิสาหกจิชุมชน 

ตามคําขอเลขที่ ................ 
 

  เพื่อแสดงวา  (นาย / นาง / นางสาว).................................นามสกุล............................

ซึ่งเปนผูมีอํานาจทาํการแทน  วิสาหกิจชุมชน 

     เครือขายวิสาหกิจชมุชน 

 

ที่ต้ัง  :  เลขที.่...........................หมูที.่.............................ตําบล.......................................... 

 อําเภอ................................จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย.................... 

โทรศัพท  : ...........................  .โทรสาร : ...........................  E – mail address : ................................... 

 

ไดมายื่นคําขอรับการจดทะเบียนตอนายทะเบียนแลว  ขณะนี้อยูในระหวางการพิจารณา 

ดําเนนิการของนายทะเบียน 

 

ออกใหเมื่อ  วันที.่.................เดือน...........................พ.ศ............... 

ณ    สํานกังานเกษตรอําเภอ........................จังหวัด......................... 

 

ลงชื่อ   ................................................. ผูรับเร่ือง 

       (…..............................................) 

      ตําแหนง  .............................................. 

นายทะเบียน / เจาหนาที่ผูไดรับมอบหมาย 

 

หมายเหต ุ:  ใบรับเร่ืองขอรับการจดทะเบยีนฉบับนี้ใหนาํมาในวนัมารับ “ หนงัสือสําคัญแสดงการ 

                    จดทะเบียนวิสาหกจิชุมชน และเครือขายวสิาหกจิชุมชน : ท.ว.ช. 2 ” 

ไดที่ : สํานกังานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ / สํานักงานเกษตรเขต (กทม.) ที่รับจดทะเบียน 

          ภายใน  30  วัน   หลังจากวันที่ไดรับใบรับเร่ือง ( ท.ว.ช. 1 ) 

ท.ว.ช. 1 



 

 
หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน 

วิสาหกิจชุมชน และ เครือขายวิสาหกจิชุมชน 
 
   ………………………………………… 
  

หนังสือสําคัญฉบับนี้  ใหไวแก 
............................................................................... 

ที่ต้ัง  :  เลขที่............................หมูที.่.............................ตําบล......................................... 

  อําเภอ................................จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย.................... 

โทรศัพท  : .......................  โทรสาร  : .....................  E – mail address  : .......................... 
 

เพื่อเปนหลักฐานวา   ไดรับการจดทะเบยีนวิสาหกิจชมุชน  หรือเครือขายวิสาหกจิชุมชน 

ตามพระราชบญัญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548  เรียบรอยแลว 
 
รหัสทะเบียน 

 

ใหไว ณ   วนัที.่.........       เดือน.......................   พทุธศักราช   .................. 

 

 ลงชื่อ  …………………………………  นายทะเบียน 

        (........................................…….) 

                        เกษตรอําเภอ 

สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอาํเภอ.........……………...… 

                      จังหวัด..................…………. 
หมายเหต ุ: 

(1) วิสาหกิจชุมชน และ เครือขายวิสาหกิจชมุชน ตองแจงความประสงคที่จะดําเนนิกิจการตอไป  

ภายใน 30 วันนับแตวันสิน้ปปฏิทินทุกป  หากไมแจงเปนเวลา  2  ปติดตอกัน อาจถูกถอนชื่อ 

ออกจากทะเบยีน 

(2) การเลิกกจิการ  จักตองแจงใหนายทะเบียนทราบภายใน 30 วัน นับแตวันทีป่ระสงคจะเลิกกิจการ 

ท.ว.ช. 2 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                 
 
 

เอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ 
ของ 

วิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน 
 
 
 

 
 

 ออกโดย  สํานักงานรบัจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
  ณ สํานักงานเกษตรอําเภอ........................................................ 

จังหวัด........................................................ 

      ท.ว.ช.3 



ท.ว.ช. 3 เอกสารสาํคัญ 
แสดงการดําเนินกิจการ 

 
       วิสาหกิจชุมชน          เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

 ชื่อ………………………………………………………… 

 รหัสทะเบยีน                                                        

 วันที่จดทะเบยีน………………………………………….. 

 
นายทะเบียน 

ครั้งที ่
วัน เดือน ป 

ที่ 
หมดอายุ 

วัน เดือน ป 
ที่ 

แจงตอทะเบียน 
ลงลายมือชื่อ อําเภอ/จังหวัด วัน/เดือน/ป 

      

      

      

      

      

      

      

นายทะเบียน 
ครั้งที ่

วัน เดือน ป 
ที่ 

หมดอายุ 

วัน เดือน ป 
ที่ 

แจงตอทะเบียน ลงลายมือชื่อ อําเภอ/จังหวัด วัน/เดือน/ป 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



      
 ที่  ............ / ..........     สํานักงานเกษตรอําเภอ........................... 

       จังหวัด ...................................... 

     วันที.่..........  เดือน..................... พ.ศ. ............... 

 

 เรื่อง การตอทะเบยีน วิสาหกิจชมุชน และ เครือขายวิสาหกจิชมุชน  

 เรียน   สมาชิกผูมีอํานาจทําการแทน  วิสาหกจิชมุชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

 

    ตามที ่  { (นาย / นาง / นางสาว )..........................   นามสกุล........................} 

เปนผูมีอํานาจทาํการแทนวิสาหกจิชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชมุชน     ไดยื่นและไดรับการอนุมัติ 

ใหจดทะเบียน   { วิสาหกิจชมุชน  / เครือขายวิสาหกิจชุมชน } ใน  

ชื่อ ..................................................................................... 

. 
  รหัสทะเบียน 
 

ที่ต้ัง  : เลขที.่............หมูที.่.............ตําบล..............................อําเภอ............................ 

จังหวัด..............................รหัสไปรษณีย.................... 

โทรศัพท.........................โทรสาร......................E-mail address…………………... 
 

  เมื่อ :  วนัที.่.........เดือน......................... .พ.ศ................. 

ณ  สํานักงานเกษตรอําเภอ..................................จังหวดั...................................... 

โดยทะเบยีนดงักลาว  ไดใชในการดําเนนิกจิการ  แตไมไดยื่นแบบคําขอดําเนนิกิจการตอเปนเวลา  2  ป 

ติดตอกัน  นั้น 

สํานักงานรับจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชน จึงขอเตือนใหวิสาหกจิชุมชน/เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

ซึ่งประสงคจะดําเนนิกิจการตอไป ในป พ.ศ. { XXXX }   ไดไปยื่นแบบคําขอดําเนนิกจิการตอของวสิาหกจิชุมชน 

และเครือขายวิสาหกิจชุมชน (แบบ สวช. 03) ตอนายทะเบียน ณ สํานักงานรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน :  

สํานักงานเกษตรอําเภอ (ระบุชื่ออําเภอ ................................)  จังหวดั ( ระบุชื่อจังหวัด.............................. ) 

ไดภายในกําหนด  30  วนั นบัแตวันที่ไดรับหนงัสือ  หรือรับทราบหนังสือฉบับนี ้

ท.ว.ช. 4 



โดยขอให ทานแนบสําเนาหลกัฐานสาํคัญ  ดังตอไปนี้ 
1. หนงัสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชน หรือ เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

2. บันทกึแจงความ กรณีหนงัสือสําคัญแสดงการจดทะเบยีนวิสาหกิจชมุชน  หรือ  

เครือขายวิสาหกิจชมุชน  สูญหาย 

3. บัตรประจําตัวประชาชน   ของผูยื่น 

4. หนงัสือมอบอํานาจ  จากวิสาหกจิชุมชน หรือ เครือขายวสิาหกจิชุมชน 

ไปแสดงตอนายทะเบยีนดวย    

ทั้งนี้หากพนจากกาํหนดเวลาดังกลาว สํานักงานรับจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชน จักเพิกถอนทะเบยีนดังกลาว 

ออกจากระบบทะเบียนวิสาหกิจชมุชน และเครือขายวิสาหกจิชุมชน  ตอไป 

  จึงเรยีนมาเพือ่โปรดดําเนนิการยื่นแบบคาํขอดาํเนนิกจิการตอ (แบบ สวช . 03) ภายในเวลาทีก่ําหนด 

 

 

         ขอแสดงความนบัถือ 

 

       ลงชื่อ  ........................................................ นายทะเบยีน 

                  (......................................................) 

           เกษตรอําเภอ 

      สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอาํเภอ......................................... 

จังหวัด....................................................... 

          

 

 

  



 

 
 

ประกาศสาํนกังานเกษตรอําเภอ ( ระบชุื่อ.....................) 
ที่  .......... / 25...... 

เรื่อง การเพกิถอนทะเบียนวิสาหกจิชมุชน และเครือขายวิสาหกิจชุมชน 
 ออกจากระบบทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกจิชุมชน 

......................................................................................... 
 

ดวยนายทะเบยีน  มีมูลเหตุอันสมควรเชื่อไดวา   วิสาหกิจชมุชน และเครือขายวิสาหกจิชมุชน

ตามบัญชีรายชื่อแนบทายประกาศนี ้ มิไดดําเนนิการใหเปนไปตามระเบียบคณะกรรมการสงเสริม

วิสาหกิจชุมชน  วาดวยการรับจดทะเบียนและการเพกิถอนทะเบียนวสิาหกจิชุมชน  พ.ศ. 2548  

  

อาศัยอํานาจตามระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน วาดวยการรับจดทะเบียน 

และการเพกิถอนทะเบียนวิสาหกจิชุมชน พ.ศ. 2548   ลงวนัที ่ 15   สิงหาคม พ.ศ. 2548 นายทะเบียน

สํานักงานรับจดทะเบียน  {ระบุชื่ออําเภอ..............................................................}  

จึงเพกิถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกจิชุมชน  ดังกลาวขางตน    ออกจากระบบ

ทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกิจชมุชน  ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 

   

         

      ประกาศ ณ วนัที ่..........เดือน ............... พ.ศ. ........... 

 

      ลงชื่อ  .................................................  นายทะเบียน 

               ( .................................................) 

        เกษตรอําเภอ 

     สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอาํเภอ........................................... 

                                                                                    จังหวัด............................................ 

            
  

ท.ว.ช. 5 



 

ที่  ............... / .............                          สํานักงานเกษตรอําเภอ.................. 

         จังหวัด................................. 

      วันที่ ..............  เดือน .................... พ.ศ. ............ 

 

เรื่อง   แจงการเพิกถอนทะเบียน  วิสาหกจิชุมชน และ เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

เรียน   ผูมีอํานาจทําการแทน วิสาหกิจชมุชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

 

  ตามที ่{ ( นาย / นาง / นางสาว) ……………………นามสกุล.............................} ซึ่งเปน 

ผูมีอํานาจทําการแทน วิสาหกิจชมุชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน ไดยืน่และไดรับการอนุมัติ   ใหจดทะเบียน 

{ วิสาหกิจชมุชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน }  ใน 

 ชื่อ.................................................................................................................... 

 
รหัสทะเบียน   
   

ที่ต้ัง : เลขที่............................หมูที.่.............................ตําบล............................. 

  อําเภอ................................จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย......................... 

โทรศัพท   : .................. โทรสาร : ................ E – mail address : ............................... 

 เมื่อ :  วันที่ ............   เดือน ..................................  พ.ศ. ................... 

  ณ สํานกังานเกษตรอําเภอ ........................... จงัหวัด....................... 

โดยวิสาหกิจชมุชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน ดังกลาวขางตน   มิไดมาดําเนินการอยางใดอยางหนึง่ให

เปนไปตามระเบียบคณะกรรมการสงเสรมิวิสาหกิจชมุชน  วาดวยการรับจดทะเบียน และการเพกิถอน

ทะเบียนวิสาหกิจชุมชน   พ.ศ. 2548   ดวยเหตุดังตอไปนี ้

  ไมแจงความประสงคจะดําเนินกิจการตอไป  เปนเวลา  2  ปติดตอกัน       และ / หรือ 

 มิไดประกอบกิจการแลว  และไมไดมาแจงยกเลกิทะเบยีน                       และ / หรือ 

 ขาดคุณสมบัติที่กําหนดไวในระเบียบฯ วาดวยการรับจดทะเบียน ฯ           และ / หรือ 

 จงใจฝาฝนระเบียบ  หรือ ประกาศที่คณะกรรมการ ฯ กําหนด 

ท.ว.ช. 6 



-  2  - 

   

 

อาศัยอํานาจตามระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน วาดวยการรับจดทะเบียน 

 และการเพิกถอนทะเบียนวสิาหกจิชุมชน   พ.ศ. 2548       ลงวนัที ่ 15    สิงหาคม     พ.ศ. 2548 

 นายทะเบียนสํานักงานรับจดทะเบียน  {ระบุชื่ออําเภอ..........................................................................} 

จึงเพกิถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกจิชุมชน  ดังกลาวขางตน  ออกจากระบบทะเบียน

วิสาหกิจชุมชน และเครือขายวิสาหกิจชุมชน   ตัง้แตบัดนี้เปนตนไป 

  ทั้งนี้  หากทานไมเหน็ดวยกบัคําสั่งเพิกถอนดังกลาว   ใหยืน่อุทธรณเปนหนังสือตอ

คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชมุชนกรุงเทพมหานคร  หรือ คณะกรรมการสงเสรมิวิสาหกิจชมุชนจังหวัด   

แลวแตกรณี  ภายใน  30  วนั นับแตวันรับทราบคําสัง่ 

 

 จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบ และแจงใหสมาชิกไดทราบดวย 

 

  

       ขอแสดงความนับถือ 

 

      ลงชื่อ ....................................................นายทะเบียน 

                ( ..................................................) 

        เกษตรอําเภอ 

สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ่งอาํเภอ......................................... 

 จังหวัด.................................................................. 
         



 

ท่ี   ............... / .............                          สํานักงานเกษตรอําเภอ.................. 

        จังหวัด................................. 

              วันที่ ..............  เดือน .................... พ.ศ. ............ 

 

เร่ือง   แจงผลการพิจารณาไมรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน  และเครือขายวิสาหกิจชุมชน 

เรียน   ผูมีอํานาจทําการแทน วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

 

  ตามที่ ( นาย / นาง / นางสาว) ……………………นามสกุล.............................    ซึ่งเปน 

ผูมีอํานาจทําการแทน  วิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน ไดยื่นคําขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน / 

เครือขายวิสาหกิจชุมชน ใน 

 ชื่อ.................................................................................................................... 

ตามคําขอเลขที่  .................................................... 

 เมื่อ :  วันที่ ............   เดือน ..................................  พ.ศ. ................... 

  ณ สํานักงานเกษตรอําเภอ ........................... จังหวัด......................  

บัดนีน้ายทะเบียนไดพิจารณาแลว  ไมอนุมัติการจดทะเบียนใหวิสาหกิจชุมชน / เครือขายวิสาหกิจชุมชน 

ดังกลาว  เนื่องจาก 

  ขาดคุณสมบติัตาม พ.ร.บ. สงเสริมวิสาหกิจชุมชน  พ.ศ. 2548 มาตรา................ 

 ขาดคุณสมบติัตามระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน วาดวยการรับจดทะเบียน 

และเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 

  ………………………………………………………………………………………… 

  ………………………………………………………………………………………… 

  ………………………………………………………………………………………….. 

  …………………………………………………………………………………………... 

 

 

ท.ว.ช. 7 



- 2  - 

 

 

  ท้ังนี้  หากทานไมเห็นดวยกบัผลพิจารณาดังกลาว  ใหยื่นอุทธรณเปนหนังสือตอคณะกรรมการ

สงเสริมวิสาหกิจชุมชนกรุงเทพมหานคร  หรือ   คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชมุชนจังหวัด    แลวแตกรณี  

ภายใน  30  วนั นับแตวันทีไ่ดรับหนังสือแจงผลการพิจารณา 

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงใหสมาชิกไดทราบดวย 

 

  

       ขอแสดงความนับถือ 

 

      ลงชื่อ ....................................................  นายทะเบียน 

                ( ..................................................) 

        เกษตรอําเภอ 

          สํานกังานเกษตรอําเภอ/กิ่งอําเภอ............................... 

จังหวัด............................................. 
         
        

 
 
 



 
( 42 ) 

 
รายชื่อคณะทํางานจัดทําคูมือการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

 

 1.  นายโอฬาร  พิทกัษ  ผูอํานวยการสํานักงานเลขานุการ 

      ( ประธานคณะทํางาน)  คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 

2.  นายประสงค  ประไพตระกูล ผูอํานวยการกลุมพฒันาระบบงานและอัตรากําลงั 

     ( รองประธาน )    กองการเจาหนาที ่

 3.  นางสาวยพุา  แซซื้อ  นักวชิาการคอมพิวเตอร  7ว 

      ( คณะทาํงาน )   ศูนยสารสนเทศ 

 4.  นางเทียมจันทร สุขเกษม นักวชิาการสงเสริมการเกษตร  7ว 

      ( คณะทาํงาน )   สํานักงานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 

 5.  นายจําลอง  พุฒซอน นักวชิาการสงเสริมการเกษตร  7ว 

      ( คณะทาํงาน )   กองวิจยัและพัฒนางานสงเสริมการเกษตร 

 6.  นางสาววลัลภา สิทธิพทิักษ นักวชิาการสถติิ 6 

      ( คณะทาํงาน )   ศูนยสารสนเทศ 

 7.  นางมลวิภา  อรรฐาเมศร เจาหนาทีว่ิเคราะหนโยบายและแผน 7ว 

      ( คณะทาํงาน )   กองแผนงาน 

 8.  นางสาวอรวรรณ คงอภิรักษ บุคลากร 6 

      ( คณะทาํงาน )   กองการเจาหนาที ่

 9.  นางสาวจรญิา โลหะ  นักวชิาการเกษตร 5 

      ( คณะทาํงาน )   สํานักงานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 

 10. นายมนตรี  พลฤทธิ ์ นิติกร 3 

       ( คณะทาํงาน )   กองการเจาหนาที ่

 11. นางสาวสรัญญา เมืองแกว เจาหนาทีว่ิเคราะหนโยบายและแผน 7ว 

       ( คณะทาํงานและเลขานุการ ) สํานักงานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 

 12. นายสทิธชิัย  เจริญกิติศัพท นักวชิาการสงเสริมการเกษตร 6ว 

       ( คณะทาํงานและผูชวยเลขานุการ ) สํานักงานเลขานกุารคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 




