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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

1. วิธีการติดต้ังโปรแกรมส าหรับอ่านบัตรประชาชน (Smartcard Reader Agent) 

 1.1 เข้าลิงก์ http://smce.doae.go.th 

 - Login หน้าระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนโดยใช้ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านดังภาพ 
 - คลิกเพื่อดาวน์โหลดไฟล์ชุดติดตั้งดังภาพ 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 1.2 คลิกดาวน์โหลดไฟล์ชุดติดตั้งดังภาพท่ี 1 

 1.3 ดับเบ้ิลคลิกท่ีไฟล์ 

 

ภาพที่ 1 

 

 1.4 คลิกท่ี Extract To ดังภาพท่ี 2 

 

ภาพที่ 2 

  



3 
 

 
“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 1.5 คลิกท่ีไฟล์ดังกล่าวแล้ว ขยายไฟล์ (UnZIP) ไว้ที่หน้า Desktop ดังภาพท่ี 3 

 1.6 เมื่อขยายแล้วจะมีโฟลเดอร์ท่ีหน้าจอดังภาพท่ี 4 

 

 

ภาพที่ 3 

 

 

ภาพที่ 4 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 1.7 คลิกท่ี โฟลเดอร์จะปรากฏหน้าจอดังภาพท่ี 5 

 1.8 จากนั้นคลิกติดตั้งเรียงตามล าดับตัวเลข 

 

ภาพที่ 5 

 

 1.9 คลิกท่ี 1.NDP461-KB3102436-x86-x64-AllOS-ENU ดังภาพท่ี 6 

 1.10 จะท าการติดตั้งไฟล์ท่ีจ าเป็นในการใช้งาน กรุณารอสักครู่ ดังภาพท่ี 7 

 

ภาพที่ 6 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 

ภาพที่ 7 

 

 

**เฉพาะ Windows 10 จะปรากฏหน้าจอดงัภาพ คลิก Close 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 1.11 คลิกท่ี 2.Setup_smartcard_reader  ดังภาพท่ี 8 

 1.12 จะท าการติดตั้งไฟล์ท่ีจ าเป็นในการใช้งาน กรุณารอสักครู่ คลิก Next ดังภาพท่ี 9 จนเสร็จสิ้น 

 

ภาพที่ 8 

 

ภาพที่ 9 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 1.13 คลิกขวาท่ี 3.add_port ดังภาพท่ี 10 

 1.14 เลือก Run as administrator ดังภาพท่ี 11 

 

 

ภาพที่ 10 

 

 

ภาพที่ 11 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

1.15 เมื่อคลิกเสร็จส้ินทุกกระบวนการแล้วจะปรากฏ ไอคอน                 ท่ีหน้า Desktop 

  

 

1.16 ทุกครั้งก่อนท าการบันทึกข้อมูลสมาชิกวิสาหกิจชุมชนต้องคลิกที่ไอคอนนี้ 

1.17 เพ่ือท าการเช่ือมต่อกับเครื่องอ่านบัตรประชาชนแบบ Smart Card ให้ตรวจสอบว่ามี ไอคอน   

      นี้ปรากฏท่ี Taskbar ทางมุมขวาล่างของ Desktop ดังภาพท่ี 12 

 

 

 

ภาพที่ 12 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

2. การใช้งานเครื่องอ่านบัตรประชาชนระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

 - คลิกท่ีไอคอน หน้า Desktop 

 

 - ทุกครั้งก่อนท าการบันทึกข้อมูลสมาชิกวิสาหกิจชุมชนต้องคลิกที่ไอคอนนี้ 

 - เพ่ือท าการเช่ือมต่อกับเครื่องอ่านบัตรประชาชนแบบ Smart Card ให้ตรวจสอบว่ามี ไอคอน   

       นี้ปรากฏท่ี Taskbar ทางมุมขวาล่างของ Desktop 

 

 

 

 

 - การเช่ือมต่อเครื่องอ่านบัตร Smart Card เข้ากับเครื่องคอมพิวเตอร์ท่ีลงโปรแกรมแล้ว 
 จากนั้นใส่บัตรประชาชนของเจ้าหน้าท่ี ท่ีได้ส่งรายชื่อให้กรมส่งเสริมการเกษตรสร้างสิทธใิห้ 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 - เข้าลิงก ์ http://smce.doae.go.th 

 - Login หน้าระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนโดยใช้ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านดังภาพท่ี 13 

 

 

 

ภาพที่ 13 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 2.1 ตรวจสอบชื่อ 

  2.1.1 กดที่ “การตรวจสอบชื่อ” ดังภาพท่ี 14 

 

ภาพที่ 14 

  2.1.2 ใส่ข้อมูลชื่อท่ีต้องการตรวจสอบโดยไม่มีค าน าหน้าว่าวิสาหกิจชุมชน/เครือข่าย
วิสาหกิจชุมชนแล้วเลือกประเภทวิสาหกิจชุมชน เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพท่ี 15 - 16 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 15 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 

ภาพที่ 16 
 

 2.2 แบบค าขอจดทะเบียน (สวช.01) 

  2.2.1 เพ่ิมค าขอ 

  1. กดที่ “ค าร้อง” 

  2. กดที่ “แบบค าขอจดทะเบียน(สวช.01)” 

  3. กดที่ “เพ่ิมค าขอ” 

  4. กรอกเลขที่ค าขอ เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” 

  5. จะแสดงแบบบันทึก สวช.01 โดยบันทึกข้อมูลในแต่ละข้อตามแบบ 

  



13 
 

 
“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

< ภาพหน้าจอการเพ่ิมค าร้อง 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

  6. กดปุ่ม “Login ฐานทะเบียนราษฎร” จะแสดงหน้าต่างขึ้นมากดปุ่ม “เชื่อมต่อฐาน
ทะเบียนราษฎร” หลังจากนั้นจะมีหน้าต่างขึ้นมาให้กรอก PINCODE เสร็จแล้วกดปุม่ “ตกลง” ปุ่มจะ
เปลี่ยนเป็นค าว่า “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online” จากนั้น กรอกหมายเลขบัตรประชาชนของสมาชิกผู้มี
อ านาจท าการแทน จากนั้นคลิกท่ี “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online” ระบบจะท าการดึงขอ้มูลไปกรอกให้
อัตโนมัติเสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึกสมาชิกผู้มีอ านาจท าการแทน” ดังภาพท่ี 17 - 18 

 

ภาพที่ 17 

 

ภาพที่ 18 

*** หมายเหตุ *** 
- กรณีใส่ PINCODE ผิดเกิน 3 ครั้ง บัตรประชาชนจะอยู่สถานะ Lock สามารถไปขอท า PINCODE ใหม่ได้ที่
ส านักงานเขต/อ าเภอใกล้บ้าน 
- PINCODE หากไม่แน่ใจว่าใส่ผิดไปแล้วกี่ครั้ง ให้ไปยื่นขอ PINCODE ใหม่ได้ตลอดเวลาราชการ ที่ส านักงานเขต/
อ าเภอใกล้บ้าน 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

  7. บันทึกข้อมูลสมาชิกวิสาหกิจชุมชน โดยคลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิม/แก้ไข สมาชิก” ดังภาพท่ี 19 

 

ภาพที่ 19 

  8. กรอกหมายเลขบัตรประชาชนแล้วกดปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online”  

  กดปุ่ม “เชื่อมต่อฐานทะเบียนราษฎร” เสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึกสมาชิกวิสาหกิจ”  

  ดังภาพท่ี 20 

 

*** ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลโดย 

1. สมาชิกวิสาหกิจชุมชนต้องมีไม่น้อยกว่า 7 คนโดยต้องไม่อยู่ในครอบครัวเดียวกันและไม่มีรายชื่อปรากฏ 
ในทะเบียนบ้านเดียวกัน 

2. สมาชิกเครือข่ายฯ ต้องมีมากกว่า 2 วิสาหกิจชุมชนและอาจมีบุคคลภายนอกมาเป็นสมาชิกด้วยได้*** 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 

ภาพที่ 20 

 

  9. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนกดปุ่ม “บันทึกค าร้องขอจดทะเบียน” ดังภาพท่ี 21 

 

ภาพที่ 21 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

  2.2.2 ค้นหาเพ่ือแก้ไข/ลบ 

  1. กดที่ “ค าร้อง” 

  2. กดที่ “แบบค าขอจดทะเบียน(สวช.01)” 

  3. กดที่ “ค้นหาเพื่อแก้ไข/ลบ” 

  4. กรอกเลขที่ค าขอ หรือ รายชื่อวิสาหกิจชุมชน เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” 

  5. สามารถ พิมพ์,แก้ไข,ลบ หรือ ค้นหาใหม่ ได้ ดังภาพท่ี 22 

 

ภาพที่ 22 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 2.3 แบบค าร้องคดัค้านการจดทะเบียน(สวช.02) 

  2.3.1 เพิ่มค าขอ 

  1. กดที่ “ค าร้อง” 

  2. กดที่ “แบบค าร้องคัดค้านการจดทะเบียน(สวช.02)” 

  3. กดที่ “เพ่ิมค าขอ” 

  4. กดปุ่ม “Login ฐานทะเบียนราษฏร”แล้วจะแสดง หน้าต่างขึ้นมากดที่ “เช่ือมต่อฐาน
ทะเบียนราษฏร” ดังภาพท่ี 23 

 

ภาพที่ 23  

1. กรณีท่ีออกจากระบบแล้วเข้าใหม่จะต้องท าการ Login ใหม่ทุกครั้งปุ่มจะเป็นค าว่า  

“Login ฐานทะเบียนราษฏร”คลิกเชื่อมต่อฐานทะเบียนราษฎร เพ่ือใส่ PINCODE 

2. กรณี Login อยู่แล้วจะเป็นปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online” 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

  5. เมื่อเข้าระบบแล้ว กรอกหมายเลขบัตรประชาชน กดปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน 
Online” แล้วจะแสดง หน้าต่างขึ้นมา 

  กดท่ี “ดึงข้อมูลฐานทะเบียนราษฏร” ระบบจะท าการกรอกข้อมูลให้อัตโนมัติดังภาพท่ี 24 

  6. กรอกข้อมูลเสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึก” ดังภาพท่ี 24 

ภาพที่ 24 

  2.3.2 ค้นหาเพื่อแก้ไข/ลบ 

  1. กดที่ “ค าร้อง” 

  2. กดที่ “แบบค าร้องคัดค้านการจดทะเบียน(สวช.02)” 

  3. กดที่ “ค้นหาเพื่อแก้ไข/ลบ” 

  4. ใส่เลขที่ต้องการ ค้นหาหรือแก้ไข เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพท่ี 25 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 25 

 

 2.4 แบบค าขอด าเนินกิจการต่อ(สวช.03) 

  2.4.1 เพ่ิมค าขอ 

  1. กดที่ “ค าร้อง” 

  2. กดที่ “แบบค าขอด าเนินกิจการต่อ(สวช.03)” 

  3. กดที่ “เพ่ิมค าขอ” 

  4. กรอกเลขท่ีบัตรประชาชนเสร็จแล้วกดปุ่ม “ดึงข้อมูลสมาชิก” ระบบจะท าการดึงอัตโนมัต ิ

  5. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วกดปุ่ม “บันทึก” ดังภาพท่ี 26 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

  

 

ภาพที่ 26 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

  2.4.2 ค้นหาเพ่ือแก้ไข/ลบ 

  1. กดที่ “ค าร้อง” 

  2. กดที่ “แบบค าขอด าเนินกิจการต่อ(สวช.03)” 

  3. กดที่ “ค้นหาเพื่อแก้ไข/ลบ” 

4. ใส่เลขที่ต้องการ ค้นหาหรือแก้ไข เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพท่ี 27 

 

ภาพที่ 27 

 2.5 แบบค าร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน(สวช.04) 

  2.5.1 เพ่ิมค าขอ 

  1. กดที่ “ค าร้อง” 

  2. กดที่ “แบบค าร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน(สวช.04)” 

  3. กดที่ “เพ่ิมค าขอ” 

  4. กรอกเลขท่ีบัตรประชาชนเสร็จแล้วกดปุ่ม “ดึงข้อมูลบตัรประชาชน Online”  

  ระบบจะท าการดึงอัตโนมัติ 

  5. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วกดปุ่ม “บันทึกค าร้อง” ดังภาพท่ี 28 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 

ภาพที่ 28 

1. กรณีท่ีออกจากระบบแล้วเข้าใหม่จะต้องท าการ Login ใหม่ทุกครั้งปุ่มจะเป็นค าว่า  

“Login ฐานทะเบียนราษฏร” 

2. กรณี Login อยู่แล้วจะเป็นปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online” 

 

  2.5.2 ค้นหาเพ่ือแก้ไข/ลบ 

  1. กดที่ “ค าร้อง” 

  2. กดที่ “แบบค าร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน(สวช.04)” 

  3. กดที่ “ค้นหาเพื่อแก้ไข/ลบ” 

  4. ใส่เลขท่ีรับต้องการ ค้นหาหรือแก้ไข เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพท่ี 29 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 

ภาพที่ 29 

 

 2.6 แบบค าร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบยีน หรือ เพิกถอนทะเบียน(สวช.06) 

  2.6.1 เพ่ิมค าขอ 

  1. กดที่ “ค าร้อง” 

  2. กดท่ี “แบบค าร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน หรือ เพิกถอนทะเบียน(สวช.06)” 

  3. กดที่ “เพ่ิมค าขอ” 

  4. จะแสดงหน้าแบบค าขอกรอกหมายเลขบัตรประชาชน กดปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน 
Online”  

  5. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนกดปุ่ม “บันทึกค าร้อง” 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

  

ภาพที่ 30 

1.กรณีท่ีออกจากระบบแล้วเข้าใหม่จะต้องท าการ Login ใหม่ทุกครั้งปุ่มจะเป็นค าว่า  
“Login ฐานทะเบียนราษฏร” ให้คลิก เพื่อใส่ PINCODE เพื่อเข้าสู่ระบบ 

2. กรณี Login อยู่แล้วจะเป็นปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online” 

 

  2.6.2 ค้นหาเพ่ือแก้ไข/ลบ 

  1. กดที่ “ค าร้อง” 

  2. กดท่ี “แบบค าร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน หรือ เพิกถอนทะเบียน(สวช.06)” 

  3. กดที่ “ค้นหาเพื่อแก้ไข/ลบ” 

  4. ใส่เลขที่รับต้องการ ค้นหาหรือแก้ไข เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพท่ี 31 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 31 

 

 2.7 แบบค าร้องทั่วไป(สวช.07) 

  2.7.1 เพิ่มค าขอ 

  1. กดที่ “ค าร้อง” 

  2. กดท่ี “แบบค าร้องท่ัวไป(สวช.07)” 

  3. กดที่ “เพ่ิมค าขอ” 

  4. กรอกเลขบัตรประชาชนเสร็จแล้วกดปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online” 

  จากนั้นจะแสดงหน้าต่างขึ้นมากดปุ่ม “ดึงข้อมูลฐานทะเบียนราษฎร” ดังภาพท่ี 32 

  5. กรอกข้อมูลเสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึกค าร้อง” 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

ภาพที่ 32 

 

1. กรณีท่ีออกจากระบบแล้วเข้าใหม่จะต้องท าการ Login ใหม่ทุกครั้งปุ่มจะเป็นค าว่า  

“Login ฐานทะเบียนราษฏร” 

2. กรณี Login อยู่แล้วจะเป็นปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online” 
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“ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร” 

 

  2.7.2 ค้นหาเพ่ือแก้ไข/ลบ 

  1. กดที่ “ค าร้อง” 

  2. กดท่ี “แบบค าร้องท่ัวไป(สวช.07)” 

  3. กดที่ “ค้นหาเพื่อแก้ไข/ลบ” 

  4. ใส่ค าร้องเลขที่ต้องการ ค้นหาหรือแก้ไข เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพท่ี 33 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 33 

*** หมายเหตุ การดึงข้อมูลจากกรมการปกครอง กรณีที่ดึงข้อมูลจากกรมการปกครองกรณ ี

ไม่พบข้อมูลมดีังนี ้

 .1 หมายเลขบัตรประชาชนผิด ต้องตรวจใหม ่

 2 บุคคลนั้นเสียชีวิตแล้ว 

 


